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1. Введение

Программный Комплекс АРОС-W (Автоматизированный Расчет Объектов Строительства) предназначен для составления и расчета локальных смет на объекты строительства в соответствии с нормативной базой (Элементными сметными нормами (ЭСН) или единичными расценками (ТЕР, ФЕР)) на работы в текущих или базовых ценах с учетом индексов изменения цен, дополнительных затрат и налогов.

1.1. Возможности Комплекса АРОС-W
В Комплексе АРОС-W реализованы следующие методы расчета смет:

· базисно-индексный метод расчета смет (по единичным расценкам);

· полный ресурсный расчет по существующим методикам;

· ресурсно-индексный метод;

· компенсационный метод.

· договорной

В Комплексе АРОС-W предоставлена возможность формирования, накопления, ведения и  обновления:

· принятых и утвержденных сметных нормативов от 1984 года по 2004 год;

· собственных (пользовательских) баз расценок, цен на материалы, механизмы,  уникальные работы и услуги;

· справочников (сборников) региональных текущих цен на материалы с ежемесячным обновлением;

· индексов перевода в текущие цены;

· коэффициентов, учитывающих условия по Техническим Частям;

· действующих нормативов накладных расходов и сметной прибыли по видам работ;

· действующих нормативов лимитированных затрат;

· групп действующих налогов.

В соответствии с нормативными требованиями в Комплексе АРОС-W обеспечивается формирование и вывод на печатающее устройство полного комплекта локальной сметной документации по объекту строительства - смет, актов, справок и т.п.

Комплекс АРОС-W рекомендуется для использования в проектных организациях, строительно-монтажных предприятиях, организациях-заказчиках строительства, в экспертных организациях и в Региональных Центрах Ценообразования Строительства.

1.2. Технические и программные требования

Комплекс АРОС-W распространяется в локальном и сетевом вариантах. 

Системные требования для функционирования Комплекса АРОС-W:
· IBM PC-совместимый компьютер от Pentium III с оперативной памятью от 250 Мб и более, жестким диском, CD ROM;

· разрешение экрана монитора не менее 800х600;

· операционная система от Windows-200 и выше, NT.

· Internet Explorer версии не ниже 5.0
Для нормальной работы Комплекса АРОС-W на жестком диске необходимо иметь следующие объемы дискового пространства:

· не менее 700 Мб для размещения одной региональной базы;

· около 200 Мб для создаваемых смет;

· не менее 200 Мб для временных файлов MS Windows и MS Office;

· не менее 500 Мб свободного постоянного пространства. 

1.3. Особенности построения Комплекса АРОС‑W 

Отличительными особенностями Комплекса АРОС-W по сравнению с другими  семействами сметных программ являются:

· ориентация на удобный и простой диалог сметчика с компьютером;

· наличие специальных возможностей, облегчающих формирование сметной документации, использующих наработанные сметные решения и обеспечивающих быструю вариантность расчетов.

Опыт использования Комплекса свидетельствует, что квалифицированный сметчик может разрабатывать более 50 локальных смет различной сложности в месяц.

Ниже приведены лишь некоторые возможности, позволяющие сделать работу удобной, качественной и производительной:   

· полный многооконный интерфейс с широкими возможностями обмена данными между окнами (непосредственного переноса данных из одного окна в другое окно);

· формирование пользовательских справочников из строк существующих справочников;

· формирование пользовательских справочников из ранее разработанных смет;

· формирование справочников фрагментов (групп расценок на единицу работы) и использование их в новых сметах;

· использование в новых сметах строк из ранее созданных смет;

· возможность копирования (размножения) или перемещения любого типа сметных данных: расценок, разделов, смет целиком и актов;

· возможность получения на любом этапе выполнения работ по смете остаточных смет и остаточных актов (объемов невыполненных работ по смете);

· возможность фильтрации в составленной смете расценок отдельных исполнителей, т.е. получения смет и актов по исполнителям;

· сортировка данных по выбранному полю;

· обеспечение поиска нормативов по выбранным пользователем критериям не только в отдельных активных справочниках, но и во всей базе данных Комплекса;

· вывод результатов поиска нормативов в отдельных окнах в виде списка найденных нормативов;

· возможность одновременного отображения на экране монитора выбранной строки базы и формируемой строки сметы;

· возможность групповой выборки и обработки строк смет и нормативной базы;

· возможность формирования групп смет;

· обеспечение независимой индексации (пересчета сметной стоимости) отдельных строк сметы;

· наличие справочника готовых групп концовок смет с возможностью подключения и замены групп в зависимости от требуемых условий;

· расширенный инструментарий работы с заменой материалов и текущих цен в смете;

· расчет компенсации по актам;

· сведение основных материалов расценок в отдельный раздел;

· автоматический расчет расценок с коэффициентами демонтажа;

· формирование журнала КС-6;

· возможность передачи отчетов в MS Excel;

· быстрый просмотр отчетов;

· автосохранение и резервное копирование накопленных данных и многое другое.

1.4. Рекомендации по использованию Инструкции

Когда пользователь приступает к разработке сметы, Комплекс АРОС-W, как правило, уже установлен на компьютере организации, компании, фирмы. Поэтому его (пользователя) интересуют, в первую очередь, вопросы построения и расчета сметы, а не порядок ввода программы, баз данных и другие технические вопросы.

С целью максимального приближения к традиционной методике создания сметы структура данной Инструкции и изложение приемов работы пользователя даны в виде описания последовательности выполнения конкретных действий по разработке  сметы, а  все технические вопросы вынесены в Приложения к Инструкции.

В связи с этим описание работы пользователя при составлении и расчете сметы приводится при условии, что выполнены все работы по установке Комплекса АРОС‑W и его подготовке к использованию. Это означает, что:

· программы Комплекса установлены на жесткий диск компьютера (Приложение 7.2.);

· сформирована база данных Комплекса, т.е. Комплекс уже, хотя бы один раз, запускался и был введен код ключа защиты, а в базу данных введены имеющиеся нормативные справочники и ценники, а те из них, которые в данный момент нужны для работы, подключены и могут использоваться при составлении сметы (Приложение 7.3.);

· отмечены (выделены) основные нормативные справочники и ценники, которые чаще всего используются при составлении сметы либо требуются, в первую очередь, при составлении текущей сметы (п. 2.2.7.2.);

· заполнены данными справочники типовых элементов Комплекса (справочники типовых разделов, индексов, начислений, концовок, видов работ, демонтажа) (Приложение 7.9.);

· введены значения накладных расходов и сметной прибыли для всех типов нормативных справочников (так называемые строчные концовки) (Приложения 7.10. и 7.13.);

· произведена настройка параметров Комплекса (Приложение 7.6.).

В Инструкции при описании последовательности выполнения каждого действия пользователя по составлению и расчету сметы приводится ссылка на соответствующий раздел, параграф, пункт или соответствующее приложение, в котором дано подробное описание данных, используемых на данном этапе работы, и правил их формирования.

Такой подход и метод подачи материала способствует высокой скорости освоения Комплекса, эффективной работе пользователей и, по мнению авторов,  позволяют рассматривать Инструкцию как удобное справочное руководство. 

Примечание 1.4.1. В Инструкции используются понятия:

· «экранная форма» - это внешний вид окна со всеми данными и органами управления окна (таблицами, списками, меню, панелями инструментов, вкладками и т.п.);
· «рабочее окно» - это открытое окно, в котором выполняются действия и операции по работе с данными (например, окно со сметами, окно с разделами, окно с расценками);
· «дополнительное окно» - это окно, которое открывается дополнительно к рабочему окну и данные из которого, как правило, используются в открытом рабочем окне (например, к открытому рабочему окну, в которое заносятся расценки раздела, открывается дополнительное окно с расценками нормативного сборника).
Примечание 1.4.2. В качестве примера базы данных Комплекса АРОС-W используются Территориальные Единичные Расценки (ТЕР) и Сборники Сметных Цен (ССЦ) на материалы Санкт-Петербурга.
Примечание 1.4.3. Рисунки с таблицами смет, разделов и расценок взяты из различных смет и должны рассматриваться только как иллюстрации возможностей и приемов работы сметчика при использовании Комплекса АРОС-W.

Примечание 1.4.4. Если в тексте описания порядка выполнения какого-либо действия предлагается «щелкнуть мышью», это означает, что надо один раз щелкнуть левой кнопкой мыши на указанном элементе, т.е. слово «левой» опускается. Если для выполнения действия надо щелкнуть правой кнопкой мыши, слово «правой» обязательно присутствует в описании и не опускается.
Примечание 1.4.5. При описании действий по составлению сметы достаточно часто используется термин «выбрать» (какой-либо элемент – строку справочника, строку сметы и т.п.). Действие «выбрать» предполагает выполнение следующих действий: установить курсор мыши на требуемый объект и затем один раз щелкнуть левой кнопкой мыши.

Примечание 1.4.6. Если при описании действий требуется дважды щелкнуть мышью на каком-либо объекте, то такое действие можно выполнить и так: выбрать объект и затем нажать клавишу «Enter» на клавиатуре.

Примечание 1.4.7. В зависимости от настройки Комплекса АРОС-W окна с требуемыми для составления сметы данными (окна нормативных справочников, ценников, справочников индексов и т.п.) могут открываться справа или ниже окна, в котором эти данные используются. При описании работы с несколькими окнами будем считать (для определенности), что дополнительные окна открываются всегда ниже основного окна.
2. Составление и расчет сметы

2.1. Начало работы

Итак, после запуска программы «Автоматизированный Расчет Объектов Строительства» открывается Главное окно Комплекса, вид которого приведен на рис. 2.1-1.
Назначение команд Главного меню и кнопок Главной панели инструментов Главного окна Комплекса приведены  в Приложениях 7.4. и 7.5.)
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Рис. 2.1-1. Главное окно Комплекса АРОС-W

Для перехода в режим составления сметы надо  Главном меню Комплекса открыть меню «Документы» (рис. 2.1-1.) и исполнить команду «Сметы» или в Главной панели инструментов Комплекса щелкнуть мышью по кнопке Сметы» [image: image2.jpg]


: открывается окно «Сметы» (рис. 2.1-2.).
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Рис. 2.1-2. Окно «Сметы»

Экранная форма, приведенная на рис. 2.1-2., имеет такой вид в начале эксплуатации Комплекса АРОС-W, т.е. до создания смет. После создания хотя бы одной сметы, информация о ней (номер, дата создания и наименование) появляется в списке смет ниже наименования «Базовая смета». По мере создания новых смет или групп (папок) для смет они накапливаются в таблице экранной формы. Смету или папку для смет, которая уже не нужна, можно удалить из таблицы этой экранной формы.

Назначение кнопок панели инструментов на рис. 2.1-2. приводится  в Приложении 7.5.
2.2. Порядок разработки сметы

В Комплексе АРОС-W используется понятие «базовая смета» (рис. 2.1-2.).

Базовая смета - это некоторая заготовка (шаблон) для разработки смет. После установки Комплекса на жесткий диск базовая смета, как правило, пустая, т.е. в ней нет ни разделов, ни расценок. Всякий раз, когда создается новая смета, в нее автоматически копируется содержимое базовой сметы. 

При применении Комплекса в конкретной организации, компании, фирме, пользователь может наполнить базовую смету данными, которые чаще всего нужны в создаваемых сметах.

На начальном этапе освоения Комплекса АРОС-W не рекомендуется заполнять базовую смету. По мере накопления опыта эксплуатации в базовую смету можно будет внести требуемую информацию, а также разделы, расценки, коэффициенты, концовки и т.п. Грамотное использование базовой сметы позволяет значительно сократить время и затраты труда при разработке новых смет.

2.2.1. Создание группы смет

В Комплексе АРОС-W сметы можно объединять в отдельные группы (по объектам,  заказчикам, подрядчикам и т.п.) 

Если группа для смет не нужна, сразу перейти к п. 2.2.2.
Для создания группы, т.е. папки, для размещения смет, надо щелкнуть мышью по треугольнику справа от кнопки «Добавить» [image: image4.jpg]


 (рис. 2.1-2.), т.е. открыть меню этой кнопки, и исполнить команду «Добавить группу»: открывается экранная форма «Новая группа смет» (рис. 2.2.1-1.).
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Рис. 2.2.1-1. Экранная форма «Новая группа смет»

В поля экранной формы ввести наименование и полное наименование группы смет и щелкнуть мышью по кнопке «Создать»: в таблицу окна «Сметы» (рис. 2.1-2.) заносится новая группа для смет (рис. 2.2.1-2.).

Описание работы с договорами на вкладке «Договор» приводится в п. 6.
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Рис. 2.2.1-2. Окно «Сметы» с папкой для смет

Далее надо открыть созданную группу для смет, т.е. выбрать наименование группы: открывается окно группы, по виду аналогичное окну на рис. 2.1-2.  

2.2.2. Создание новой сметы

Для создания сметы надо щелкнуть мышью по кнопке «Добавить» [image: image7.jpg]


 (рис. 2.1-2.): открывается окно «Новая смета» (рис. 2.2.2-1.).
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Рис. 2.2.2-1. Окно «Новая смета»

Заполнить поля окна для новой сметы:

· Ввести наименование стройки, для которой составляется смета.

· Изменить, если необходимо, номер сметы: щелкнуть мышью в поле «Номер», стереть старый и ввести новый номер.

· Изменить, если необходимо, дату составления сметы. Для этого в поле «Дата» либо щелкнуть мышью по кнопке «Стереть» [image: image9.jpg]


 и вручную ввести новую дату, либо щелкнуть мышью по кнопке «Открыть календарь» [image: image10.jpg]


 и выбрать в открывшемся календаре требуемую дату.

· Ввести краткое и полное наименование сметы. Краткое наименование заносится в столбец «Наименование» таблицы окна «Сметы» (рис. 2.2.1-2.) и используется при составлении сметы в заголовках окон: при работе с разделами, при занесении расценок и др. Полное наименование появляется в поле окна сметы (справа вверху) после выбора сметы в таблице смет и используется только при печати сметы (выводится в заголовке сметы).

· В поле «Основание: чертежи №» ввести данные о проекте, по которому составляется смета.

· В поля «Составил» и «Проверил» занести данные о лицах, которые будут составлять и проверять смету. Эти данные можно вводить вручную или выбирать из списков. После каждого ввода фамилии она сохраняется в списке, связанном с соответствующим полем. Для выбора из списка надо щелкнуть мышью по треугольнику в правом конце поля (рис. 2.2.2-1.) и в открывшемся списке выбрать фамилию составляющего или проверяющего смету. Если щелкнуть мышью по кнопке [image: image11.jpg]


, открывается тот же список фамилий для редактирования. Этот список может пополняться по мере необходимости.
После ввода всех данных о новой смете щелкнуть мышью по кнопке «Создать»: в список смет окна «Сметы» (рис. 2.2.1-2.) заносится новая строка с данными о смете (рис. 2.2.2‑2.).
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Рис. 2.2.2-2. Окно «Сметы» после создания новой сметы «Жилой дом»

За исключением данных, введенных в поля окна «Новая смета» (рис. 2.2.2-1.), новая смета является полной копией базовой сметы.
Использование вкладки «Договор» (рис. 2.2.2-1) позволяет использовать данные, которые будут автоматически вставляться в выходные формы актов выполненных работ по создаваемой смете.
На вкладке «Договора» можно создать новый договор (щелкнуть мышью по кнопке «Добавить» [image: image13.jpg]


: открывается окно для ввода данных по новому договору – рис. 6.1-2., далее выполнить действия, описанные в п. 6.1.), к которому автоматически будет подключена создаваемая сметы.
Если договор, к которому надо подключить создаваемую смету, уже существует, следует открыть список поля «Номер» (рис. 2.2.2-1), щелкнув мышью по треугольнику в конце поля, и в открывшемся списке выбрать требуемый договор.
После создания нового или использования ранее созданного договора надо перейти на вкладку «Общие» и затем щелкнуть мышью по кнопке «Создать».
 Внимание! В панелях инструментов многих экранных форм Комплекса АРОС-W есть набор кнопок общего назначения (как, например, на рис. 2.2.2-2.): «Добавить» [image: image14.jpg]


, «Редактировать» [image: image15.jpg]


, «Удалить» [image: image16.jpg]


, «Создать копию» [image: image17.jpg]


. Используя эти кнопки, в любой момент составления сметы можно в соответствующем окне создавать новые элементы, изменять (редактировать) уже созданные или введенные элементы, копировать отдельные строки или группы строк, удалять ненужные элементы. Под элементом в окне следует понимать любой объект окна или таблицы в окне: смету, раздел сметы, расценку, материал, механизм, индекс, коэффициент, строку концовки, справочник, группу справочника, ценник и т.п.
2.2.3. Настройка алгоритмов расчета сметы

В Комплексе АРОС-W для расчета сметы любым из известных методов (базисно-индексным, ресурсным и др.) с различной точностью округления данных и возможностью вывода на печать дополнительной информации (комментариев, формул, величины накладных расходов и сметной прибыл по видам работ в строках и т.п.) не нужно составлять разные сметы. Для этого достаточно одну составленную смету с необходимыми исходными данными, перед выводом на печать настроить на требуемые параметры и методы расчета. Эти настройки выполняются сметчиком при настройке алгоритмов расчета сметы.

Для настройки или корректировки алгоритмов расчета сметы надо выбрать требуемую смету, щелкнуть мышью по кнопке «Алгоритмы» [image: image18.jpg]


 (рис. 2.2.2-2.) и в открывшемся окне (рис. 2.2.3-1) выполнить требуемые действия. Выполненные настройки будут действительны только для выбранной сметы.
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Рис. 2.2.3-1. Экранные формы вкладок окна «Алгоритмы расчета»

Полный перечень способов настройки алгоритмов расчета сметы приводится в Приложении 7.13.
Если ранее в базовой смете была произведена настройка алгоритмов расчета, эти настройки уже будут присутствовать во вновь создаваемой смете. Поэтому данный пункт можно пропустить и сразу перейти к п. 2.2.4.
Основные возможности настройки алгоритмов расчета:

· Вывод при печати сметы полного или сокращенного наименования расценки.

· Печать сметы и акта с отдельным титульным листом либо без него (в этом случае титульная часть печатается непосредственно перед таблицей сметы или акта).

· Установка способа индексации: индексация общего итога сметы или по итогам разделов.

· Правила округления итоговых сумм сметы и раздела: до 1000 рублей или  до 1 рубля.

· Правила округления составляющих прямых затрат расценки: не округлять или округлять до 1 рубля.

· Установка формы (типа) локальной сметы для печати. Установленная форма локальной сметы определяет и метод расчета сметы.

· Установка территориальной зоны (ценового уровня) для расчета смет (возможно 10 уровней цен).

· Установка правил учета трудовых ресурсов при расчете зарплаты ресурсным методом: по каждому разряду, по среднему разряду.

· Установка метода расчета строчных накладных расходов и сметной прибыли по видам работ: применять в разделе, применять в конце сметы и др.

2.2.4. Выбор подхода к составлению и расчету сметы

Внимание! В Комплексе АРОС-W нет жестко установленной последовательности действий по составлению сметы. Методы и порядок работы сметчик выбирает самостоятельно (для себя), что делает систему расчета достаточно гибкой и универсальной. На любом этапе работы сметчик может прервать процесс формирования сметы, даже закрыть все окна программы, прекратить функционирование Комплекса и переключиться на другие задачи. При этом все введенные в смету данные (расценки, материалы, объемы работ, коэффициенты и др.) автоматически сохраняются в базе данных Комплекса. К работе над сметой можно вернуться в любое время и продолжить ее с прерванной позиции. Более того, все ранее сформированные сметы хранятся в базе данных и сметчик имеет возможность их редактировать, изменять содержание, объемы работ, индексировать, разбивать на отдельные фрагменты и т.п. 

На рис. 2.2.2-2. в нижнем поле справа и в строке состояния Комплекса (нижняя строка окна) выводится значение суммарной стоимости по смете (на рис. 2.2.2-2. эта сумма равна нулю, так как в смете «Жилой дом» пока нет ни одной расценки). Строка состояния видна на всех этапах работы со сметой и значение суммарной стоимости выводится в нее автоматически, что позволяет постоянно контролировать величину сметной стоимости. Подобный контроль особенно необходим сметчику, когда требуется набрать такой объем работ, который обеспечил бы получение заранее заданной суммы...
Значение суммарной сметной стоимости по разделу выводится и при работе с разделами, и при занесении расценок в раздел.

В зависимости от установленного метода расчета сметы (п. 2.2.3.) и  дальнейших действий пользователя возможны два основных подхода к составлению и расчету сметы. Для определенности будем считать, что установлен базисно-индексный метод расчета.

1-й подход. Сначала сметчик формирует разделы сметы, затем в них заносит расценки и материалы. В этом случае в процессе составления сметы в строке состояния будет выводиться значение суммарной сметной стоимости в прямых затратах. По завершении ввода расценок он добавляет к смете индексы пересчета в текущие цены, необходимые коэффициенты начислений, выбирает метод расчета накладных расходов и сметной прибыли, формирует концовки (лимитированные затраты и налоги).
2-й подход. Сначала сметчик добавляет к смете индексы пересчета в текущие цены, необходимые коэффициенты начислений, выбирает метод расчета накладных расходов и сметной прибыли, формирует концовки (лимитированные затраты и налоги). Затем он формирует разделы сметы и заносит в них расценки и материалы. В этом случае в соответствующих окнах будут выводиться значения суммарной сметной стоимости и сметы, и разделов уже с учетом всех индексов, коэффициентов, налогов и т.п.

В зависимости от установок в алгоритмах расчета сметы (п. 2.2.3.), индексы пересчета в текущие цены могут применяться на общий итог сметы или на итоги  разделов.

Если индекс пересчета в текущие цены применяется на итог сметы без учета индексирования разделов, то в алгоритмах расчета сметы признак (флажок) «Перевод в текущие цены по разделам» ДОЛЖЕН БЫТЬ СНЯТ! (Приложение 7.13.).
Если индекс пересчета в текущие цены применяется на итоги разделов сметы (в общем случае в каждом разделе может быть свой индекс пересчета), то в алгоритмах расчета сметы признак (флажок) «Перевод в текущие цены по разделам» ДОЛЖЕН БЫТЬ УСТАНОВЛЕН! (Приложение 7.13.). Такой пересчет, как правило, используется при наличии в смете разделов по разным видам работ.

Внимание! Для получения достоверных результатов расчета сметы при базисно-индексном методе необходимо помнить и соблюдать простое правило: если концовки в смете рассчитываются на каждый раздел, то и индексы, и коэффициенты должны применяться по разделам (применение коэффициентов на итог сметы недопустимо!). Если концовка сметы применяется на общий итог сметы (на итоги разделов нет ни одной строки лимитированных затрат), то способ индексации и применения коэффициентов  значения не имеет. При применении коэффициентов начислений и концовок на разделы сметы и на общий итог сметы должно быть исключено повторное применение одних и тех же типов строк. Например, если накладные расходы и сметная прибыль применены в разделах, то их не должно быть в итогах сметы; коэффициент стесненности, примененный на один раздел, не может быть повторно применен на итог сметы и т.п.

Совершенно очевидно, что на любом этапе составления и расчета сметы можно перейти от 1-го подхода ко 2-му, выбрав индекс пересчета, коэффициенты начислений, метод расчета накладных расходов и сметной прибыли и концовки или перейти от 2-го подхода к 1-у, отключив выбранные ранее значения. При этом Комплекс автоматически изменит метод расчета сметы и в строку состояния будет выведено новое значение суммарной сметной стоимости.

2.2.5. Индексы пересчета в текущие цены, коэффициенты начислений и концовки для сметы

Рассмотрим формирование индексов пересчета в текущие цены, коэффициентов начислений и концовок на общий итог сметы.
В сметном Комплексе АРОС-W используется двухуровневая система справочников индексов, начислений и концовок:

· общие справочники Комплекса;

· справочники сметы.

Общие справочников пополняются данными в процессе эксплуатации Комплекса. Эти данные можно использовать в любой смете.

Справочники сметы формируются при разработке сметы вручную или перемещением требуемых данных из общих справочников Комплекса. Данные из справочников сметы используются только в конкретной смете.
Такая двухуровневая система формирования, хранения и использования информации (индексов, начислений и концовочных строк) позволяет свободно переносить разработанные сметы с одного компьютера на другой (например, на компьютер партнера), не заботясь о том, заполнены ли общие справочники Комплекса на другом компьютере. Поэтому ни один из используемых в смете индексов и коэффициентов, ни одна из концовочных строк не будут потеряны либо изменены из-за того, что на компьютере, на который перенесена смета, общие справочники Комплекса заполнены совершенно другими данными. 

2.2.5.1. Формирование индекса пересчета в текущие цены на общий итог сметы

При применении индекса пересчета в текущие цены на общий итог сметы без учета индексирования разделов, в алгоритмах расчета сметы (п. 2.2.3.) признак (флажок) «Перевод в текущие цены по разделам» ДОЛЖЕН БЫТЬ СНЯТ! (Приложение 7.13.). 

Для формирования индекса пересчета в текущие цены на общий итог сметы надо:

· В таблице смет (рис. 2.2.2-2.) выбрать наименование требуемой сметы.

· В поле «Индекс пересчета в текущие цены» щелкнуть мышью по кнопке «Выбрать» [image: image21.jpg]


: открывается окно «Индексы сметы» (рис. 2.2.5-1.).
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Рис. 2.2.5-1. Окно «Индексы сметы»

В таблице окна «Индексы сметы» может размещаться одновременно несколько индексов (например, индексы, используемые в разделах данной сметы), либо таблица может быть еще не заполнена.
Индекс для сметы можно выбрать либо из списка уже имеющихся индексов сметы в окне «Индексы сметы», либо из справочника «Типовые индексы», либо сформировать новый индекс вручную.

Способы выбора и формирования индексов пересчета приведены в (Приложение 7.9.). 

2.2.5.1.1. Выбор индекса пересчета сметы из таблицы окна «Индексы сметы»

Если в таблице окна «Индексы сметы» (рис. 2.2.5-1.) есть индекс, который пригоден для использования на общий итог сметы, следует выбрать наименование этого индекса и затем щелкнуть мышью по кнопке «Выбрать»: окно закрывается, выбранный индекс заносится в поле «Индекс пересчета в текущие цены» (рис. 2.2.2-2.) и «связывается» со сметой.

2.2.5.1.2. Выбор индекса пересчета сметы из справочника «Типовые индексы»

При установке Комплекса АРОС-W на жесткий диск компьютера справочник «Типовые индексы», как правило, не заполнен.

Справочник «Типовые индексы» относится к пользовательским справочникам и предназначен для хранения текущих данных, которые изменяются ежемесячно. Поэтому заполнение этого справочника возлагается на сметчика или на обслуживающую организацию. Значения индексов, занесенные сметчиком в справочник «Типовые индексы», могут многократно использоваться при составлении любых смет.

При установке Комплекса АРОС-W на жесткий диск компьютера справочник «Типовые индексы», как правило, не заполнен.

При использовании индекса пересчета в текущие цены из справочника «Типовые индексы» надо сначала перенести нужный индекс из этого справочника в таблицу окна «Индексы сметы» и затем выбрать его для сметы. Для этого:
· В окне «Индексы сметы» (рис. 2.2.5-1.) щелкнуть мышью по кнопке «Из справочника» [image: image23.jpg]


: открывается окно «Справочник индексов» (рис. 2.2.5-2.).
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Рис. 2.2.5-2. Окно «Справочник индексов»

· Выбрать наименование требуемого индекса (в примере на рис. 2.2.5-2. – это «Индекс октября»), затем щелкнуть мышью по кнопке «Сохранить»: окно закрывается и выбранный индекс заносится в таблицу окна «Индексы сметы» (рис. 2.2.5-1.).

· В окне «Индексы сметы» выбрать наименование занесенного индекса и затем щелкнуть мышью по кнопке «Выбрать»: окно «Индексы сметы» закрывается, выбранный индекс заносится в поле «Индекс пересчета в текущие цены» и «связывается» со сметой. В примере на рис. 2.2.5-3. «Индекс октября» «связан» со сметой «Жилой дом».
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Рис. 2.2.5-3. Окно «Сметы» после выбора индекса

2.2.5.1.3. Формирование индекса пересчета сметы вручную

При формировании нового индекса пересчета в текущие цены вручную надо:

· В окне «Индексы сметы» щелкнуть мышью по кнопке «Новый» [image: image26.jpg]


 (рис. 2.2.5-1.): открывается окно «Редактор индексов» (рис. 2.2.5-4.).
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Рис. 2.2.5-4. Окно «Редактор индексов»

· Заполнить поля данными для нового индекса (правила заполнения полей - в Приложении 7.13.) и щелкнуть мышью по кнопке «Создать»: окно закрывается и выбранный индекс заносится в таблицу окна «Индексы сметы» (рис. 2.2.5-1.).

· В окне «Индексы сметы» выбрать наименование нового индекса и затем щелкнуть мышью по кнопке «Выбрать»: окно «Индексы сметы» закрывается, выбранный индекс заносится в поле «Индекс пересчета в текущие цены» и «связывается» со сметой.

Выбранный или сформированный индекс для сметы можно при необходимости изменить на любом этапе разработки сметы. При этом автоматически будет пересчитана суммарная сметная стоимость.

Внимание! При формировании или изменении индекса пересчета в текущие цены (рис. 2.2.5-4.) для исключения ошибок его применения надо строго соблюдать правила формирования (Приложение 7.9.). Так, если все составляющие индекса имеют различные значения, поле «Общей стоимости:» заполнять нельзя. В этом случае надо заполнить все остальные поля. В поле вводится либо конкретное значение коэффициента, либо 1 (если при использовании индекса он не должен изменять данную составляющую при расчете сметы), либо 0 (если при использовании индекса данная составляющая должна быть исключена из расчета сметы).
Если индекс пересчета в текущие цены, «связанный» со сметой, надо убрать, следует щелкнуть мышью по кнопке «Очистить» [image: image28.jpg]


 (рис. 2.2.5-3.). При этом поле «Индекс пересчета в текущие цены» очищается, но сам индекс остается в справочнике индексов сметы (в таблице окна «Индексы сметы») и может быть использован, например, как индекс какого-либо раздела сметы.

2.2.5.2. Формирование коэффициентов начислений для сметы

Если для сметы требуется применение одного или нескольких коэффициентов начислений, надо:

· В таблице смет (рис. 2.2.2-2.) выбрать наименование требуемой сметы.

· В поле «Начисления на смету» щелкнуть мышью по кнопке «Выбрать начисления» [image: image29.jpg]


: открывается окно «Начисления на смету» (рис. 2.2.5-5.).
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Рис. 2.2.5-5. Окно «Начисления на смету»

Коэффициенты начислений для сметы можно выбрать либо из набора начислений сметы, либо из справочника «Типовые начисления», либо сформировать вручную новый коэффициент.

2.2.5.2.1. Выбор коэффициента начислений из набора начислений сметы

Для выбора коэффициента начислений из набора начислений сметы надо
:

· В окне «Начисления на смету» (рис. 2.2.5-5.) щелкнуть мышью по кнопке «Добавить из начислений сметы» [image: image31.jpg]


: открывается окно «Начисления сметы» (рис. 2.2.5-6.).

[image: image32.jpg]Hauncne Hua cheThl

@

Vs crpasounka

# £ i)

Hosui  Penacuposars | Yaanare

v S i}
OTmeTHTE: OTmeTHTE B OTMEHMTE BCE Beixoa,
[Kon [ @

1

 Comparsrre

o083 crecheonTs & ey
Fatiora s skcnaripyent amwas

Pagiara evai sbicokara HanpaKeria
Patiora s6wsn aericTeyouero obopuiosamin
Fatiora npu T>40 rpan

X Drwena

0B, cr-m
OcH_ sapnars

3. waumHcToE
Benn. wawnH,
Marepuanos:

OcH_ matepuance:
OBopyg0saHAA.

Th. pacxogos:
ToynosaTpare!
ToyaosaTp. maw-Toe





Рис. 2.2.5-6. Окно «Начисления сметы»

Таблица окна «Начисления сметы» может быть еще не заполнена либо в ней отображаются:

· коэффициенты, которые ранее были занесены в базовую смету, если при формировании новой сметы использовалась кнопка «Добавить» [image: image33.jpg]


 (п. 2.2.2);

· коэффициенты другой сметы, если для формирования новой сметы использовалась кнопка «Создать копию» [image: image34.jpg]


 (п. 2.2.2).
· коэффициенты, уже используемые в разделах данной сметы.

Все коэффициенты из таблицы окна «Начисления сметы» доступны для использования в смете, разделе, расценке.

· В таблице окна «Начисления сметы» (рис. 2.2.5-6.) выбрать наименования одного или нескольких требуемых коэффициентов, на поле справа проверить значения составляющих прямых затрат для этих коэффициентов и, если значения составляющих подходят для данной сметы, надо последовательно, используя кнопку «Отметить», указать все требуемые коэффициенты.
· Щелкнуть мышью по кнопке «Сохранить»: окно закрывается, выбранные коэффициенты заносится в поле «Начисления на смету» и «связываются» со сметой.

 2.2.5.2.2. Выбор коэффициента начислений из справочника «Типовые начисления»

Справочник «Типовые начисления» относится к пользовательским справочникам и может пополняться сметчиком.

При выборе коэффициентов начислений из справочника «Типовые начисления» надо:

· В окне «Начисления на смету» (рис. 2.2.5-5.): щелкнуть мышью по кнопке «Добавить из справочника» [image: image35.jpg]


: ниже окна «Начисления на смету» открывается окно «Типовые начисления» (рис. 2.2.5-7).
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Рис. 2.2.5-7. Расположение окон при занесении коэффициента из справочника «Типовые начисления»
· Переместить мышью («отбуксировать» при нажатой левой кнопке) один или несколько требуемых коэффициентов из таблицы окна «Типовые начисления» в таблицу окна «Начисления на смету». Как только при перемещении коэффициента указатель мыши оказывается в области окна «Начисления на смету», он автоматически приобретает форму «Прямоугольник со стрелкой». Такая форма указателя подсказывают сметчику, что левую кнопку мыши можно отжать, т.е. отпустить, После этого выбранные коэффициенты заносятся в таблицу окна «Начисления на смету» и «связываются» со сметой.
Все коэффициенты начислений, занесенные в таблицу окна «Начисления на смету», выводятся в поле «Начисления на смету» окна «Сметы» (рис. 2.2.2-2).

На рис. 2.2.5-8. приведен пример, в котором в поле «Начисления на смету» видны два занесенных из справочника «Типовые начисления» коэффициента начислений для сметы «Жилой дом».
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Рис. 2.2.5-8. Окно «Сметы» с выбранными начислениями на смету

2.2.5.2.3. Формирование коэффициента начислений вручную
Для формирования коэффициента начислений вручную надо:

· В окне «Начисления на смету» (рис. 2.2.5-5.): щелкнуть мышью по кнопке «Добавить» [image: image38.jpg]


: открывается окно «Добавление начисления к смете» (рис. 2.2.5-9).
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Рис. 2.2.5-9. Окно «Добавление начисления к смете»

· Заполнить поля данными для нового коэффициента. Полный перечень правил заполнения полей для составляющих прямых затрат приводится в Приложении 7.9.
· Если необходимо обеспечить избирательное действие коэффициента на отдельные позиции сметы, надо обязательно установить переключатель характера начислений - «Тип справочника» или «Вид работ / Исполнитель» (на рис. 2.2.5-9. установлен переключатель «Тип справочника»).

· В поле ниже переключателей выбрать из списка «Тип справочника» (если включен переключатель «Тип справочника») требуемый тип или из списка «Вид работ» (если включен переключатель «Вид работ / Исполнитель») требуемый вид работ. Если коэффициент начислений должен действовать на весь итог сметы, то поле «Тип справочника» не заполнять.

· Щелкнуть мышью по кнопке «Создать»: окно закрывается и выбранный коэффициент  заносится в таблицу окна «Начисления на смету» (рис. 2.2.5-5.). Коэффициенты занесенные в эту таблицу, «связываются» со сметой и выводятся в поле «Начисления на смету» окна «Сметы» (рис. 2.2.2-2).

2.2.5.3. Формирование концовок сметы

В Комплексе АРОС-W сметчику предлагается два основных метода расчета накладных расходов и сметной прибыли для сметы:

· Построчный расчет накладных расходов и сметной прибыли на каждую расценку сметы (значения накладных расходов и сметной прибыли установлены в соответствующих методических указаниях для различных видов работ). В этом случае накладные расходы и сметная прибыль рассчитываются автоматически и в концовках сметы должны отсутствовать концовочные строки для расчета накладных расходов и сметной прибыли.

· Расчет накладных расходов и сметной прибыли на итог сметы. В этом случае все концовочные строки в концовках сметы (в том числе и строка для расчета накладных расходов и строка для расчета сметной прибыли) формируются сметчиком.

2.2.5.3.1. Построчный расчет накладных расходов и сметной прибыли
Для применения в смете построчного расчета накладных расходов и сметной прибыли надо:

· Выбрать наименование сметы в таблице окна «Сметы» (рис. 2.2.2-2.).

· Щелкнуть мышью по кнопке «Алгоритмы» [image: image40.jpg]


 и в открывшемся окне  «Алгоритмы расчета»  выбрать вкладку «Построчные концовки» (окно вкладки на рис. 2.2.5-10.).
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Рис. 2.2.5-10. Окно «Алгоритмы расчета», вкладка «Построчные концовки»

· В группе «Построчные концовки» включить необходимые флажки.
· Щелкнуть мышью по кнопке «Сохранить».

Включение флажка «Применять в конце сметы»: означает, что во всех разделах сметы к каждой отдельной расценке будут автоматически применяться накладные расходы и сметная прибыль, значения которых установлены в соответствующих методических указаниях для различных видов работ и которые размещены в базе данных Комплекса АРОС-W. 

Наименования видов работ, к которым применены строчные концовки, и суммарные значения накладных расходов и сметной прибыли по всем разделам сметы будут выведены при печати перед концовками сметы.

Если включить флажок «Применять на раздел», то наименование флажка «Применять в конце сметы» заменяется наименованием «Печатать в конце сметы». В этом случае построчный расчет накладных расходов и сметной прибыли производится автоматически в каждом разделе и  суммарные значения накладных расходов и сметной прибыли по видам работ будут выведены при печати сметы перед концовками раздела.

Если одновременное включить сразу два флажка  «Применять на раздел» и «Печатать в конце сметы», то перед концовками сметы будут дополнительно распечатаны сгруппированные наименования и значения всех строчных концовок из всех разделов сметы.

При использовании алгоритма строчных концовок, расчет накладных расходов и сметной прибыли производится автоматически. Поэтому включение строк для расчета накладных расходов и сметной прибыли в концовку сметы недопустимо.

При включении флажка «Печатать в расценке (комментарий)»  в конце наименования  каждой расценки при печати будет дополнительно выводиться значение построчных концовок, примененных к расценке (на рис. 2.2.5-10. этот флажок недоступен, так как не выбран способ применения строчных концовок).

2.2.5.3.2. Формирование концовок на итог сметы
При формировании концовочных строк на итог сметы (в том числе строк для расчета накладных расходов и сметной прибыли) надо:

· Выбрать наименование сметы в таблице окна «Сметы» (рис. 2.2.2-2.).

· Щелкнуть мышью по кнопке «Затраты, налоги» [image: image42.jpg]


: открывается окно «Концовки по смете» (рис. 2.2.5-11.), в котором следует сформировать все концовочные строки.
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Рис. 2.2.5-11. Окно «Концовки по смете»

При вычислении накладных расходов и сметной прибыли на итог сметы необходимо в группе «Построчные концовки» вкладки «Построчные концовки» окна «Алгоритмы расчета» (рис. 2.2.5-10) обязательно ВЫКЛЮЧИТЬ все флажки.
Концовочные строки можно выбрать из справочника «Типовые концовки» или сформировать их вручную. 

Справочник «Типовые концовки» относится к пользовательским справочникам и может пополняться сметчиком.

При выборе концовочных строк из справочника «Типовые концовки» надо:

· В окне «Концовки по смете» щелкнуть мышью по кнопке «Добавить из справочника» [image: image44.jpg]


: ниже окна «Концовки по смете» открывается окно «Типовые концовки». В примере на рис. 2.2.5-12. в справочнике шесть различных групп концовок. Каждая группа содержит соответствующие концовочные строки.
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Рис. 2.2.5-12. Расположение окон при занесении концовочных строк из справочника «Типовые концовки»
· Переместить мышью («отбуксировать» при нажатой левой кнопке) требуемую  группу из таблицы окна «Типовые концовки» в таблицу окна «Концовки по смете». Как только при перемещении («буксировке») наименования группы указатель (курсор) мыши оказывается в области окна «Концовки по смете», он автоматически приобретает форму «Прямоугольник со стрелкой». Такая форма указателя подсказывают сметчику, что левую кнопку мыши можно отжать, т.е. отпустить, После этого выбранная группа автоматически открывается, все ее концовочные строки (в том числе, если надо, и строки для расчета накладных расходов и сметной прибыли) заносятся в таблицу окна «Концовки по смете» и «связываются» со сметой.
При необходимости в окне «Типовые концовки» можно открыть требуемую группу, дважды щелкнув мышью по ее наименованию, и затем переместить («отбуксировать») все или только нужные концовочные строки в таблицу окна «Концовки по смете».

· Закрыть окно «Типовые концовки» и окно «Концовки по смете».

При формировании концовки сметы вручную в таблице окна «Концовки по смете» сметчик формирует отдельные (требуемые) концовочные строки. Каждая концовочная строка создается в соответствии с Приложением 7.2..
Для формирования концовочных строк вручную надо:

· В окне «Концовки по смете» (рис. 2.2.5-11.) щелкнуть мышью по кнопке «Добавить» [image: image46.jpg]


: открывается окно «Редактор концовки» (рис. 2.2.5-13.).
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Рис. 2.2.5-13. Окно «Редактор концовки»
· Занести требуемые данные в поля окна «Редактор концовки».

· Щелкнуть мышью по кнопке «Создать»: сформированная строка заносится в таблицу окна «Концовки по смете» (рис. 2.2.5-11.).

В соответствии с Приложением 7.9. сформировать все типы строк концовок сметы и затем закрыть окно «Концовки по смете» (рис. 2.2.5-11.).

На рис. 2.2.5-14. приведен пример сформированных концовок для сметы «Жилой дом».
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Рис. 2.2.5-14. Пример окна «Концовки по смете»
После того, как строки сформированы, можно, при необходимости, изменить порядок их размещения (следования). Изменить положение строки в таблице можно, перемещая мышью («буксируя» при нажатой левой кнопке) её наименование в требуемую позицию, либо кнопками панели инструментов окна «Переместить вверх» [image: image49.jpg]


 или «Переместить вниз» [image: image50.jpg]


. Перед перемещением («буксировкой») строки кнопками панели инструментов надо предварительно выбрать наименование перемещаемой строки.

2.2.6. Формирование разделов сметы

Для перехода к формированию разделов надо щелкнуть мышью по кнопке «Разделы сметы» [image: image51.jpg]


 (рис. 2.2.2-2.) или дважды щелкнуть мышью по наименованию сметы в списке смет: открывается окно «Редактор разделов сметы» (рис. 2.2.6-1.).
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Рис. 2.2.6-1. Окно «Редактор разделов сметы»

В Комплексе АРОС-W расценки могут быть занесены только в раздел сметы. Поэтому в новой смете должно быть не менее одного раздела. Даже если в создаваемой пользователем смете отдельные разделы не нужны, следует, тем не менее, обязательно создать хотя бы один раздел.
Назначение кнопок панели инструментов на рис. 2.2.6-1. приводится  в Приложении 7.5..
Требуемый раздел сметы можно выбрать из справочника «Типовые разделы» или сформировать вручную непосредственно в смете.

2.2.6.1. Выбор наименования раздела из справочника «Типовые разделы»

Справочник «Типовые разделы» относится к пользовательским справочникам и предназначен для хранения текущих данных сметчика. Поэтому пополнение этого справочника возлагается на сметчика. Наименования разделов, занесенных сметчиком в справочник «Типовые разделы», могут использоваться при составлении любых смет.

Для выбора наименования раздела из справочника «Типовые разделы» надо:

· Щелкнуть мышью по кнопке «Добавить из справочника» [image: image53.jpg]


 (рис. 2.2.6-1.): ниже окна «Редактор разделов сметы» открывается окно «Типовые разделы» (рис. 2.2.6‑2.).
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Рис. 2.2.6-2. Расположение окон при выборе раздела из справочника «Типовые разделы»

· Переместить мышью («отбуксировать» при нажатой левой кнопке) наименование требуемого раздела из окна «Типовые разделы» в окно «Редактор разделов сметы».

· Закрыть окно «Типовые разделы».

2.2.6.2. Формирование раздела непосредственно в смете

Для формирования раздела непосредственно в смете надо:

· Щелкнуть мышью по кнопке «Добавить»  [image: image55.jpg]


 (рис. 2.2.6-1.): открывается окно «Новый раздел сметы» (рис. 2.2.6-3.).
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Рис. 2.2.6-3. Окно «Новый раздел сметы»

· В  таблице «Список типовых разделов» выбрать требуемую строку и щелкнуть мышью по кнопке [image: image57.jpg]


: наименование и тип выбранного раздела заносятся в поля «Наименование раздела» и «Тип раздела» либо ввести требуемое название раздела вручную в поле  «Наименование раздела» и выбрать его тип в поле «Тип раздела».

· Щелкнуть мышью по кнопке «Создать».

На рис. 2.2.6-4. приведен пример сметы с несколькими разделами.
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Рис. 2.2.6-4. Окно редактора разделов сметы с несколькими разделами

После того, как разделы сметы сформированы, можно, при необходимости, изменить порядок их размещения (следования) в таблице окна «Редактор разделов сметы» (рис. 2.2.6-4.). Изменить положение раздела в таблице можно, перемещая мышью («буксируя» при нажатой левой кнопке) его наименование в требуемую позицию, либо кнопками панели инструментов окна «Переместить вверх» [image: image59.jpg]


 или «Переместить вниз» [image: image60.jpg]


. Перед перемещением («буксировкой») раздела кнопками панели инструментов надо предварительно выбрать наименование перемещаемого раздела.

Если сметчиком выбран 1-й подход к расчету сметы (п, 2.2.4.), то после формирования разделов следует сразу перейти к формированию расценок разделов, т.е. к п. 2.2.7.
Если же сметчиком выбран 2-й подход к расчету сметы, надо выбрать или сформировать требуемые индексы пересчета в текущие цены, коэффициенты начислений и концовки для каждого раздела (если эти данные не были установлены на итог сметы). Тогда в окнах «Сметы», «Редактор разделов сметы», «Расценки по разделу» значения суммарной сметной стоимости сметы и каждого раздела будут выводиться с учетом всех индексов, начислений и налогов. 

2.2.6.3. Формирование индекса пересчета в текущие цены для раздела

Если индекс пересчета в текущие цены применяется на итоги разделов (в общем случае в каждом разделе может быть свой индекс пересчета), то в алгоритмах расчета сметы признак (флажок) «Перевод в текущие цены по разделам» ДОЛЖЕН БЫТЬ УСТАНОВЛЕН! (Приложение 7.9.). Такой пересчет, как правило, используется при наличии в смете разделов по разным видам работ.

Для формирования индекса пересчета в текущие цены для раздела надо:

· В окне «Редактор разделов сметы» выбрать наименование этого раздела (на рис. 2.2.6‑4. выбран раздел «Отделочные работы»).

· В поле «Индекс раздела» щелкнуть мышью по кнопке «Выбрать» [image: image61.jpg]


: открывается окно «Индексы сметы» (рис. 2.2.5-1.).

Индекс пересчета в текущие цены для раздела, как и для сметы, можно выбрать либо из списка уже имеющихся индексов сметы в окне «Индексы сметы», либо из справочника «Типовые индексы», либо сформировать новый индекс вручную.

Поэтому при выборе или формировании индекса пересчета для раздела выполняются те же действия, что и для сметы (пп. 2.2.5.1.1., 2.2.5.1.2., 2.2.5.1.3.). При этом:

· при выборе индекса из списка уже имеющихся индексов сметы наименование выбранного индекса заносится в поле «Индекс раздела» (рис. 2.2.6-4.);
· при выборе индекса из справочника «Типовые индексы» или при формировании индекса вручную он вначале заносится в таблицу окна «Индексы сметы» (рис. 2.2.5‑1.), а затем его надо выбрать в этом окне и щелкнуть мышью по кнопке «Выбрать»: наименование заносится в поле «Индекс раздела» (рис. 2.2.6-4.).

Сформированный индекс пересчета в текущие цены после занесения в поле «Индекс раздела» (рис. 2.2.6-4.) «связывается» с разделом, наименование которого было выбрано в окне «Редактор разделов сметы».

В примере на рис. 2.2.6-5. индекс с наименованием «Индекс для комплекса работ …» «связан» с разделом «Отделочные работы».
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Рис. 2.2.6-5. Окно «Редактор разделов сметы» после выбора индекса раздела

2.2.6.4. Формирование коэффициентов начислений для раздела

Если для какого-либо раздела требуется применение одного или нескольких коэффициентов начислений, надо:
· Выбрать наименование этого раздела.

· В поле «Начисления» щелкнуть мышью по кнопке «Выбрать начисления» [image: image63.jpg]


: открывается окно «Начисления на раздел» (рис. 2.2.6-6.), подобное окну «Начисления на смету» (рис. 2.2.5-5).
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Рис. 2.2.6-6. Окно «Начисления на раздел»

Коэффициенты начислений для раздела, как и для сметы, можно выбрать либо из таблицы начислений сметы, либо из справочника «Типовые начисления», либо сформировать вручную.

Поэтому при выборе или формировании коэффициентов начислений для раздела выполняются те же действия, что и для сметы (пп. 2.2.5.2.1., 2.2.5.2.2., 2.2.5.2.3.). При этом выбранные коэффициенты либо из окна «Начисления сметы» (рис. 2.2.5-6.), либо из справочника «Типовые начисления» (рис. 2.2.5-7.), либо сформированные вручную (рис. 2.2.5-9.) заносятся в таблицу окна «Начисления на раздел» (рис. 2.2.6‑6.).

Сформированные коэффициенты начислений выводятся в поле «Начисления» (рис. 2.2.6‑4.) и «связываются» с разделом, наименование которого было выбрано в окне «Редактор разделов сметы».

На рис. 2.2.6-7. приведен пример окна «Редактор разделов сметы» с тремя коэффициентами начислений для раздела «Отделочные работы».
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Рис. 2.2.6-7. Окно «Редактор разделов сметы» с начислениями на раздел

2.2.6.5. Формирование концовок раздела

При формировании концовок раздела надо следовать тем же правилам, что и при формировании концовок сметы.

Если в смете применяется построчный метод расчета накладных расходов и сметной прибыли на каждую расценку раздела (по видам работ), то в концовках раздела должны отсутствовать строки для расчета накладных расходов и расчета сметной прибыли.

Если накладные расходы и сметная прибыль будут применяться на итог раздела, то в этом случае все строки в концовках раздела (в том числе строка для расчета накладных расходов и строка для расчета сметной прибыли) формируются сметчиком.

При применении в разделе построчного метода расчета накладных расходов и сметной прибыли используются настройки, выполненные для сметы (п. 2.2.5.3.1.). Однако рекомендуется для раздела в алгоритмах расчета сметы  на вкладке «Построчные концовки» (рис. 2.2.5-10.) в группе «Алгоритм» включить флажок «Применять на раздел».

Поэтому в зависимости от настроек в группе «Построчные концовки» наименования видов работ, к которым применены строчные концовки, и суммарные значения накладных расходов и сметной прибыли будут при печати сметы выведены:

· Перед концовками раздела, если включен флажок «Применять на раздел».

· Перед концовками сметы, если включен флажок «Применять в конце сметы».

· Перед концовками раздела как результат расчета и дополнительно перед концовками сметы в качестве дополнительной информации по всем разделам сметы, если включены оба флажка  «Применять на раздел» и «Применять в конце сметы».

При формировании концовочных строк на итог раздела (в том числе строк для расчета накладных расходов и сметной прибыли) надо:

· Выбрать наименование раздела в таблице окна «Редактор разделов сметы» (рис. 2.2.6-7.).

· Щелкнуть мышью по кнопке «Концовки раздела» [image: image66.jpg]


: открывается окно «Концовки по разделу», подобное окну «Концовки по смете» (рис. 2.2.5-11.), в котором следует сформировать вручную все концовочные строки, т.е. выполнить те же действия, что и при формировании концовок сметы (п. 2.2.5.3.2.).
2.2.7. Формирование расценок раздела

Для перехода к формированию расценок надо дважды щелкнуть мышью по наименованию раздела в списке разделов (рис. 2.2.6-4.): открывается окно «Расценки по разделу», общий вид которого приведен на рис. 2.2.7-1.  
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Рис. 2.2.7-1. Окно «Расценки по разделу»

В Комплексе АРОС-W реализовано несколько способов формирования расценок раздела:

· Занесение расценки по ее коду,

· Занесение расценки из справочника расценок (требуемая расценка отыскивается в справочнике вручную или при помощи поисковой системы Комплекса по любому количеству известных параметров расценки).

· Занесение расценки из любой ранее созданной сметы.

· Занесение группы расценок из ранее созданного фрагмента. 

· Формирование расценки вручную непосредственно в разделе сметы.

2.2.7.1. Занесение расценки по коду

Для занесения расценки по коду надо:

· Щелкнуть мышью по кнопке «Добавить по коду» [image: image68.jpg]


 (рис. 2.2.7-1.): открывается окно «Добавить по коду» (рис. 2.2.7-2.).
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Рис. 2.2.7-2. Окно «Добавить по коду»

· В поле «Введите код» ввести код расценки, заносимой в раздел, и в поле «Введите количество» ввести объем работ по данной расценке. Незначащие нули и пробелы в коде можно не вводить. Например, вместо кода 10-01-001-01 можно ввести 10‑1‑1‑1.

· Щелкнуть мышью по кнопке «Добавить»: требуемая расценка заносится в смету в таблицу расценок окна «Расценки по разделу» (рис. 2.2.7-1.).

Если в расценке имеются основные материалы, то в смету они заносятся отдельными строками непосредственно за расценкой. Стоимость основных материалов обычно не указана и надо выполнить дополнительные действия по их расцениванию (п. 2.2.9.).

Количество (объем) основных материалов в Комплексе АРОС-W рассчитывается автоматически в соответствии с количеством (объемом) работ «своей» расценки и выводится в таблицу окна «Расценки по разделу». Иногда рассчитанное количество основного материала выводится в виде отрицательного числа.

Объем основного материала выводится отрицательным числом для тех  материалов, применение которых определяется по проектным данным и требует ручной корректировки объема в смете.
Если расценка уже добавлялась по коду в текущем сеансе работы с Комплексом АРОС‑W, т.е. до его выключения, то код этой расценки сохраняется и его можно выбрать из списка поля «Введите код:». Для выбора кода расценки из списка надо щелкнуть мышью по треугольнику в конце поля (справа) и выбрать в списке требуемый код.

Объем работ в поле «Введите количество:» можно вычислить с помощью калькулятора (справа от поля для ввода на рис. 2.2.7-2.) или указать требуемую формулу для вычисления. Например,  1,82*3 (при ручном вводе).

Если после занесения расценки в раздел надо сразу же приступить к ее редактированию, следует в окне «Добавить по коду» (рис. 2.2.7-2.) установить флажок «Открыть окно редактирования» (щелкнуть мышью по его наименованию). Тогда после занесения расценки в раздел сразу же откроется окно «Редактирование расценки», подобное окну на рис. 2.2.11-1., но с данными этой расценки.
При занесении расценки по коду в Комплексе АРОС-W  может быть включен метод локации базы данных.

Цель локации: предоставить сметчику всю справочную информацию по расценке до ее непосредственного занесения в смету.

Суть локации: в процессе ввода кода расценки в поле окна «Добавить по коду» автоматически производится анализ цифр вводимого кода для открытия требуемой расценки. Система поиска автоматически добавляет в окно ввода кода недостающие символы кода и открывает в нижнем окне первую, подходящую по коду позицию в справочнике расценок. По мере дальнейшего ввода цифр кода в нижнем окне будет автоматически выбираться расценка, соответствующая уже введенному коду. Данные в нижнем окне используются в качестве дополнительной справочной информации при принятии решения сметчиком об окончательном занесении расценки в смету. Если необходимо более подробно ознакомиться с выбранной позицией или выбрать требуемую расценку в открытом справочнике, сметчик может перейти в окно справочника расценок и продолжить работу в этом окне: выбрать расценку и переместить ее в таблицу окна «Расценки по разделу» (рис. 2.2.7-1.). После перехода в нижнее окно справочника закрывается окно «Добавить по коду».
Для включения или отключения режима локации надо в Главном меню Комплекса открыть меню «Настройка», исполнить команду «Параметры», открыть вкладку «Документы» и включить или отключить флажок (щелкнуть мышью по его наименованию) «Режим «локации» при добавлении расценки по коду» (Приложение 7.6.).
2.2.7.2. Занесение (добавление) расценки из справочника расценок

Для занесения расценки из справочника расценок надо:

· Щелкнуть мышью по кнопке «Добавить из справочника» [image: image70.jpg]


 (рис. 2.2.7-1.): ниже окна «Расценки по разделу» открывается окно «Расценки (Режим добавления)» (рис. 2.2.7-3.).
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Рис. 2.2.7-3. Расположение окон при занесении расценки из справочника

В окне «Расценки (Режим добавления)» выводится таблица нормативных справочников базы данных Комплекса АРОС-W. Содержимое этого окна зависит от выбранного режима отображения справочников. В примере на рис. 2.2.7-3. выведены справочники, объявленные пользователем как основные (они выводятся жирным начертанием).

Основными, как правило, отмечаются справочники, которые чаще всего используются при составлении смет. Для того чтобы отметить справочник как основной или снять (отменить) этот признак, надо выбрать наименование справочника и затем нажать клавишу «F3» на клавиатуре или открыть контекстное меню окна (щелкнуть в таблице окна правой кнопкой мыши) и исполнить  команду этого меню «Основной/неосновной справочник» (щелкнуть мышью по наименованию команды).

Работу по установке для справочника признака «основной/неосновной» можно выполнить до составления сметы или непосредственно при ее составлении. Поэтому, если ни один  из справочников не был отмечен как основной, в окне «Расценки (Режим добавления)» может быть выведена «пустая» таблица, т.е. таблица без наименований справочников.

Для управления отображением справочников в окне «Расценки (Режим добавления)» используется  кнопка [image: image72.jpg]


 (рис. 2.2.7-3.). Если в окне выведены наименования основных справочников или «пустая» таблица, кнопка называется «Показать все», если выведены наименования всех справочников – «Показать основные».

Если пользователю неизвестно точное наименование или точный код расценки, то поиск требуемой расценки можно осуществить, используя поисковую систему Комплекса АРОС‑W (Приложение 7.12.). Поиск производится по любому параметру расценки: по любому количеству слов из наименования, по любым цифрам из кода расценки и даже по входящим ресурсам.

Для ручного поиска и выбора расценки надо:

· Выбрать в таблице требуемый справочник, дважды щелкнуть мышью по его наименованию - открываются группы расценок (рис. 2.2.7-4.).
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Рис. 2.2.7-4. Группы расценок в окне «Расценки (Режим добавления)»

· Дважды щелкнуть мышью по наименованию требуемой группы: ниже окна «Расценки по разделу» открываются расценки группы  (рис. 2.2.7-5.).
· Переместить мышью («отбуксировать» при нажатой левой кнопке) требуемую расценку из таблицы окна «Расценки (Режим добавления)» в смету в таблицу окна «Расценки по разделу». 

Как только при перемещении («буксировке») расценки указатель (курсор) мыши оказывается в области окна «Расценки по разделу», он автоматически приобретает форму «Прямоугольник со стрелкой», а в нижней строке окна появляется кнопка  «Добавить в конец таблицы» [image: image74.jpg]


. Такая форма указателя и кнопка подсказывают пользователю, что левую кнопку мыши можно отжать, т.е. отпустить,

Если отжать левую кнопку мыши, когда ее указатель находится на кнопке «Добавить в конец таблицы» или на свободном (без расценок) поле таблицы, то открывается окно «Введите количество …» (рис. 2.2.7-5.).
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Рис. 2.2.7-5. Результат перемещения расценки из справочника расценок
В поле окна «Введите количество …» надо ввести требуемый объем (количество) работ для заносимой в раздел расценки в единицах измерения, указанных в том же окне (на рис. 2.2.7-5. единица измерения работы [100 м2]), и щелкнуть мышью по кнопке «ОК» или нажать клавишу «Enter» на клавиатуре. Выбранная расценка занесется в смету непосредственно за последней из ранее занесенных расценок.

Объем в поле окна «Введите количество …» можно ввести вручную, с помощью калькулятора (справа от поля для ввода на рис. 2.2.7-5.) или сформировать требуемую формулу для расчета количества (объема) работ.

Если в расценке имеются основные материалы, то в смету они заносятся отдельными строками непосредственно за расценкой. Стоимость основных материалов обычно не указана и надо выполнить дополнительные действия по их расцениванию (п. 2.2.9.).

Если отжать левую кнопку мыши, когда ее указатель находится на уже занесенной в смету расценке, то ранее введенные расценки сметы будут «раздвинуты» и автоматически произойдет перенумерация строк в разделе сметы. Вставка новой строки может быть произведена и «поверх» существующей позиции, т.е. с удалением заменяемой строки.

Занесение отдельных расценок в раздел сметы из справочника можно производить и без мыши, используя только клавиши клавиатуры: клавиши управления перемещением курсора мыши (четыре клавиши со стрелками), клавишу «Пробел» и клавишу «Enter».

После того, как открыто окно с наименованиями нормативных справочников (рис. 2.2.7‑3.), для использования клавиатуры при занесении расценок надо:

· Клавишами управления перемещением курсора (четыре клавиши со стрелками на клавиатуре) выбрать наименование требуемого справочника и затем нажать клавишу «Пробел» или «Enter»: открываются группы расценок (рис. 2.2.7-4.)..
· Клавишами управления перемещением курсора выбрать требуемую группу расценок и затем нажать клавишу «Пробел» или «Enter»: открываются расценки группы (рис. 2.2.7-5.).
· Клавишами управления перемещением курсора выбрать требуемую расценку и затем нажать клавишу «Пробел» или «Enter»: открывается окно для ввода количества  (объема) работ по расценке (рис. 2.2.7-5.).
· Ввести требуемый объем (количество) работ и нажать клавишу «Enter»: выбранная расценка заносится в конец таблицы расценок раздела.
Если из открытой группы расценок справочника (рис. 2.2.7-5.) в раздел сметы надо занести несколько расценок, то перед их занесением следует выделить требуемые расценки. Выделенные для занесения расценки подкрашиваются.

Для выделения в группе нескольких подряд расположенных расценок надо выбрать  наименование первой из заносимых в раздел расценок, затем нажать и удерживать нажатой клавишу «Shift», после этого выбрать наименование последней из заносимых расценок и отжать клавишу «Shift».

Для выделения в группе нескольких не подряд расположенных расценок надо нажать и удерживать нажатой клавишу «Ctrl», затем последовательно выбирать наименования всех заносимых в раздел расценок и после этого отжать клавишу «Ctrl».

Выделенные расценки надо переместить мышью («отбуксировать» при нажатой левой кнопке) из таблицы окна «Расценки (Режим добавления)» в таблицу окна «Расценки по разделу». После того, как будет отжата левая кнопка мыши, все выделенные расценки будут занесены в раздел сметы с единичными объемами работ.

После формирования расценок раздела иногда требуется изменить порядок следования  расценок в таблице экранной формы и для вывода на печать. Изменить положение расценки в таблице можно, перемещая мышью («буксируя» при нажатой левой кнопке) ее наименование в требуемую позицию, либо кнопками панели инструментов окна «Переместить вверх» [image: image76.jpg]


 или «Переместить вниз» [image: image77.jpg]


, либо вводом номера требуемой позиции в окне «Редактирование расценки» (рис. 2.2.11-1.).

Для изменения положения расценки в таблице окна «Расценки по разделу» изменением ее порядкового номера надо выбрать эту расценку, затем щелкнуть мышью по кнопке «Редактировать» [image: image78.jpg]


 и в поле «№ пп» ввести номер требуемой позиции. После закрытия окна «Редактирование расценки» она перемещается на новое место в таблице.

Порядковые номера позиций расценок в разделе автоматически устанавливаются при занесении расценок. Ввод нового номера расценки для изменения ее положения в разделе возможен, в общем случае, только в пределах номеров уже занесенных расценок, т.е. не выше максимального значения номера.

Тем не менее, в Комплексе АРОС-W сметчик может, при необходимости, организовать свободную нумерацию расценок раздела. Для свободной (вручную) нумерации расценок надо:

· Выбрать наименование сметы в таблице окна «Сметы» (рис. 2.2.2-2.).

· В панели инструментов окна «Сметы» щелкнуть мышью по кнопке «Алгоритмы» [image: image79.jpg]


 и в открывшемся окне  «Алгоритмы расчета»  выбрать вкладку «Построчные концовки» (окно вкладки на рис. 2.2.5-10.).
· Включить флажок «Номера расценок вручную» (щелкнуть мышью по его наименованию).
· Щелкнуть мышью по кнопке «Сохранить».
После этого для выбранной расценки в поле «№ пп» окна «Редактирование расценки» можно вводить любой требуемый номер позиции в разделе. 

При работе с нормативной базой и, в частности, при занесении расценок в смету часто требуется просмотреть состав работ по какой-либо расценке или по группе расценок справочника.

Для просмотра состава работ надо выбрать группу или расценку в таблице окна «Расценки (Режим добавления)» и затем щелкнуть мышью по кнопке «Состав работ» [image: image80.jpg]


 (рис.2.2.7-4. или рис.2.2.7-5.): открывается таблица со списком работ группы или расценки.

При необходимости всю информацию по расценке (ее нормативные данные, прямые затраты, ресурсы – материалы и механизмы, а также состав работ) можно вывести на печать. Для этого в окне «Расценки (Режим добавления)» щелкнуть правой кнопкой мыши по наименованию расценки и в открывшемся контекстном меню исполнить команду «Печать справки».

Состав ресурсов по выбранной в таблице окна «Расценки (Режим добавления)» группе или расценке можно посмотреть или изменить, щелкнув мышью по кнопке «Редактировать» [image: image81.jpg]


. 

2.2.7.3. Занесение (добавление) расценки из ранее составленной сметы

Для занесения (добавления) расценки из ранее составленной сметы надо:

· Щелкнуть мышью по кнопке «Вставить из сметы» [image: image82.jpg]


 (рис. 2.2.7-1.): открывается окно «Выбор расценки» (рис. 2.2.7-6.).
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Рис. 2.2.7-6. Окно «Выбор расценки»
В верхней части окна выводится список всех смет из таблицы окна «Сметы»
.

· В списке смет окна «Выбор расценки» выбрать наименование сметы, из которой надо занести расценку в раздел создаваемой сметы: в нижней части окна слева будет выведен список разделов этой сметы.

· Выбрать наименование раздела, из которой надо занести расценку в раздел создаваемой сметы: расценки выбранного раздела выводятся в нижней части окна справа (рис. 2.2.7-7.).
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Рис. 2.2.7-7. Окно «Выбор расценки» после выбора сметы №4 и раздела «Канализация» этой сметы
· Выбрать наименование расценки, которую надо занести в раздел создаваемой сметы.

· Щелкнуть мышью по кнопке «Добавить расценку» [image: image85.jpg]


: выбранная расценка заносится в раздел создаваемой сметы (рис. 2.2.7-8.).
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Рис. 2.2.7-8. Результат занесения расценки №1 из раздела «Канализация» сметы №4
После занесения расценки окно «Выбор расценки» не закрывается и можно продолжить занесение расценок из других смет. По окончании занесения расценок закрыть окно «Выбор расценки» щелчком мышью по кнопке «Закрыть» [image: image87.jpg]


.

Для занесения группы расценок из ранее составленной сметы надо в окне «Выбор расценки» выполнить следующие действия:

· В верхнем поле окна «Выбор расценки» выбрать требуемую смету и затем в поле ниже списка смет выбрать требуемый раздел выбранной сметы.

· Щелкнуть мышью по кнопке «Перейти к разделу» [image: image88.jpg]


: окно «Выбор расценки» закрывается и ниже окна «Расценки по разделу» (рис. 2.2.7-1.) открывается окно с расценками выбранного раздела подобно тому, как открывается окно «Расценки (Режим добавления)» (рис. 2.2.7-5.).

· Выделить требуемые расценки и переместить их мышью («отбуксировать» при нажатой левой кнопке) из нижнего окна в верхнее окно.

Выделение и перемещение группы расценок из открытого раздела производятся так же, как выделение и перемещение расценок из справочника (п. 2.2.7.2.).

2.2.7.4. Занесение (добавление) группы расценок из библиотеки фрагментов

Если ранее пользователь сформировал фрагмент, т.е. записал группу расценок в справочник фрагментов (способ формирования фрагментов приводится в Приложении 7.9., то в раздел сметы можно занести сразу все расценки из этого фрагмента. Если фрагмент был создан на единицу измерения совокупных работ, то при занесении фрагмента в смету можно указать объем выполняемых работ. Тогда все расценки фрагмента будут внесены в смету с новыми вычисленными объемами. Этот способ позволяет собирать смету из ранее созданных заготовок, назначая новые объемы работ.
Для занесения (добавления) группы расценок из библиотеки фрагментов надо:

· Щелкнуть мышью по кнопке «Добавить фрагмент»  [image: image89.jpg]


 (рис. 2.2.7-1.): ниже окна «Расценки по разделу» открывается окно «Фрагменты (Режим добавления)» подобно тому, как открывается окно «Расценки (Режим добавления)» (рис. 2.2.7-3.). Но в открывшемся окне выводится список наименований созданных фрагментов.

· Переместить мышью («отбуксировать» при нажатой левой кнопке) требуемый фрагмент из окна «Фрагменты (Режим добавления)» в таблицу окна «Расценки по разделу». 

· После того, как отпущена (отжата) левая кнопка мыши открывается окно «Введите количество …», подобное окну на рис. 2.2.7-5.
· Так как во фрагменте, как правило, несколько расценок, то в поле окна «Введите количество …» следует ввести число, на которое надо умножить объемы работ входящих во фрагмент расценок, и затем щелкнуть мышью по кнопке «ОК»: расценки фрагмента заносятся в смету в таблицу окна «Расценки по разделу» с новыми объемами.

· Если необходимо, следует изменить объемы работ в занесенных расценках.

2.2.7.5. Формирование индивидуальной пользовательской расценки

Для формирования расценки в смете вручную надо:

· Щелкнуть мышью по кнопке «Добавить»  [image: image90.jpg]


 (рис. 2.2.7-1.): открывается окно «Добавление расценки раздела» (рис. 2.2.7-9.).
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Рис. 2.2.7-9. Окно «Добавление расценки раздела»
· Ввести требуемые данные в поля таблицы. В процессе ввода числовых данных в поля «Зарплата рабочих», «Материалы» и т.д. автоматически подсчитывается и выводится в поле «Итого прямые затраты:» общая сумма прямых затрат по расценке.

· Если введенные значения являются текущими ценами и их не надо индексировать, установить признак отмены индексации - щелкнуть мышью по наименованию «Не индексировать»: в поле флажка (в квадрате слева от наименования) появляется черная «галочка».

· Если к сформированной расценке надо применить некоторый собственный коэффициент начислений, щелкнуть мышью по кнопке «Выбрать коэффициенты начислений» [image: image92.jpg]


.
· Если к сформированной расценке надо применить строчные накладные расходы и строчную сметную прибыль, в поле «Схема концовок» следует щелкнуть мышью по кнопке «Выбрать схему концовок» [image: image93.jpg]


 и в открывшемся окне выполнить требуемые действия.
· Выбрать, если необходимо, вид работ для расценки и исполнителя работ расценки.

· По завершении формирования расценки щелкнуть мышью по кнопке «Создать»: расценка заносится в смету в таблицу окна «Расценки по разделу». 

Если щелкнуть мышью по кнопке «Выбрать коэффициенты расценки из справочника» [image: image94.jpg]


, появляется сообщение об ошибке «Эта расценка не была получена из базы справочников расценок», так как, действительно, расценка уникальная и, естественно, ее нет в базе данных Комплекса АРОС-W.

Примечание 2.2.1. Независимо от способа занесения расценки в раздел сметы, строке с расценкой присваивается пиктограмма [image: image95.jpg]


, а строке с основным материалом – пиктограмма [image: image96.jpg]


.

2.2.8. Добавление материалов в раздел

В Комплексе АРОС-W используются две категории справочников материалов:

· Ценники на материалы в базовых ценах (справочники ГОССТРОЯ, ведомственные ценники на материалы и оборудование), которые при необходимости могут быть классифицированы либо как материалы, либо как оборудование. Эти справочники  издаются один раз и в дальнейшем, как правило, не переиздаются.

· Справочники текущих сметных цен на материалы и оборудование, называемые  «КОДИФИКАТОРАМИ». Эти справочники обновляются и издаются ежемесячно, в некоторых регионах - ежеквартально.

Каждая позиция из этих справочников может быть использована и затем рассчитана в смете как материал или как оборудование.

И ценники на материалы в базовых ценах, и кодификаторы могут использоваться для занесения из них материалов в смету в виде самостоятельных ресурсных позиций.

Разница между ценниками и кодификаторами заключается в том, что кодификаторы можно использовать еще и для расценивания уже входящих в раздел сметы материалов, механизмов и тарифов по текущему уровню цен для дальнейших ресурсных расчетов.

Материал может быть добавлен в смету из справочников (ценников и кодификаторов) или сформирован в смете вручную.

Для добавления материалов в раздел из справочников надо:

· Щелкнуть мышью по кнопке «Добавить материал из справочника» [image: image97.jpg]


 (рис. 2.2.7‑1.): ниже окна «Расценки по разделу» открывается окно «Материалы (Режим добавления)» (рис. 2.2.8-1.).
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Рис. 2.2.8-1. Расположение окон при добавлении материала из справочника

· В окне «Материалы (Режим добавления)» дважды щелкнуть мышью по наименованию ценника или кодификатора, из которого требуется добавить материал: открывается окно с группами материалов. Далее двумя щелчками мыши открыть требуемую группу и найти в ней нужный материал. Для поиска материала можно воспользоваться системой поиска материала по коду или наименованию (Приложение 7.12.).
· Переместить мышью («отбуксировать» при нажатой левой кнопке) требуемый материал из таблицы окна «Материалы (Режим добавления)» в смету в таблицу окна «Расценки по разделу».

Как только при перемещении («буксировке») материала указатель (курсор) мыши оказывается в области окна «Расценки по разделу», он автоматически приобретает форму «Прямоугольник со стрелкой», а в нижней строке окна появляется кнопка  «Добавить в конец таблицы» [image: image99.jpg]


. Такая форма указателя и кнопка подсказывают пользователю, что левую кнопку мыши можно отжать, т.е. отпустить.

После отпускания левой кнопки мыши и открытия окна «Введите количество …», выполняются те же действия, что и при добавлении расценки из справочника (п. 2.2.7.2.).

Новый материал заносится в смету отдельной строкой.

Значение поля «Тип работ» (материал/оборудование) занесенного в смету материала соответствует значению поля «Тип» справочника, из которого был выбран этот материал. Для просмотра поля «Тип работ» материала надо выбрать этот материал и открыть окно «Редактирование материала» (щелкнуть мышью по кнопке «Редактировать» [image: image100.jpg]


).

Занесение отдельных материалов в раздел сметы из справочника можно производить и без мыши, используя только клавиши клавиатуры: клавиши управления перемещением курсора мыши (четыре клавиши со стрелками), клавишу «Пробел» и клавишу «Enter» (п. 2.2.7.2.).

При необходимости занесения в раздел сметы нескольких материалов из открытой группы перед их занесением следует выделить требуемые материалы. Выделение и перемещение группы материалов из открытой группы производятся так же, как выделение и перемещение расценок из справочника (п. 2.2.7.2.).

Для добавления материалов в раздел вручную надо:

· Щелкнуть мышью по кнопке «Добавить»  [image: image101.jpg]


 (рис. 2.2.7-1.): открывается окно «Добавление расценки раздела» (рис. 2.2.7-9.).

· В поле «Тип работ» выбрать из списка требуемый тип: только либо «Материалы», либо «Оборудование». После выбора «типа» экранная форма окна «Добавление расценки раздела» (рис. 2.2.7-9.) автоматически преобразуется к виду, который приведен на рис. 2.2.8-2.
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Рис. 2.2.8-2. Окно «Добавление расценки раздела» после преобразования

· Заполнить поля требуемыми данными и затем щелкнуть мышью по кнопке «Создать»: сформированный материал заносится в раздел отдельной строкой.

После добавления материала в раздел, строке с материалом независимо от способа добавления присваивается пиктограмма [image: image103.jpg]


., при добавлении оборудования - [image: image104.jpg]


.
2.2.9. Основные материалы расценки. Расценивание основных материалов

При добавлении расценки, в состав которой входят основные материалы, в раздел сметы непосредственно за расценкой отдельными строками автоматически заносятся все ее основные материалы.  

Такие материалы называются:

· основными, так как выделяются из всех материалов расценки;

· неучтенными, так как заносятся в раздел с нулевой ценой и иногда с неопределенными объемами;

· материалами за расценкой, так как размещаются в таблице раздела «ниже» своей расценки.

Пример расценки с основными материалами приводится на рис. 2.2.9-1.
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Рис. 2.2.9-1. Пример расценки с основными материалами
На рис. 2.2.9-1. в поле «Концовки» (внизу справа) выведены значения накладных расходов и сметной прибыли, которые автоматически будут применены к расценке, которая выбрана в таблице окна «Расценки по разделу», если в «Алгоритмах расчета» на вкладке «Построчные концовки» будет включены соответствующие флажки (Приложение 7.13.).
В примере на рис. 2.2.9-1. количество материала 101-9030 «Детали крепления» выведено в виде отрицательного числа.  

Объем основного материала выводится отрицательным числом для тех  материалов, применение которых определяется по проектным данным и требует ручной корректировки объема в смете.
Если пользователю известна стоимость единицы измерения основного материала, то для его расценивания надо:

· Выбрать расцениваемый материал.

· Щелкнуть мышью в таблице окна «Расценки по разделу» в ячейке на пересечении столбца «Мат.» и строки с наименованием материала (рис. 2.2.9-1.).

· Ввести вручную в эту ячейку стоимость единицы измерения материала.

· Нажать клавишу «Enter» на клавиатуре: в ячейке столбца «Сумма» появится стоимость этого материала и изменится значение «Всего по смете» (в нижней части окна).

Если для расценивания основного материала требуется использовать один из кодификаторов, имеющихся в базе данных Комплекса АРОС-W, надо:

· Выбрать расцениваемый материал.

· Щелкнуть мышью по кнопке «Добавить материал из справочника» [image: image106.jpg]


 (рис. 2.2.9-1.): ниже окна «Расценки по разделу» открывается окно «Материалы (Режим добавления)» (рис. 2.2.8-1.).
· В окне «Материалы (Режим добавления)» дважды щелкнуть мышью по наименованию кодификатора, из которого требуется взять цену материала: открывается  окно с группами материалов.

· Используя систему поиска материалов (Приложение 7.12.), найти в окне «Материалы (Режим добавления)» тот материал, ценой которого надо расценить основной материал.

· Переместить мышью («отбуксировать» при нажатой левой кнопке) найденный материал из таблицы окна «Материалы (Режим добавления)» в таблицу окна «Расценки по разделу» и отпустить левую кнопку в тот момент, когда указатель мыши будет на строке расцениваемого материала: открывается окно «Введите количество …» с  вариантами выбора действия - переключателями «Новый», «Заменить» и «Взять цену» (рис. 2.2.9-2.).
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Рис. 2.2.9-2. Окно «Введите количество …» с вариантами выбора действия
· Щелкнуть мышью по наименованию переключателя «Взять цену» и затем по кнопке «ОК»: цена выбранного материала заносится в ячейку стоимости расцениваемого основного материала и автоматически производится пересчет сумм.

2.2.10. Вспомогательные материалы расценки. Механизмы расценки

В соответствии с Элементными Сметными Нормами в состав ресурсов расценки могут входить механизмы и вспомогательные (неосновные, сопутствующие) материалы. Стоимость таких материалов и механизмов включается в сумму прямых затрат расценки и выводится в столбцах «Мат.» и «Маш.» таблицы расценок окна «Расценки по разделу» (рис. 2.2.7-1.).

На рис. 2.2.10-1. приведен пример раздела «Вентиляция» сметы «Жилой дом» с одной из расценок 20-01-001-1 «Прокладка воздуховодов из листовой, оцинкованной стали и алюминия класса …».
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Рис. 2.2.10-1. Окно «Расценки по разделу» после занесения расценки 20-01-001-1

Эта расценка из нормативного справочника «ТЕР-2001-20. Вентиляция и кондиционирование воздуха» содержит механизмы и вспомогательные материалы.
Для открытия окна с таблицей вспомогательных материалов расценки надо:

· Выбрать расценку в таблице расценок окна «Расценки по разделу».
· На панели инструментов окна щелкнуть мышью по кнопке «Материалы расценки» [image: image109.jpg]


: открывается окно «Материалы по расценке» (рис. 2.2.10-2.).
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Рис. 2.2.10-2. Окно «Материалы по расценке»
Для открытия окна с таблицей механизмов расценки надо:

· Выбрать расценку в таблице расценок окна «Расценки по разделу».
· На панели инструментов окна щелкнуть мышью по кнопке «Механизмы расценки» [image: image111.jpg]


: открывается окно «Механизмы по расценке» (рис. 2.2.10-3.).
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Рис. 2.2.10-3. Окно «Механизмы по расценке»
В окнах «Материалы по расценке» и «Механизмы по расценке» можно познакомиться со списками вспомогательных материалов расценки, механизмов расценки и, при необходимости, выполнить действия, определяемые возможностями панелей инструментов этих окон.

Назначение кнопок панели инструментов на рис. 2.2.10-2. и на рис. 2.2.10-3. приводятся  в Приложении 7.5.
Если в настройке параметров Комплекса (Приложение 7.6.) на вкладке «Общие» включить флажок «Так же для ресурсов расценки», то окна «Материалы по расценке» и «Механизмы по расценке» открываются ниже окна «Расценки по разделу». Если же этот флажок выключен, то эти окна открываются «поверх» окна «Расценки по разделу».

При необходимости просмотра материалов нескольких расценок раздела удобнее щелкнуть мышью по треугольнику справа от кнопки «Материалы расценки» [image: image113.jpg]


 и в открывшемся меню кнопки выбрать (исполнить) команду «Динамический справочник». Тогда при выборе различных расценок в таблице окна «Расценки по разделу» под этим окном будут открываться окна «Материалы по расценке» тех расценок, которые выбираются в верхнем окне.

При необходимости просмотра механизмов нескольких расценок раздела также удобнее щелкнуть мышью по треугольнику справа от кнопки «Механизмы расценки» [image: image114.jpg]


 и в открывшемся меню кнопки выбрать (исполнить) команду «Динамический справочник». Тогда, при выборе различных расценок в таблице окна «Расценки по разделу», под этим окном будут открываться окна «Механизмы по расценке» тех расценок, которые выбираются в верхнем окне.

2.2.11. Редактирование расценок, материалов и механизмов

Необходимость редактирования (корректировки) расценок, материалов (основных, добавленных, вспомогательных) и механизмов может возникнуть сразу же после их занесения в смету либо в процессе доведения сметы до требуемого состояния.

2.2.11.1. Редактирование расценок

На рис. 2.2.10-1. приведен пример окна, в таблицу которого занесена расценка с кодом 20‑01-001-01 из справочника ТЕР-2001-20 «Вентиляция и кондиционирование воздуха».

Редактирование объемов и составляющих прямых затрат расценки можно производить непосредственно в ячейках таблицы окна «Расценки по разделу», но для детального изменения составляющих расценки надо:

· Выбрать редактируемую расценку.

· Щелкнуть мышью по кнопке «Редактировать» [image: image115.jpg]


: открывается окно «Редактирование расценки» (рис. 2.2.11-1.).
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Рис. 2.2.11-1. Окно «Редактирование расценки» для расценки 20-01-001-1

При редактировании расценки можно:

· Изменить значения составляющих прямых затрат в соответствующих полях окна. После каждого изменения составляющих автоматически изменяется суммарное значение прямых затрат в поле «Итого прямые затраты».
· Щелкнуть мышью по кнопке «Выбрать коэффициенты начислений» [image: image117.jpg]


 и ввести или изменить специальный (только для этой расценки) коэффициент начислений или коэффициент демонтажа.
· Щелкнуть мышью по кнопке «Выбрать коэффициенты расценки из справочника» [image: image118.jpg]


 и подключить или изменить коэффициент расценки, сформированный для справочника расценок и связанный с данной расценкой.
· В поле «Схема концовок» щелкнуть мышью по кнопке «Выбрать схему концовок» [image: image119.jpg]


 и изменить строчные концовки для расчета накладных расходов и сметной прибыли.
· Если в смете применяются строчные концовки, то в таблице схемы концовок (рис. 2.2.11-1.) выводится значение накладных расходов и сметной прибыли. Значение в столбце «%» можно редактировать, а в столбец «k=» можно ввести значение требуемого коэффициента (например, понижающего коэффициента, равного 0,9). В этом случае вычисляемое значение будет произведено с учетом введенного коэффициента и измененных значений «%». Если новые значения надо применить одновременно и на другие позиции сметы, надо выполнить действия, описанные в Приложении 7.10..
· Установить (включить) флажок «Не индексировать», если для данной расценки не требуется применение индекса пересчета в текущие цены. 
· В поле «Тип работ» выбрать или изменить вид работ для данной расценки. По умолчанию значение поля «Тип работ» введенной в смету расценки соответствует значению поля «Тип» справочника, из которого была взята эта расценка.

· В поле «Исполнитель» выбрать или изменить исполнителя работ данной расценки (выбор или изменение возможны, если для сметы ранее был сформирован справочник «Виды работ / Исполнители»). Ввод исполнителей расценок позволяет  применить к смете режим фильтрации расценок (п. 2.3.6.). В режиме фильтрации расценок появляется возможность выводить на печать из сметы только те работы, которые выполняют конкретные исполнители, т.е. распечатывать «смету по исполнителям».

Внимание: При редактировании составляющих прямых затрат, как правило, после изменений требуется произвести пересчет стоимости измененных составляющих,  стоимости всей расценки и сметы. Для этих целей используются соответствующие кнопки панели инструментов окна «Расценки по разделу» (рис. 2.2.10-1.). Описание различных способов пересчета приведено в п. 2.3.4. Следует помнить, что при исполнении команды «Зарплата» из меню кнопки «Пересчет из ресурсов» [image: image120.jpg]


 для пересчета измененной зарплаты, используется базовое значение тарифной стоимости, соответствующей разряду рабочих данной расценки. Во избежание ошибок пересчета зарплаты, следует проверить значение тарифной стоимости для этого разряда. Если значение равно нулю, надо ввести вручную требуемое значение или выбрать его из кодификатора (п. 3.3.1.3.).. 
2.2.11.2. Редактирование основного и добавленного материала

Для редактирования основного или добавленного материала надо:

· Выбрать наименование редактируемого материала.

· Щелкнуть мышью по кнопке «Редактировать» [image: image121.jpg]


: открывается окно «Редактирование материала» (рис. 2.2.11-2. – при редактировании основного материала из расценки №1 с кодом 20-01-001-1 (рис. 2.2.10-1.) и рис. 2.2.11-3. – при редактировании добавленного материала).
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Рис. 2.2.11-2. Окно «Редактирование материала» основного материала
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Рис. 2.2.11-3. Окно «Редактирование материала» для добавленного материала

При редактировании основного или добавленного материала можно:

· Изменить количество и стоимость единицы материала.

· Установить (включить) флажок «Не индексировать», если стоимость материала указана в текущих ценах.

· Если необходимо, надо установить (включить) флажок «Возвратный материал». Система производит автоматическое суммирование стоимости всех основных материалов раздела или всех материалов сметы, для которых установлен этот флажок. Если в концовки раздела или сметы включена строка «Возврат материалов», то полученное значение суммы выводится в строке «Возврат материалов» в концовке раздела или сметы.
· Только при редактировании основных материалов можно оставить включенным флажок «Использовать коэфф. расценки». В этом случае к данному основному материалу будет применяться коэффициент той расценки (если он был выбран), за которой следует в разделе данный основной материал.
· Если отключить флажок «Использовать коэфф. расценки», то становится доступной кнопка «Выбрать коэффициенты начислений» [image: image124.jpg]


 и для материала можно ввести специальный (только для этого материала) коэффициент начислений..
· При редактировании добавленного материала кнопка «Выбрать коэффициенты начислений» [image: image125.jpg]


 доступна всегда и ее можно использовать так же, как и для основного материала.
· Кнопка «Выбрать коэффициенты расценки из справочника» [image: image126.jpg]


 для добавленного материала не имеет смысла, так как этот материал является самостоятельной позицией в смете и не связан ни с одной из расценок базы данных. Если при редактировании добавленного материала щелкнуть мышью по этой кнопке, то выводится предупреждение: «Эта расценка не была получена из базы справочников расценок».

· В поле «Схема концовок» щелкнуть мышью по кнопке «Выбрать схему концовок» [image: image127.jpg]


 и ввести строчную концовку для расчета накладных расходов  сметной прибыли.

· В поле «Тип работ» выбрать или изменить классификацию данного материала.

Выбор в поле «Тип работ» и для основного материала, и для добавленного материала  зависит от того, как сметчик планирует обработку этой строки сметы.  

По умолчанию основной материал расценки имеет тип своей расценки, хотя иногда некоторые строки основных материалов должны быть обработаны как «Оборудование».  

Материалы, заносимые в смету из справочников материалов, имеют тип установленный в графе «Тип» этого справочника. Строки материалов, сформированные в смете вручную, в поле «Тип работ» должны иметь только значение типа «Материал» или «Оборудование».

Строки сметы, имеющие в поле «Тип работ» значение «Оборудование», суммируется в смете отдельно от стоимости строк, имеющих значение «Материалы».

Обычно в концовках сметы затраты на «Временные здания и сооружения», «Зимнее удорожание» и «Непредвиденные работы» не начисляются на «Оборудование». 

· В поле «Исполнитель» выбрать или изменить исполнителя работ данной позиции (выбор или изменение возможны, если для сметы ранее был сформирован справочник «Виды работ / Исполнители»).

2.2.11.3. Редактирование неосновных материалов и механизмов

Рассмотрим работу со вспомогательными (неосновными, сопутствующими) материалами и механизмами расценки на примере расценки 20-01-001-1: «Прокладка воздуховодов из листовой, оцинкованной стали и алюминия класса …» (рис. 2.2.10-1.).

Для редактирования вспомогательных материалов расценки надо:

· Выбрать наименование требуемой расценки.

· Щелкнуть мышью по кнопке «Материалы расценки» [image: image128.jpg]


 (или по треугольнику  справа от этой кнопки и затем в открывшемся меню исполнить команду «Динамический справочник»): ниже окна открывается окно «Материалы по расценке» (рис. 2.2.10-2.). 

При редактировании вспомогательных материалов можно:

· Изменить количественные и ценовые характеристики материала. Для этого надо выбрать редактируемый материал и затем щелкнуть мышью по кнопке «Редактировать» [image: image129.jpg]


 (рис. 2.2.10-2.): открывается окно «Редактирование описания материала» (рис. 2.2.11-4.), в полях которого изменить требуемые значения.
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Рис. 2.2.11-4. Пример окна «Редактирование описания материала»

· Добавить новый материал из справочника. Для этого щелкнуть мышью по кнопке «Добавить из справочника» [image: image131.jpg]


: (рис. 2.2.10-2.): окно «Материалы по расценке»  перемещается вверх и под ним открывается окно «Материалы (Режим добавления)». Далее выполнить такие же действия, как и при добавлении материала в раздел (п. 2.2.8.).
· Сформировать новый вспомогательный материал вручную. Для этого щелкнуть мышью по кнопке «Добавить» [image: image132.jpg]


 (рис. 2.2.10-2.): открывается окно «Редактор описания материала расценки». Вид окна такой же, как на рис. 2.2.11-4., но все поля окна не заполнены. В поля окна следует ввести данные нового вспомогательного материала.
Для редактирования механизмов расценки надо:

· Выбрать наименование требуемой расценки.

· Щелкнуть мышью по кнопке «Механизмы расценки» [image: image133.jpg]


 (или по треугольнику  справа от этой кнопки и затем в открывшемся меню исполнить команду «Динамический справочник»): открывается окно «Механизмы по расценке» (рис. 2.2.10-3.).

Возможности редактирования механизмов расценки практически не отличаются от возможностей редактирования вспомогательных материалов.

Главные отличия при редактировании механизмов определяются содержанием окна «Редактирование описания механизма» (рис. 2.2.11-5.), которое открывается после щелчка мышью по кнопке «Редактировать» [image: image134.jpg]


 (рис. 2.2.10-3.).
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Рис. 2.2.11-5. Пример окна «Редактирование описания механизма»
При добавлении нового механизма из справочника открывается окно «Механизмы (Режим добавления)», а при формировании нового механизма открывается окно «Новая запись механизма по расценке», подобное окну на рис. 2.2.11-5., но с незаполненными полями. В этих окнах и выполняются требуемые действия.

При просмотре и редактировании механизмов нескольких расценок раздела удобнее щелкнуть мышью по треугольнику справа от кнопки «Механизмы расценки» [image: image136.jpg]


:  и в открывшемся меню кнопки выбрать (исполнить) команду «Динамический справочник». Тогда, если в окне «Расценки по разделу» выбрать наименование расценки, под этим  окном открывается окно «Механизмы по расценке», в котором можно выполнить все действия по редактированию. При выборе другой расценки открывается окно с механизмами этой расценки и т.д.

2.3. Специальные функции Комплекса АРОС-W
Для обеспечения эффективного использования Комплекса АРОС-W ведется планомерное исследование и обобщение опыта работы сметчиков, сбор и обработка их предложений по его доработке. В результате такой работы Комплекс постоянно совершенствуется и в нем появляются новые специальные функции, значительно расширяющие его возможности.
Далее приводится список основных специальных функций. Некоторые специальные функции уже описаны выше, другие – описаны в приложениях. Поэтому в списке после наименования функции приведена ссылка на ее описание. Если после наименования функции ссылка отсутствует, эта функция описана ниже списка..
Основные специальные функции Комплекса АРОС-W:
· Работа с несколькими версиями нормативных справочников (базами данных) и их свободное переключение непосредственно при составлении и расчете сметы.

· Формирование и использование справочников типовых элементов - фрагментов, разделов, индексов, коэффициентов, концовок и т.д. (Приложение 7.9.).
· Формирование групп (папок) для смет  (п. 2.2.1.).
· Формирование и редактирование списка сотрудников фирмы – сметчиков, занимающихся разработкой сметы, руководителей, проверяющих работу сметчика и т.д. (п. 2.2.2.).
· Различные методы автоматизации работы сметчика при составлении сметы (п.2.2.).
· Ввод количества (объема) работ в виде формулы (Приложение 7.15.).
· Введение и применение собственных коэффициентов для отдельных расценок и отдельных материалов раздела (п. 2.2.11.).
· Различные методы пересчета сметы и акта после редактирования расценок, материалов, механизмов.

· Свободная нумерация строк раздела (п. 2.2.7.2.).

· Изменение статуса материалов в разделах сметы.
· Перемещение основных материалов из одного раздела сметы в другой раздел.

· Форматирование строк сметы.
· Фильтрация сметы по исполнителям работ.

· Использование корзины в сметах, разделах, расценках, ресурсах.

· Изменение и настройка методов расчета и печати составленной сметы.
· Поиск расценок и материалов по любому и ограниченному числу параметров - по любому слову из наименования, по любой цифре из кода, по входящим ресурсам (Приложение 7.12.).
· Различные методы настройки расчета прямых затрат в строке сметы и зарплаты механизаторов (Приложение 7.6.).
· Формирование собственных пользовательских сборников расценок из составленных смет (Приложение 7.14.)..

· Свободное изменение размеров и положения окон Комплекса с возможностями  фиксации установленных размеров и положения (Приложение 7.5.).
· Перенос смет с одного компьютера на другой компьютер (Приложение 7.16.).
· Импорт и экспорт смет (Приложение 7.17.).
2.3.1. Работа с несколькими базами нормативных справочников
С помощью Конфигуратора баз данных Комплекса АРОС-W (Приложение 7.3.) в состав его рабочего комплекта можно ввести несколько различных типов и версий нормативных справочников. В каждый определенный момент времени сметчик работает с какой-либо одной нормативной базой справочников. Однако по мере необходимости и по своему усмотрению он может при разработке сметы свободно использовать расценки и материалы из любых справочников и ценников базы данных Комплекса. Таким образом, в одну смету возможно занесение данных из разных справочников.
Переключение баз нормативных справочников производится непосредственно при составлении сметы при работе в любом окне Комплекса.

Для переключения баз нормативных справочников надо в Главном меню Комплекса (рис. 2.2-1.) открыть меню «Справочники» (щелкнуть мышью по его наименованию) и затем открыть подменю «Базы справочников» (установить указатель мыши на его наименование): открывается список наименований баз (пример на рис. 2.3.1-1.).
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Рис. 2.3.1-1. Пример списка наименований баз справочников
На рис. 2.3.1-1. список баз справочников содержит семь различных наименований. Для выбора требуемой базы надо щелкнуть мышью по ее наименованию. Справочники, уже подключенные к использованию в смете, отмечены «жирной» точкой.

Для проверки правильности подключения новых справочников можно в Главном меню Комплекса открыть меню «Справочники» и затем исполнить команду «Расценки» или в Главной панели инструментов Комплекса щелкнуть мышью по кнопке «Расценки» [image: image138.jpg]


 (эта кнопка видна на рис. 2.2-1.): открывается окно «Расценки» со списком нормативных справочников подключенной базы справочников.
2.3.2. Методы пересчета сметы и акта после редактирования расценок, материалов и механизмов

В процессе разработки сметы практически постоянно приходится редактировать расценки, материалы и механизмы, т.е. вносить различные изменения, касающиеся, в первую очередь, объемов работ и цен. После каждого вносимого изменения должны быть изменены (пересчитаны) суммарные сметные стоимости целиком по смете, разделов, актов.

 В Комплексе АРОС-W сметчику предоставляются различные методы таких пересчетов – автоматические и полуавтоматические (ручные).
Для обеспечения автоматического пересчета суммарных сметных стоимостей надо при настройке параметров Комплекса на вкладке «Документы» включить флажки «Пересчитывать смету при любых изменениях» и «Пересчитывать сумму расценки при любых изменениях» (Приложение 7.6.). Включение режима постоянного пересчета может существенно замедлить работу программы.
Однако, изменения расценок, материалов и механизмов, выполняемые сметчиком, столь разнообразны и, в общем случае, непредсказуемы, что иногда автоматических методов явно недостаточно. Кроме того, иногда не требуется пересчет всей сметы, а только отдельных составляющих прямых затрат (например, зарплаты), только акта выполненных работ или только тех отдельных расценок, в которые были внесены изменения.
Поэтому в таких случаях для получения в окнах Комплекса фактических значений сметных стоимостей приходится применять полуавтоматические методы. Подобные методы получили название полуавтоматических, так как для выполнения пересчета сметчик выбирает требуемую кнопку на панели инструментов окна Комплекса и щелкает по ней мышью, а непосредственный пересчет выполняется программами Комплекса.
Ниже приводится список кнопок панелей инструментов, используемых при полуавтоматическом пересчете смет и актов после редактирования расценок, материалов и механизмов.
Кнопка «Пересчет сметы» или «Пересчет» [image: image139.jpg]


.

Назначение: Пересчет суммарных стоимостей сметы и раздела независимо от настройки параметров Комплекса.

Используется в окнах: «Сметы», «Редактор разделов сметы», «Расценки по разделу», «Материалы по расценке», «Механизмы по расценке», «Материалы по смете», «Машины по смете», «Акты по смете».
Кнопка «Рассчитать стоимость расценок» [image: image140.jpg]


.
Назначение: Расчет стоимости всех расценок и материалов, которые по каким-либо причинам не были сразу рассчитаны после их занесения в таблицу окна «Расценки по разделу». Признаком того, что расчет не произведен, является отсутствие числового значения в соответствующей ячейке столбца «Сумма» и закраска этой ячейки красным цветом.
Используется в окнах: «Расценки по разделу»,
Кнопка «Пересчет из ресурсов» или «Пересчет расценки» [image: image141.jpg]


.
Назначение: Расчет составляющих прямых затрат расценок через цены и объемы ресурсов в расценке. После щелчка мышью по кнопке производится пересчет всех составляющих прямых затрат и получение суммарной стоимости по расценке.

Используется в окнах: «Расценки по разделу», «Материалы по расценке», «Механизмы по расценке»,
Кнопка имеет свое меню команд: «Целиком», «Зарплата», «Механизмы», «Материалы». Меню открывается после щелчка мышью по треугольнику справа от этой кнопки. Выполнение команды «Целиком» соответствует такому же пересчету, как и после щелчка мышью по кнопке (без открытия меню). При выполнении команд «Зарплата», «Механизмы» и «Материалы» производится пересчет соответствующей составляющей прямых затрат.

Кнопка «Обновить» [image: image142.jpg]


.
Назначение: Обновление информации в таблицах экранных форм. После щелчка мышью по кнопке во всех ячейках текущей, т.е. находящейся в данный момент на экране, таблицы обновляются данные: как те, которые были изменены и пересчитаны до щелчка, так и те, которые не изменялись. Все требуемые для обновления данные извлекаются из базы данных Комплекса.
Примечание 2.3.1.  Нет никаких ограничений на применение кнопок, используемых для пересчета и обновления информации. Поэтому, если у сметчика появились сомнения в правильности представления данных в таблице на экране, он может на любом этапе составления и расчета сметы и после изменения данных в таблицах, и в тех случаях, когда никаких изменений не производилось, щелкнуть мышью по одной из перечисленных выше кнопок. Однако всегда надо помнить, что после щелчка мышью по кнопке для пересчета автоматически могут быть пересчитаны и те расценки, которые сметчик по какой‑либо причине не планировал пересчитывать в данный момент времени.

2.3.3. Изменение статуса материалов в расценках сметы
Изменение статуса материалов является еще одним дополнительным способом редактирования строк в разделах сметы.
При изменении статуса основного материала его можно сделать неосновным, а при изменении статуса неосновного материала его можно сделать основным.

2.3.3.1. Изменение статуса основных материалов

Любому основному материалу расценки при необходимости можно изменить статус и сделать его неосновным (вспомогательным, сопутствующим) материалом данной  расценки

Для «перевода» основного материала в неосновной надо;

· В окне «Расценки по разделу» выбрать требуемый для «перевода» основной материал.

· В Главном меню Комплекса выбрать (открыть) меню «Расценки сметы» (или в окне «Расценки по разделу» щелкнуть правой кнопкой мыши по выбранному материалу) и в открывшемся меню исполнить команду «Сделать неосновным»: выбранный основной материал «исчезает» в окне «Расценки по разделу» и перемещается в список вспомогательных материалов расценки.
· Использовать кнопку «Пересчет из ресурсов» [image: image143.jpg]


: щелкнуть мышью по треугольнику справа от этой кнопки и в открывшемся меню этой кнопки выбрать команду «Материалы». Производится пересчет стоимости расценки, раздела и сметы с учетом перемещения основного материала в список вспомогательных материалов.

Внимание! При использовании кнопки «Рассчитать стоимость расценок» [image: image144.jpg]


 смета пересчитывается целиком, т.е. пересчитываются все составляющие: и зарплата, и материалы, и механизмы всех расценок сметы. При этом могут быть пересчитаны и расценки, которые в данный момент не планировалось пересчитывать.

Основному материалу, объявленному неосновным и перемещенному во вспомогательные материалы, можно вернуть статус основного материала (п. 2.3.3.2.).
 2.3.3.2. Изменение статуса вспомогательного (неосновного) материала

Любой вспомогательный материал можно сделать основным материалом расценки.

Для «перевода» вспомогательного материала в основной надо;

· В окне «Материалы по расценке» (рис. 2.2.10-2.) выбрать требуемый для «перевода» вспомогательный материал.

· В Главном меню Комплекса открыть меню «Материалы расценки» (или в окне «Материалы по расценке» щелкнуть правой кнопкой мыши по наименованию «переводимого» материала) и в открывшемся меню исполнить команду «Сделать основным»: выбранный материал «исчезает» в окне «Материалы по расценке» и перемещается в список основных материалов расценки.

· Использовать кнопку «Пересчет из ресурсов» [image: image145.jpg]


: щелкнуть мышью по треугольнику справа от этой кнопки и в открывшемся меню этой кнопки выбрать команду «Материалы». Производится пересчет стоимости расценки, раздела и сметы с учетом перемещения вспомогательного материала в список основного материалов.

Внимание! При использовании кнопки «Рассчитать стоимость расценок» [image: image146.jpg]


 смета пересчитывается целиком, т.е. пересчитываются все составляющие: и зарплата, и материалы, и механизмы всех расценок сметы. При этом могут быть пересчитаны и расценки, которые в данный момент не планировалось пересчитывать.

.

Вспомогательному материалу, объявленному основным и перемещенному в  раздел сметы, можно вернуть статус неосновного материала (п. 2.3.3.1.).
2.3.4. Перемещение основных материалов из одного раздела сметы в другой раздел
В Комплексе АРОС-W имеется возможность перемещать основные материалы из одного раздела сметы («отвязывая» их от «своих» расценок) в другой раздел этой же сметы или «собрать» их в отдельном разделе этой сметы.

Для перемещения основных материалов в отдельный раздел сметы надо:

· В окне «Редактор разделов сметы» (рис. 2.2.6-1.) сформировать новый раздел с наименованием «Основные материалы» (в общем случае, раздел, в который перемещаются основные материалы, может иметь любое наименование).

· Открыть сформированный раздел: открывается окно «Расценки по разделу» (рис. 2.2.7-1.).

·  В Главном меню Комплекса открыть меню «Расценки сметы» (или в окне «Расценки по разделу» щелкнуть правой кнопкой мыши) и в открывшемся меню выбрать подменю «Переместить осн. материалы из раздела»: открывается меню с наименованиями всех разделов сметы. На рис. 2.3.4-1. приводится пример из сметы «Жилой дом» (рис. 2.2.6-4.), в которой 7 разделов. В этом меню видны все разделы сметы, кроме открытого раздела «Основные материалы», в который перемещаются основные материалы.
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Рис. 2.3.4-1. Пример меню для перемещения основных материалов в отдельный раздел

· В меню с наименованиями разделов выбрать раздел, из которого требуется переместить основные материалы в открытый раздел (в примере – в раздел «Основные материалы»): меню закрывается и в открытый раздел перемещаются основные материалы из раздела, выбранного в меню.
· Вновь открыть меню «Расценки сметы», в открывшемся меню выбрать подменю «Переместить осн. материалы из раздела» и выбрать следующий раздел, из которого перемещаются основные материалы. Эти действия выполняются до тех пор, пока не будут перемещены основные материалы из всех требуемых разделов. 

На рис. 2.3.4-2. приведен пример с результатами перемещения некоторых основных материалов из сметы «Жилой дом» в отдельный раздел «Основные материалы».
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Рис. 2.3.4-2. Пример раздела с основными материалами, перемещенными из разных разделов сметы
После перемещения материалы безвозвратно «теряют» статус основных материалов и поэтому изменяется пиктограмма строки сметы: основной материал имел пиктограмму [image: image149.jpg]


, а перемещенный материал имеет пиктограмму [image: image150.jpg]


. Обратное перемещение материалов в раздел для придания им статуса основных материалов невозможно. Поэтому иногда, перед тем как «экспериментировать» со сметой, полезно создать копию сметы (щелкнуть мышью по кнопке «Копировать»[image: image151.jpg]


. У полученной копии сметы рекомендуется изменить наименование, чтобы можно было отличить ее от сметы, в которой основные материалы остаются «на своих местах». 
Перемещая основные материалы из одного раздела сметы в другой раздел, следует помнить, что они «теряют связи» как со своей расценкой, так и с разделом, из которого были перемещены. Поэтому вместе с каждым перемещенным в новый раздел материалом переносятся только те коэффициенты и строчные концовки, которые были введены для данного конкретного материала, и теряются для этого материала все коэффициенты расценки.

Таким образом, при вычислении стоимости перемещенных материалов (бывших основных)  в расчете сметы участвуют:

· собственные коэффициенты и строчные концовки перемещенного материала;
· индекс пересчета в текущие цены сметы, если в алгоритмах расчета сметы не  установлен признак (флажок) «Перевод в текущие цены по разделам» (Приложение 7.9.);
· индекс пересчета в текущие цены раздела, в который переместили основные материалы, если в алгоритмах расчета сметы установлен признак (флажок) «Перевод в текущие цены по разделам» (Приложение 7.9.);
· коэффициенты начислений сметы;

· концовки сметы.

2.3.5. Форматирование строк сметы, материалов и механизмов
Все действия по форматированию расценок, материалов, механизмов выполняются командами меню кнопки «Форматирование» [image: image152.jpg]


, которое открывается после щелчка мышью по треугольнику справа от этой кнопки (рис. 2.3.5-1.).
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Рис. 2.3.5-1. Меню кнопки «Форматирование»
Кнопку «Форматирование» можно встретить во многих окнах Комплекса АРОС-W. На рис. 2.3.5-1. приведен полный список команд этой кнопки. В зависимости от содержания информации в окне этот список может быть неполным, что свидетельствует о том, что в данном окне могут выполняться только оставшиеся в меню команды.

Команда «Выделить» используется для выделения полужирным начертанием на экране и при печати смет, разделов сметы, расценок, основных, добавленных и вспомогательных материалов, а также механизмов и других элементов..
Для выделения строки надо в соответствующем окне выбрать требуемую строку (позицию), открыть меню «Форматирование» и выполнить команду «Выделить»: выбранная строка выводится тем же шрифтом, но с полужирным начертанием.

Команда «Комментарий» используется для временного исключения из расчета сметы отдельных ее элементов - концовочных строк, разделов, расценок раздела, материалов и механизмов. Применение этой команды позволяет оценить «стоимостной вес» временно исключаемой позиции в суммарной сметной стоимости. Такая оценка очень часто помогает внести соответствующие корректировки в расчет сметы особенно в тех случаях, когда фактическая суммарная сметная стоимость превышает запланированную проектную стоимость работ и материалов.

Для применения команды надо выбрать требуемую строку (позицию), открыть меню «Форматирование» и выполнить команду «Комментарий»: выбранная строка выводится на экран тем же шрифтом, но с курсивным начертанием. При этом автоматически производится перерасчет сметы уже без выбранного элемента и выводится новая суммарная сметная стоимость. В зависимости от настройки алгоритмов расчета сметы (способы настройки приведены в Приложении 7.13.) строки-комментарии могут выводиться при печати сметы либо смета может распечатываться без этих строк 

Команда «Стандартное» используется для отмены результатов выполнения команд «Выделить» и «Комментарий». Для применения команды надо выбрать требуемую строку, открыть меню «Форматирование» и выполнить команду «Стандартное».

Строка (позиция), которая была обработана командой «Выделить», после исполнения команды «Стандартное» выводится на свое место тем же шрифтом, но обычным начертанием.

При применении команды «Стандартное» к строке-комментарию последняя выводится на экран шрифтом с обычным начертанием и автоматически производится перерасчет сметы с учетом ранее исключенной из расчета расценки.

Описание команды «Выбрать/снять фильтр по исполнителю» меню кнопки «Форматирование» приведено в п. 2.3.6.
2.3.6. Фильтрация сметы по исполнителям

Фильтрация расценок по исполнителям используется для выбора (фильтрации) из сметы расценок конкретных исполнителей с целью расчета стоимости работ, производимых этими исполнителями, и вывода их на печать.

До выполнения операции фильтрации надо обязательно сформировать (заполнить) справочник «Виды работ/Исполнители» сметы и затем «связать» расценки сметы с исполнителями работ, которые занесены в этот справочник.

Результат выполнения операции фильтрации сметы по исполнителям:

· Из всех разделов сметы временно исключаются все расценки, не «связанные» с  исполнителем работ, наименование которого сметчик выбирает из списка исполнителей сметы и заносит в фильтр Комплекса АРОС-W, и все строки добавленных материалов: остаются только расценки, «связанные» с выбранным сметчиком исполнителем работ.
· Из всех разделов сметы временно исключаются строки основных материалов, следующие за оставшимися в разделах расценками.

· Пересчитываются суммарные стоимости разделов и сметы.
Таким образом, после выполнения операции фильтрации расценок суммарная стоимость в разделе и смете соответствуют только стоимости работ конкретного выбранного сметчиком исполнителя. Такую смету можно вывести на печать

2.3.6.1. Заполнение справочника сметы «Виды работ/Исполнители»

При заполнении справочника сметы «Виды работ/Исполнители» можно использовать справочник типовых элементов «Виды работ/Исполнители» Комплекса АРОС-W или сформировать требуемых исполнителей работ вручную непосредственно в одноименном справочнике сметы.
Справочник типовых элементов «Виды работ/Исполнители» относится к пользовательским справочникам и может пополняться сметчиком. На рис. 2.3.6-1. приведен пример такого справочника, в котором уже сформированы наименования трех исполнителей.
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Рис. 2.3.6-1. Окно справочника «Виды работ/Исполнители»
При заполнении справочника сметы «Виды работ/Исполнители» из аналогичного справочника типовых элементов надо:
· В таблице окна «Сметы» (рис. 2.2.2-2.) выбрать наименование требуемой сметы.

· В панели инструментов окна «Сметы» открыть меню кнопки «Справочники сметы» [image: image155.jpg]


 (щелкнуть мышью по треугольнику справа от кнопки): в открывшемся меню три команды «Индексы», «Начисления» и «Виды работ/Исполнители».
· Щелкнуть мышью по наименованию команды «Виды работ/Исполнители»: открывается окно «Редактор видов работ» (рис. 2.3.6-2.).
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Рис. 2.3.6-2. Окно сметы «Редактор видов работ»
· В окне «Редактор видов работ» щелкнуть мышью по кнопке «Добавить из справочника»[image: image157.jpg]


: ниже окна «Редактор видов работ» открывается окно справочника типовых элементов «Виды работ/Исполнители».
· Переместить мышью («отбуксировать» при нажатой левой кнопке) из окна справочника типовых элементов в окно «Редактор видов работ» всех требуемых исполнителей работ.

· Закрыть окна справочника типовых элементов и справочника сметы.
Будем считать для определенности, что из справочника типовых элементов (рис. 2.3.6-1. ) в справочник сметы занесены все исполнители: бетонщики, каменщики и плотники.
Для формирования справочника сметы «Виды работ/Исполнители» вручную надо:

· В окне «Редактор видов работ» (рис. 2.3.6-2.) щелкнуть мышью по кнопке «Добавить» [image: image158.jpg]


: открывается окно «Добавление вида работ к смете» (рис. 2.3.6-3.)
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Рис. 2.3.6-3. Окно сметы «Добавление вида работ к смете»
· В поле «Наименование» окна «Добавление вида работ к смете» ввести требуемое наименование (например, плиточники). В поле «Номер» автоматически формируется номер очередной строки таблицы окна «Редактор видов работ» (в примере на рис. 2.3.6-3. сформирован 4-й номер, так как ранее в таблицу были уже занесены наименования трех исполнителей)
· Щелкнуть мышью по кнопке «Создать»: окно «Добавление вида работ к смете» закрывается и в таблицу окна «Редактор видов работ» заносится наименование нового исполнителя. Теперь в списке исполнителей работ сметы «Жилой дом» будет четыре исполнителя.
2.3.6.2. «Связывание» расценок сметы с исполнителями работ

Для «связывания» расценки сметы с действительным исполнителем работ, определяемых данной расценкой, надо:
· В окне «Расценки по разделу» (рис. 2.2.7-1.) выбрать требуемую расценку. На рис. 2.3.6-4. приведен пример из сметы «Жилой дом».
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Рис. 2.3.6-4. Окно «Расценки по разделу» сметы «Жилой дом»
· В таблице окна «Расценки по разделу» выбрать требуемую расценку (например, 1-ю расценку).
· Щелкнуть мышью по кнопке «Редактировать» [image: image161.jpg]


: открывается окно «Редактирование расценки» (пример на рис. 2.3.6-5.).
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Рис. 2.3.6-5. Пример окна «Редактирование расценки» сметы «Жилой дом» с открытым списком исполнителей работ
· В окне «Редактирование расценки» открыть список поля «Исполнитель» (щелкнуть мышью по треугольнику в конце поля). На рис. 2.3.6-5 этот список уже открыт и в нем видны исполнители работ, сформированные в п. 2.3.6.1.
· Щелкнуть мышью по наименованию требуемого исполнителя (например, для выбранной расценки – это «плиточники»): список исполнителей закрывается.

· Щелкнуть мышью по кнопке «Сохранить»: закрывается окно «Редактирование расценки» и выбранная ранее 1-я расценка «связывается» с исполнителем работ «плиточники».

Подобным образом «связываются» расценки во всех разделах сметы с требуемыми исполнителями работ.
2.3.6.3. Фильтрация расценок

Для включения режима фильтрации расценок можно использовать установку в поле «Фильтр по виду работ/Исполнителю» на вкладке «Дополнительно» окна «Алгоритмы расчета» (рис. 2.2.3-1.) или команду «Выбрать/снять фильтр по исполнителю» меню кнопки «Форматирование» (рис. 2.3.5-1.).
Для фильтрации расценок установкой в поле «Фильтр по виду работ/Исполнителю» надо:
· Щелкнуть мышью по кнопке «Алгоритмы» [image: image163.jpg]


 (рис. 2.2.2-2.) и в открывшемся окне «Алгоритмы расчета» выбрать вкладку «Дополнительно».
· Открыть список поля «Фильтр по виду работ/Исполнителю» (щелкнуть мышью по треугольнику справа в конце поля). В примере на рис. 2.3.6-6. этот список открыт.
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Рис. 2.3.6-6. Пример вкладки «Дополнительно» со списком исполнителей сметы 
· Щелкнуть мышью по наименованию требуемого исполнителя (например, по наименованию исполнителя «плиточники»): список исполнителей закрывается и  выбранное наименование заносится в поле списка.

· Щелкнуть мышью по кнопке «Сохранить»: закрывается окно «Алгоритмы расчета» и автоматически пересчитывается суммарные стоимости разделов и сметы. 

Для фильтрации расценок с использованием команды «Выбрать/снять фильтр по исполнителю» меню кнопки «Форматирование» надо:

· В окне «Расценки по разделу» открыть меню кнопки «Форматирование» [image: image165.jpg]


 (щелкнуть мышью по треугольнику справа от кнопки) и выполнить команду «Выбрать/снять фильтр по исполнителю»: открывается окно «Выбор фильтра» (рис. 2.3.6-7.).
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Рис. 2.3.6-7. Окно «Выбор фильтра»
· Открыть список поля «Фильтр по виду работ/исполнителю» (щелкнуть мышью по треугольнику в этом поле) и выбрать исполнителя, по которому надо выполнить фильтрацию расценок: список закрывается и наименование исполнителя заносится в поле списка.

· Щелкнуть мышью по кнопке «Выбрать»: закрывается окно «Выбор фильтра», в смете остаются лишь расценки, связанные с выбранным исполнителем.
Как правило, после закрытия окна «Выбор фильтра» производится автоматический пересчет суммарной стоимости разделов и сметы. Однако в некоторых случаях для получения стоимости работ выбранного исполнителя надо дополнительно щелкнуть мышью по кнопке «Пересчет сметы» [image: image167.jpg]


.

Для того чтобы восстановить смету без учета исполнителей конкретных работ, надо либо  на вкладке «Дополнительно» очистить поле «Фильтр по виду работ/Исполнителю», т.е. щелкнуть мышью по кнопке «Очистить» [image: image168.jpg]


 (рис. 2.3.6-6.), либо в окне «Выбор фильтра» (рис. 2.3.6-7.) щелкнуть мышью по кнопке «Снять фильтр»: в смете восстанавливаются все расценки. Пересчет сметы производится автоматически. Иногда  для выполнения пересчета надо щелкнуть мышью по кнопке «Пересчет сметы» [image: image169.jpg]


.

2.3.7. Использование корзины в сметах, расценках, ресурсах

Для временного хранения удаленных элементов (смет, разделов, расценок и ресурсов) в Комплексе АРОС-W имеется набор специальных корзин.
Если для удаляемых элементов предусмотрена корзина, то в панели инструментов окна для работы с ней имеется кнопка «Корзина» [image: image170.jpg]


.
Настройка корзины производится на вкладке «Корзина» в окне «Настройка параметров» Комплексе АРОС-W (Приложение 7.6.). При работе корзины используются дополнительные ресурсы компьютера, что может существенно замедлить работу программы.

 При подготовке корзины к использованию можно:
· выбрать (установить) тип используемой корзины – «Сметы», «Разделы», «Расценки и основные материалы», «Ресурсы»;

· указать, в каком виде при обращении к корзине выводить наименования удаленных элементов – «Показывать полностью» или «Показывать только начало»;
· проверить правильность функционирования корзины;

· очистить сразу все корзины Комплекса;

· временно отключить использование сразу всех корзин Комплекса (используется для увеличения скорости работы комплекса, если не требуется следить за удаляемыми элементами).
Если корзина удаляемого элементы (сметы, раздела, ресурса) включена, то элемент можно удалить из таблицы окна в корзину для этого элемента. При этом удаленный элемент можно восстановить, т.е. возвратить его в ту же таблицу и на то же место, если в интервале времени между удалением элемента и попыткой его восстановления не производилась очистка корзины.

 Для удаления элемента надо:
· Открыть окно, из которого надо удалить элемент (смету, раздел, расценку, основной материал, механизм, вспомогательный материал).

· В таблице окна выбрать строку с наименованием удаляемого элемента.
· Щелкнуть мышью по кнопке «Удалить» [image: image171.jpg]


: выводится сообщение для подтверждения удаления элемента.

· Если элемент действительно надо удалить, щелкнуть мышью по кнопке «Да»: элемента удаляется из таблицы окна либо в корзину с возможностью восстановления (если корзина включена), либо безвозвратно (если корзина отключена). Процесс удаления элемента в корзину сопровождается анимационным рисунком.

Для восстановления элемента из корзины на прежнее место надо:
· Открыть окно, в которое надо восстановить из корзины ранее удаленный элемент  (смету, раздел, расценку, основной материал, механизм, вспомогательный материал).

· Щелкнуть мышью по кнопке «Корзина» [image: image172.jpg]


: открывается окно «Корзина по элементу ( . . . )» (на месте точек выводится наименование элементов, для удаления которых предназначена корзина). Если в корзине есть ранее удаленные элементы, то в окне выводится список их наименований (пример корзины для смет на рис. 2.3.7-1.) Если в корзине нет удаленных элементов, то выводится сообщение, что корзина пуста. 
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Рис. 2.3.7 -1. Пример окна «Корзина по элементу»
На рис. 2.3.7-1. содержимое одной и той же корзины при различных вариантах настройки способа вывода наименования удаленных элементов: слева - «Показывать полностью»,  справа - «Показывать только начало»;

· Выбрать наименование восстанавливаемого элемента.

· Щелкнуть мышью по кнопке «Восстановить» [image: image174.jpg]


 или щелкнуть правой кнопкой мыши по наименованию восстанавливаемого элемента и в открывшемся меню исполнить команду «Восстановить»: выбранный элемент автоматически перемещается из корзины на прежнее место. Процесс восстановления сопровождается анимационным рисунком.
Для удаления элемента из открытой корзины надо выбрать его наименование и либо щелкнуть мышью по кнопке «Удалить» [image: image175.jpg]


, либо щелкнуть правой кнопкой мыши по наименованию удаляемого элемента и в открывшемся меню исполнить команду «Удалить».: выводится сообщение для подтверждения удаления элемента из корзины безвозвратно. Для подтверждения удаления щелкнуть мышью по кнопке «Да»: выбранный элемент удаляется из корзины без возможности восстановления.
Для безвозвратного удаления из открытой корзины сразу всех элементов надо:
· Открыть контекстное меню корзины, т.е. щелкнуть правой кнопкой мыши по  полю, свободному от наименований удаленных элементов.
· В открывшемся меню исполнить команду «Очистить»: выводится сообщения для подтверждения операции очистки корзины.

· Для подтверждения очистки щелкнуть мышью по кнопке «Да»: корзина очищается и выводится сообщение о том, что корзина элемента пуста.
Для безвозвратного удаления какого-либо элемента из таблицы окна, «минуя корзину», можно выбрать строку с наименованием удаляемого элемента в таблице и затем на клавиатуре нажать вместе две клавиши «Shift+Del». После подтверждения выполнения операции выбранный элемент удаляется «мимо» подключенной корзины безвозвратно.

Если в каком-либо окне после щелчка мышью по кнопке «Корзина» [image: image176.jpg]


 выводится сообщение «Корзина по элементу (…) пуста», это означает, что в корзине этого элемента действительно нет ни одного ранее удаленного элемента.

Рекомендуется периодически очищать корзины элементов в соответствующих окнах (как описано выше) либо полностью очищать сразу корзины всех элементов, используя кнопку «Очистить» на  вкладке «Корзина» в настройке параметров Комплекса. Своевременная очистка корзины не только освобождает память в базе данных, но и способствует повышению скорости обработки данных в Комплексе АРОС-W.
2.3.8. Изменение методов расчета и печати составленной сметы
В Комплексе АРОС-W реализованы все известные методы расчета сметы.
В общем случае, если у сметчика есть право выбора, он может выбрать тот метод расчета, которым привык пользоваться в повседневной практике. Однако, выбирая определенный метод расчета, сметчик руководствуется, в первую очередь, требованиями проекта. Те не менее, даже тогда, когда условия выбора ограничены, он может, не задумываясь, выбрать любой метод для составления и расчета требуемой сметы.
Причина, по которой сметчик может принять такое, казалось бы, необоснованное решение, объясняется очень просто: в Комплексе АРОС-W для сметы, рассчитанной одним методом, можно свободно выбрать другой требуемый метод расчета. Другими словами, один раз составленную смету можно пересчитать другим способом, затем третьим способом и т.д. Смету, пересчитанную новым методом, можно вывести на печать.
Для выбора метода расчета и печати сметы, а при необходимости и изменения метода надо щелкнуть мышью по кнопке «Алгоритмы» [image: image177.jpg]


 (рис. 2.2.2-2.), в открывшемся окне «Алгоритмы расчета» выбрать вкладку «Основные», затем открыть список поля «Форма локальной сметы» и в нем выбрать требуемую форму сметы, а она и определяет метод расчета. На рис. 2.3.8-1. приведена экранная форма вкладки «Основные» с открытым списком поля «Форма локальной сметы».
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Рис. 2.3.8 -1. Экранная форма вкладки «Основные» окна «Алгоритмы расчета»
Формы локальной сметы «N4», «N4 стандарт» и «N2» обеспечивают расчет сметы базисно‑индексным методом, а формы «Ресурсная», «Ресурсная по разделам» и «Ресурсная МДС» - ресурсным методом.
Каждой выбранной из списка форме локальной сметы соответствует своя форма документа, который выводится при печати сметы:
· тип «N4» - «13-графка»;
· тип «N4 стандарт» - «11‑графка»;
· тип «N2» - «7-графка»;
· тип «Ресурсная» - локальный ресурсный сметный расчет;
· тип «Ресурсная по разделам» - локальный ресурсный сметный расчет (по разделам);
· тип «Ресурсная МДС» - локальный ресурсный сметный расчет в соответствии с МДС 81-1.99.
3. Расчет смет ресурсным методом

3.1. Методы ресурсных расчетов, реализованные в Комплексе АРОС‑W
Ресурсный расчет выполняется на основании данных (расценок), которые заносятся в составляемую смету в соответствии с порядком и правилами, описанными в предыдущих разделах.
При ресурсном расчете из нормативов, собранных в смете, используются только их показатели ресурсов: материальные ресурсы – основные и вспомогательные материалы, технические ресурсы - время эксплуатации строительных машин и механизмов, трудовые ресурсы – затраты труда рабочих и механизаторов.
Как было указано в п. 2.3.8, в Комплексе АРОС-W для расчета сметы любым из известных методов не нужно составлять разные сметы: одна и та же составленная смета может быть рассчитана по любой методике, реализованной в программе. Необходимые установки выполняются сметчиком при настройке алгоритмов расчета сметы в окне «Алгоритмы расчета» (Приложение 7.13.), которое открывается для выбранной сметы после щелчка мышью по кнопке «Алгоритмы» [image: image179.jpg]


 (рис. 2.2.2-2.). Выбор производятся в поле «Форма локальной сметы» (рис. 2.3.8-1.)
Поэтому, если надо рассчитать смету ресурсным методом, то можно, в общем случае, выбрать любой путь:

1. В алгоритмах расчета сделать установку для ресурсного метода (в поле «Форма локальной сметы» выбрать тип «Ресурсная» - для локального ресурсного сметного расчета, тип «Ресурсная по разделам» – для локального ресурсного сметного расчета по разделам или тип «Ресурсная МДС» – для локального ресурсного сметного расчета в соответствии с МДС 81-1.99), затем составить смету и выполнить расценивание ресурсов.
2. В смете, ранее составленной базисно-индексным методом, сделать требуемую установку для ресурсного расчета («Ресурсная», «Ресурсная по разделам» или «Ресурсная МДС») и выполнить расценивание ресурсов.

Для ресурсных сметных расчетов в Комплексе АРОС-W реализовано два основных метода: ресурсный и ресурсно-индексный.

Необходимо помнить, что ресурсный метод расчета - это всегда расчет сметы по выделенным ресурсам в текущем уровне цен.

И в ресурсном, и в ресурсно-индексном методе расчета все ресурсы (материальные, технические и трудовые) оцениваются в текущих ценах, но в ресурсно-индексном методе текущие цены получаются путем индексирования базовых цен.

При расчете суммарной стоимости ресурсной сметы используются собственные коэффициенты расценок, коэффициенты начислений и концовки разделов и сметы. При этом учитываются, т.е. участвуют в расчете, только те составляющие коэффициентов и те концовочные строки, которые действуют («оказывают влияние») на значение показателей ресурсов. Например, коэффициенты для основной зарплаты, зарплаты машинистов, эксплуатации машин и др.
Расценивание ресурсов при любом ресурсном методе расчета сметы  «не препятствует» возврату к базисно-индексному методу расчета сметы, т.е. к непосредственному использованию составляющих прямых затрат. Для этого надо в алгоритмах расчета сметы в поле «Форма локальной сметы» (рис. 2.3.10-1.) установить один из видов базисно-индексного расчета: тип «N2» - для сметы «7-графки», тип «N4 стандарт» - для сметы «11‑графки» или тип «N4» - для сметы «13-графки». 

3.2. Общие сведения о кодификаторе

Кодификатором в сметных программах называется компьютерный файл базы данных, содержащий перечень всех применяемых в сметных расчетах ресурсов с указанием основных показателей этих ресурсов: кода и наименования ресурса, единицы измерения и сметной цены в текущем уровне. Дополнительно могут указываться полное или сокращенное наименование ресурса, несколько ценовых составляющих (например, сметная и оптовая цена в базовом уровне цен), масса материала и другие составляющие.

По существу, кодификатор – это периодически обновляемый и издаваемый в регионах Российской Федерации справочник текущих сметных цен на ресурсы. В одних регионах кодификатор издается ежемесячно, в других регионах – ежеквартально.
Основное назначение кодификатора в Комплексе АРОС-W – расчет сметной стоимости объекта с использованием текущих сметных цен на ресурсы, определенные в кодификаторе.

Для однозначного соответствия ресурсов в кодификаторе и в нормативных справочниках все ресурсы имеют уникальный цифровой код, определяющий принадлежность ресурса к соответствующей группе материалов или машин. Тарифная сетка оплаты также имеет свои однозначные коды.

.В Комплексе АРОС-W кодификатор включен в число справочников на материалы и оборудование, но имеет свой тип (признак) «Кодификатор»
Для того чтобы открыть окно «Материалы» надо в Главном меню Комплекса (рис. 2.1‑1.) открыть меню «Справочники» и исполнить команду «Материалы» или в панели инструментов щелкнуть мышью по кнопке «Материалы» [image: image180.jpg]


.

Пример окна «Материалы» на рис. 3.2-1..
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Рис. 3.2-1. Окно «Материалы» со списком кодификаторов
В Комплексе АРОС-W возможно формирование и хранение любого количества кодификаторов для различных дат (месяцев), регионов, поставщиков и т.п.

Для просмотра состава показателей ресурсов кодификатора надо:

· В окне «Материалы» (рис.3.2-1.) дважды щелкнуть мышью по наименованию требуемого кодификатора: открывается окно «Материалы» с наименованиями групп кодификатора (рис.3.2-2.).
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Рис. 3.2-2. Окно «Материалы» со списком групп кодификатора
· В окне «Материалы» (рис.3.2-2.) дважды щелкнуть мышью по наименованию требуемой группы выбранного кодификатора: открывается окно «Материалы» с наименованиями материалов выбранной группы кодификатора (рис.3.2-3.).
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Рис. 3.2-3. Окно «Материалы» со списком материалов кодификатора
· В окне «Материалы» (рис.3.2-3.) выбрать наименование требуемого материала и щелкнуть мышью по кнопке «Редактировать» [image: image184.jpg]


 или дважды щелкнуть мышью по наименованию требуемого материала: открывается окно «Редактирование описания материала», подобное окну на рис. 2.2.11-4.

Обновление кодификаторов может производиться вручную или автоматически.

При обновлении кодификатора вручную пользователь средствами Комплекса АРОС‑W формирует новый справочник материалов с типом (признаком) «Кодификатор» и на основании ежемесячных данных своего Регионального Центра вводит все показатели ресурсов. 

Автоматическое обновление кодификаторов производится по требованию пользователя (по подписке, по договору). При этом пользователю поставляются все необходимые данные в электронном виде (передается на дискете или пересылается по электронной почте специальный файл).
В кодификаторе Комплекса АРОС-W присутствует две группы цен: «базовые» и «текущие».

Под базовыми ценами понимаются цены на ресурсы на уровне цен 2001 года, а под текущими – цены на дату расчета сметы.

.

В состав кодификатора обычно входят три основные группы ресурсов:

· материалы и конструкции; 

· машины и механизмы;

· тарифная сетка оплаты труда рабочих-строителей и рабочих-машинистов. 

3.3. Ресурсный метод расчета смет

При ресурсном методе расчета показатели ресурсов сметы (материальные, технические и трудовые) расцениваются в текущих ценах.

3.3.1.Составление и расчет сметы непосредственно ресурсным методом 

Если в поле «Форма локальной сметы» окна «Алгоритмы расчета» (рис. 2.3.10-1.) установлен один из ресурсных методов («Ресурсная», «Ресурсная по разделам» или «Ресурсная МДС»), то смета сразу составляется и рассчитывается ресурсным методом.  
При составлении сметы непосредственно ресурсным методом используются те же способы формирования расценок раздела, что и при базисно-индексном методе (п. 2.2.7.).

Расценивание материальных и технических ресурсов в текущих ценах можно производить:
· в каждой отдельной расценке после ее занесения в раздел сметы;
· в каждой отдельной расценке после составления всей сметы;
· одновременно для всех показателей ресурсов после составления всей сметы.
Внимание: Рекомендуемый метод расценивания ресурсов для Комплекса АРОС-W – одновременно для всех входящих ресурсов после составления сметы.

Расценивание трудовых ресурсов целесообразно производить после составления сметы.
Внимание: Как правило, после расценивания показателей ресурсов новая суммарная сметная стоимость автоматически подсчитывается и выводится в строке состояния Комплекса (нижняя строка окна). Но иногда после расценивания для получения суммарной стоимости ресурсов надо воспользоваться средствами пересчета сметы и отдельных ресурсов (п. 2.3.4.).

3.3.1.1. Расценивание материальных и технических ресурсов расценки

Расценивать материальные (основные и вспомогательные материалы) и технические (механизмы) ресурсы каждой расценки можно сразу же после занесения расценки в раздел сметы либо расценивать в отдельности каждую расценку в каждом разделе после составления всей сметы.
3.3.1.1.1. Расценивание в текущих ценах основных материалов расценки

Для расценивания в текущих ценах основных материалов расценки надо предварительно в настройке параметров Комплекса (Приложение 7.6.) на вкладке «Общие» в группе «Заносить цену материалов» установить переключатель «Как текущую» (щелкнуть мышью по наименованию переключателя).

Затем выполнить следующие действия:
· В окне «Расценки по разделу» выбрать расцениваемый материал (пример на рис. 3.3‑1.).

[image: image185.jpg]% Pacue o o pazseny [Mowi] cmet [Kade , 21 s1ax] [B]=%]
B-Pes cisdBo -@ B&-8 %0

[ s [komso _[Eatm. [, [3apnn. _[aw. _[wa

[
[ o oo @0 e wm 02 sem wram
o oo memaret o 150wz man 2@ e s
I = <
e G s 2w o 5 s
T e e

] Haen | %

[Beron xapocroricnii





Рис. 3.3-1. Окно «Расценки по разделу»

· Щелкнуть мышью в ячейке таблицы окна «Расценки по разделу» на пересечении столбца «Мат.» и строки с наименованием материала.

· Ввести вручную в эту ячейку стоимость единицы измерения материала.
· Нажать клавишу «Enter» на клавиатуре: в ячейке столбца «Сумма» появится стоимость этого материала, автоматически пересчитывается суммарная стоимость сметы и в поле  «Всего по смете» (в нижней части окна Комплекса) выводится новое значение суммы.
3.3.1.1.2. Расценивание в текущих ценах вспомогательных материалов расценки
Для расценивания в текущих ценах вспомогательных материалов расценки надо:
· В окне «Расценки по разделу» выбрать требуемую расценку.
· Щелкнуть мышью по кнопке «Материалы» [image: image186.jpg]


: открывается окно «Материалы по расценке» (пример на рис. 3.3‑2.).
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Рис. 3.3-2. Окно «Материалы по расценке»
· В окне «Материалы по расценке» выбрать расцениваемый материал (в примере на рис. 3.3-2. выбран материал «Бетон тяжелый).

· Щелкнуть мышью по кнопке «Редактировать» [image: image188.jpg]


 или дважды щелкнуть мышью по наименованию расцениваемого материала: открывается окно «Редактирование описания материала» (пример на рис. 3.3-3.). 
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Рис. 3.3-3. Окно «Редактирование описания материала»
· В поле «Цена текущая сметная» ввести стоимость единицы измерения расцениваемого материала.

· Щелкнуть мышью по кнопке «Сохранить»: закрывается окно «Редактирование описания материала», автоматически пересчитывается суммарная стоимость сметы и в поле  «Всего по смете» (в нижней части окна Комплекса) выводится новое значение суммы.
3.3.1.1.3. Расценивание в текущих ценах механизмов расценки
Для расценивания в текущих ценах механизмов расценки надо:

· В окне «Расценки по разделу» выбрать требуемую расценку.
· Щелкнуть мышью по кнопке «Механизмы расценки»[image: image190.jpg]


: открывается окно «Механизмы по расценке», подобное окну «Материалы по расценке» (рис. 3.3‑2.).
· В окне «Механизмы по расценке» выбрать расцениваемый механизм.

· Щелкнуть мышью по кнопке «Редактировать» [image: image191.jpg]


 или дважды щелкнуть мышью по наименованию расцениваемого механизма: открывается окно «Редактирование описания механизма» (пример на рис. 3.3-4.). 
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Рис. 3.3-4. Окно «Редактирование описания механизма»
Далее в поле «Фактическая цена» ввести стоимость машинного часа эксплуатации механизма и щелкнуть мышью по кнопке «Сохранить».
3.3.1.2. Одновременное расценивание материальных ресурсов сметы всей сметы 

Для перехода к одновременному расцениванию материальных ресурсов всей сметы надо:

· В таблице смет окна «Сметы» (рис. 2.2.2-2.) выбрать смету, для которой надо расценить ресурсы.

· В панели инструментов окна «Сметы» открыть меню кнопки «Ресурсы» [image: image193.jpg]


 (щелкнуть мышью по треугольнику справа от кнопки): открывается меню с командами «Материалы», «Механизмы», «Тарифы».

· Исполнить команду «Материалы».

При необходимости, расценивание материальных показателей ресурсов сметы можно производить из любого окна, в котором доступна панель инструментов Комплекса. Для перехода к расцениванию следует в этой панели инструментов открыть меню кнопки «Ресурсы сметы» [image: image194.jpg]


 (щелкнуть мышью по треугольнику справа от кнопки) и затем выполнить команду «Материалы».
После исполнения команды «Материалы» открывается окно «Материалы по смете» (пример на рис. 3.3-5.).
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Рис. 3.3-5. Окно «Материалы по смете»
На рис. 3.3-5. в столбце «Цена» выведена базовая цена материалов, присвоенная им при формировании расценок сметы. Базовую цену основным и добавленным материалам может установить сметчик при их расценивании в смете, базовая цена вспомогательных материалов, как правило, уже установлена в нормативной базе.
В результате расценивания материалов сметы в столбец «Текущ.цена» сметчик должен занести текущую стоимость каждого материала.
Внимание: Комплекс АРОС-W позволяет установить требуемый режим отображения материалов в таблице окна «Материалы по смете» и фиксировать стоимость тех материалов, которые уже имеют конечную текущую цену и не должны изменяться при пересчете ресурсов.
3.3.1.2.1. Установка режима отображения материалов
Для установки режима отображения материалов надо:

· В панели инструментов окна «Материалы по смете» открыть меню кнопки «Режим отображения материалов» [image: image196.jpg]


 (щелкнуть мышью по треугольнику справа от этой кнопки): в меню три команды «Отображать все», «Только основные», «Только неосновные».
· Для вывода в таблицу окна «Материалы по смете» всех материалов в открывшемся меню исполнить команду «Отображать все», для вывода основных или неосновных (вспомогательных) материалов соответственно исполнить команду «Только основные» или «Только неосновные». После исполнения команды в таблице остаются лишь указанные материалы.
3.3.1.2.2. Указание материалов, цена которых не должна изменяться при пересчете ресурсов
Для указания материалов, цена которых уже определена и не должна изменяться при пересчете ресурсов, надо:

· В таблице окна «Материалы по смете» выбрать строку требуемого материала.

· В панели инструментов окна «Материалы по смете» щелкнуть мышью по кнопке «Фиксировать цену» (Ctrl+P) [image: image197.jpg]


: значения базовой и текущей цен выбранного материала в столбцах «Цена» и «Текущ.цена» подчеркиваются прямой линией. Такое подчеркивание означает, что при пересчете ресурсов сметы цены этого материала не будут изменены и останутся такими же, как и до пересчета. После фиксации цены кнопка «Фиксировать цену» изменяет свое наименование на «Снять фиксацию» (Alt+P) и вид на [image: image198.jpg]


.
Для того, чтобы снять режим фиксации цены, надо выбрать материал с фиксированной ценой и еще раз щелкнуть мышью по кнопке «Снять фиксацию» (Alt+P): подчеркивание базовой и текущей цен материала «убирается» и их значения могут быть изменены при пересчете ресурсов сметы.

3.3.1.2.3. Одновременное расценивание всех материалов сметы
Известно, что расценивание (другими словами, пересчет стоимости) всех материалов сметы производится данными из кодификатора либо сразу в текущих ценах (при ресурсном методе расчета) либо в базовых ценах с последующей индексацией (при ресурсно-индексном методе расчета). Возможна комбинация этих методов с ручной корректировкой, при необходимости, требуемых позиций.

При для одновременного расценивания сразу всех материалов сметы надо:

· В панели инструментов окна «Материалы по смете» щелкнуть мышью по кнопке «Пересчет ресурсов» [image: image199.jpg]


: открывается окно «Пересчет ресурсов» (рис. 3.3-6.).

[image: image200.jpg]Tlepecuet pecypcos

Mepecuer e [Basoner ~
Voxopse uentt: [Easoesie ~] [Crerrere -

& Koodpamument i E

 Wraexe

I~ Mensime Hassariie 1 eyl HsvEperi,

fowrs ]

Komduaron

Mlepectieisars &
¥ Matepuanax

I~ Mexanmamax

Nepecuer

Mo ywomarme

L





Рис. 3.3-6. Окно «Пересчет ресурсов»
· Выбрать тип цен для расценивания материалов сметы. Для этого щелкнуть мышью по треугольнику в конце поля (справа) «Пересчет цен:» и в открывшемся списке типов («Базовых» и «Текущих») выбрать тип «Текущих». Такой выбор обеспечивает занесение цен в столбец «Текущ.цена» окна «Материалы по смете».
· Выбрать тип цен кодификатора, которые должны использоваться при расценивании материалов сметы. Для этого используются два списка поля «Исходные цены:». Каждый список открывается после щелчка мышью по треугольнику в конце каждого поля (справа). Из левого списка (в нем два типа «Базовые» и «Текущие») выбрать тип «Текущие», а из правого списка (в нем также два типа «Сметные» и «Оптовые») выбрать тип «Сметные». Такой выбор («Текущие», «Сметные») обеспечивает занесение в смету текущих сметных цен материалов из кодификатора.

· В группе «Пересчитывать в …» включить флажок «Материалах» (щелкнуть мышью по наименованию флажка).
· Щелкнуть мышью по треугольнику в конце поля «Кодификатор:» и в открывшемся списке выбрать наименование кодификатора, цены которого должны использоваться при расценивании материалов сметы.
· Щелкнуть мышью по кнопке «Пересчет»: окно «Пересчет ресурсов» закрывается и начинается автоматический пересчет стоимости материалов, по окончании которого в столбец «Текущ.цена» окна «Материалы по смете» для каждого материала будет занесено из выбранного кодификатора новое значение текущей цены. При этом в столбец «Цена» того же окна будет занесено новое значение базовой цены материала (при ресурсном методе расчета сметы оно не используется).
· В панели инструментов окна «Материалы по смете» щелкнуть мышью по кнопке «Пересчет сметы» [image: image201.jpg]


: производится пересчет сметы с учетом новых цен материалов и новое значение суммарной сметной стоимости ресурсов выводится в строке состояния Комплекса (нижняя строка окна).
После щелчка мышью по кнопке «Пересчет» установки в полях «Пересчет цен:» и «Исходные цены:» можно сохранить и при последующем открытии окна «Пересчет ресурсов» они будут восстановлены. Для того чтобы эти установки сохранялись, надо на внутренней вкладке «Кодификатор» вкладки «Документы» окна «Настройка параметров» включить флажок «Запоминать метод загрузки цены ресурса из кодификатора» (Приложение 7.6.).

Кнопка «По умолчанию» используется для занесения принятых в Комплексе по умолчанию установок. После щелчка мышью по этой кнопке в поле «Пересчет цен:» заносится значение «Текущих» и в поле «Исходные цены:» заносятся «Базовые», «Сметные».
Если стоимость материалов из выбранного кодификатора должна заноситься в смету с поправочным коэффициентом, надо включить флажок «Коэффициент» и в поле справа от наименования флажка ввести значение требуемого коэффициента. Тогда при пересчете ресурсов в столбец «Текущ.цена» окна «Материалы по смете» для каждого материала будет занесено значение, равное произведению выбранной из кодификатора текущей цены на значение введенного коэффициента.

Если в группе «Пересчитывать в …» при включенном флажке «Материалах» включить и флажок «Механизмах», то сразу же после расценивания материалов сметы произойдет автоматическое расценивание и механизмов сметы.

Если включить флажок «Менять название и единицы измерения», то при пересчете некоторых материалов может измениться наименование материала и единица его измерения. Такой случай возможен тогда, когда у материала в смете и материала в кодификаторе совпадают коды, но различаются наименование и единица измерения. 
Отдельные материалы, для которых в выбранном кодификаторе не удалось найти (по коду) соответствующие материалы для расценивания, следует расценить, вводя требуемые значения текущей цены в столбец «Текущ.цена» вручную или, например, из другого кодификатора (п. 3.3.1.1.4.). 

Перед ручным расцениванием материалов цены, которые уже установлены, рекомендуется зафиксировать.

Флажок «Индекс» используются при ресурсно-индексном методе расчета сметы (п. 3.4.).

3.3.1.2.4. Расценивание отдельных материалов
Стоимость отдельного материала, цена которого не была определена автоматически или требует корректировки, может быть выбрана из кодификатора или установлена вручную.
Для расценивания отдельного материала из кодификатора надо:

· В таблице окна «Материалы по смете» выбрать строку расцениваемого материала.
· В панели инструментов окна «Материалы по смете» открыть меню кнопки «Цена из кодификатора» [image: image202.jpg]


 (щелкнуть мышью по треугольнику справа от кнопки) и исполнить требуемую команду.

· Если в меню кнопки «Цена из кодификатора» исполнить команду «Общий список кодификаторов», то ниже окна «Материалы по смете» открывается окно «Материалы (Режим добавления)» со списком ценников и кодификаторов Комплекса (подобное расположение окон на рис. 2.2.8-1.).
· В таблице окна «Материалы (Режим добавления)» дважды щелкнуть мышью по наименованию кодификатора, из которого надо взять текущую цену для расцениваемого материала. Если расцениваемый материал, т.е. материал, выбранный в таблице окна «Материалы по смете», имеется в указанном кодификаторе, то он отыскивается в таблицах кодификатора и строка с его наименованием автоматически выбирается в таблице окна «Материалы (Режим добавления)». Если расцениваемый материал не найден, выводится сообщение и сметчик должен принять решение о том, что делать далее.

· Если текущая цена материала, найденного и выбранного Комплексом в кодификаторе (в окне «Материалы (Режим добавления)»), пригодна (с точки зрения сметчика) для расценивания материала, следует дважды щелкнуть мышью по его наименованию: базовая и текущая цены расцениваемого материала заменяются базовой и текущей ценами материала из кодификатора.
· Если текущая цена материала, найденного Комплексом в кодификаторе, не подходит для расценивания материала, выбранного сметчиком в окне «Материалы по смете», он может самостоятельно вручную отыскать в кодификаторе любой материал, цена которого подходит для расценивания, и также дважды щелкнуть мышью по его наименованию. При этом можно выбрать материал, даже не совпадающий по наименованию с расцениваемым материалом, так как после двойного щелчка мышью по его наименованию в строке расцениваемого материала изменяются только базовая и текущая цены.
Если расцениваемого материала нет в кодификаторе, то после двойного щелчка мышью по его наименованию в окне «Материалы (Режим добавления)» автоматически открывается список групп материалов данного кодификатора и выбирается первая группа списка. В этом случае сметчик должен самостоятельно подобрать требуемую цену (в кодификаторе или в другом ценнике) и расценить материал вручную.

· Если в меню кнопки «Цена из кодификатора» исполнить команду «Автоматически, как есть», то для выбранного в таблице материала (рис. 3.3-5.) в столбцы «Цена» и «Текущ.цена» будут занесены соответственно базовая и текущая цены из кодификатора, который был выбран в поле «Кодификатор:» окна «Пересчет ресурсов» (рис. 3.3-6.) при одновременном расценивании всех материалов сметы.

· Если в меню кнопки «Цена из кодификатора» исполнить команду «Вручную, как есть», то ниже окна «Материалы по смете» открывается окно «Материалы (Режим добавления)» и кодификатор, который был выбран в поле «Кодификатор:» окна «Пересчет ресурсов» (рис. 3.3-6.) при одновременном расценивании всех материалов сметы. В кодификаторе выделяется (позиционируется) строка материала, выбранного в таблице материалов сметы (рис. 3.3-5.). Далее следует выполнить действия, как при ручном выборе кодификатора: дважды щелкнуть мышью по наименованию материала в кодификаторе. В итоге в столбцы «Цена» и «Текущ.цена» материала будут занесены соответственно базовая и текущая цены из кодификатора.
· Если в меню кнопки «Цена из кодификатора» исполнить команду «Автоматически, как настроено», то для выбранного в таблице материала (рис. 3.3-5.) в столбец  «Текущ.цена» автоматически будет занесена либо базовая, либо текущая цена из кодификатора, который был выбран в поле «Кодификатор:» окна «Пересчет ресурсов». (рис. 3.3-6.) при одновременном расценивании всех материалов сметы, в зависимости от настроек в полях «Пересчет цен:» и «Исходные цены:» в этом же окне.
· Если в меню кнопки «Цена из кодификатора» исполнить команду «Вручную, как настроено», то ниже окна «Материалы по смете» открывается окно «Материалы (Режим добавления)» и кодификатор, который был выбран в поле «Кодификатор:» окна «Пересчет ресурсов» (рис. 3.3-6.) при одновременном расценивании всех материалов сметы. В кодификаторе выделяется (позиционируется) строка материала, выбранного в таблице материалов сметы (рис. 3.3-5.). Далее следует дважды щелкнуть мышью по наименованию материала в кодификаторе. В итоге для выбранного материала в столбец  «Текущ.цена» в зависимости от настроек в полях «Пересчет цен:» и «Исходные цены:» автоматически будет занесена либо базовая, либо текущая цена из открытого кодификатора.
Для расценивания отдельного материала вручную надо:

· В таблице окна «Материалы по смете» щелкнуть мышью в ячейке на пересечении строки с наименованием материала и столбца «Текущ.цена».
· В ячейку вручную ввести известное сметчику значение текущей цены единицы измерения материала.

· В панели инструментов окна «Материалы по смете» щелкнуть мышью по кнопке «Пересчет сметы» [image: image203.jpg]


: производится пересчет сметы с учетом новой текущей цены материала.
Для расценивания отдельного материала вручную с помощью кнопки «Редактировать» панели инструментов окна «Материалы по смете» (рис. 3.3-5.) надо:

· В таблице окна «Материалы по смете» выбрать строку расцениваемого материала.

· В панели инструментов окна «Материалы по смете» щелкнуть мышью по кнопке «Редактировать» [image: image204.jpg]


: открывается окно «Цены на материал» (рис. 3.3-7.).
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Рис. 3.3-7. Окно «Цены на материал»
· Щелкнуть мышью в ячейке таблицы на пересечении строки «Текущая» и столбца «Сметная» окна «Цены на материал» и ввести требуемое значение текущей цены.

· Щелкнуть мышью по кнопке «ОК»: окно закрывается, введенная цена заносится в столбец «Текущ.цена» расцениваемого материала и производится пересчет суммарной сметной стоимости.

Внимание: В окне «Цены на материал» можно, при необходимости, изменить цену материала, для которого ранее был установлен режим «Фиксировать цену».

3.3.1.2.5. Расценивание материалов сметы с одинаковыми кодами

Если в таблице окна «Материалы по смете» есть материалы с одинаковыми кодами и если их надо расценить одним и тем же значением текущей цены, то для ускорения операции расценивания таких материалов рекомендуется поступить следующим образом:

· В таблице окна «Материалы по смете» выбрать строку материала, который уже расценен, т.е. для него уже установлена требуемая текущая цена.

· В панели инструментов окна «Материалы по смете» щелкнуть мышью по кнопке «Присвоить значение цены всем материалам с кодом …» [image: image206.jpg]


: выводится сообщение «Присвоить значения расценок текущего материала всем остальным, имеющим код  “……..”» и кнопки «Да», «Нет». Везде на месте точек выводится код выбранного материала.
· В поле сообщения щелкнуть мышью по кнопке «Да»: у всех материалов сметы, которые имеют в таблице окна «Материалы по смете» такой же код, как и код выбранного уже расцененного материала, значения собственных базовой и текущей цен заменяются соответствующими ценами расцененного материала.
3.3.1.3. Одновременное расценивание технических ресурсов сметы всей сметы 

Для перехода к одновременному расцениванию технических ресурсов всей сметы надо:

· В таблице смет окна «Сметы» (рис. 2.2.2-2.) выбрать смету, для которой надо расценить ресурсы.

· В панели инструментов окна «Сметы» открыть меню кнопки «Ресурсы» [image: image207.jpg]


 (щелкнуть мышью по треугольнику справа от кнопки): открывается меню с командами «Материалы», «Механизмы», «Тарифы».

· Исполнить команду «Механизмы».

Как и при расценивании материальных ресурсов сметы, расценивание технических ресурсов можно производить из любого окна, в котором доступна панель инструментов Комплекса. Для перехода к расцениванию следует в этой панели инструментов открыть меню кнопки «Ресурсы сметы» [image: image208.jpg]


 (щелкнуть мышью по треугольнику справа от кнопки) и затем выполнить команду «Механизмы».
После исполнения команды «Механизмы» открывается окно «Механизмы по смете», подобное окну «Материалы по смете» (рис. 3.3-5.). 

Перейти к расцениванию механизмов можно и из окна «Материалы по смете». Для  этого надо в панели инструментов окна щелкнуть мышью по кнопке «Механизмы» [image: image209.jpg]


. После щелчка открывается то же окно «Механизмы по смете».
Соответственно, из окна «Механизмы по смете» можно открыть окно «Материалы по смете». Для  этого надо в панели инструментов окна щелкнуть мышью по кнопке «Материалы» [image: image210.jpg]


. После щелчка открывается то же окно «Материалы по смете».

Перед расцениванием механизмов для тех из них, которые уже имеют конечную текущую цену и не должны изменяться при пересчете ресурсов, надо в таблице окна «Механизмы по смете» установить режим фиксации цены. Этот режим устанавливается и отменяется так же, как и для материалов в окне «Материалы по расценке» (используется кнопка «Фиксировать цену» [image: image211.jpg]


 - п. 3.3.1.2.2.).
Далее выполняются действия, аналогичные действиям при расценивании материалов, но с некоторыми изменениями:
· В панели инструментов окна «Механизмы по смете» нет кнопки для установки режима отображения списка механизмов, так как в таблице всегда отображаются и расцениваются все механизмы.

· После щелчка мышью по кнопке «Редактировать» [image: image212.jpg]


 для выбранного механизма открывается окно «Введите фактическую цену механизма:» (рис. 3.3-8.).
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Рис. 3.3-8. Окно «Введите фактическую цену механизма:»
· В поле для ввода ввести текущую стоимость машинного часа эксплуатации механизма и щелкнуть мышью по кнопке «ОК»: окно закрывается, введенная цена заносится в столбец «Текущ.цена» расцениваемого механизма и автоматически производится пересчет суммарной сметной стоимости
3.3.1.4. Расценивание трудовых ресурсов сметы

Для расценивания трудовых ресурсов сметы надо:

· В таблице смет окна «Сметы» (рис. 2.2.2-2.) выбрать смету, для которой надо расценить трудовые ресурсы.

· В панели инструментов окна «Сметы» открыть меню кнопки «Ресурсы» [image: image214.jpg]


 (щелкнуть мышью по треугольнику справа от кнопки): открывается меню с командами «Материалы», «Механизмы», «Тарифы».

· Исполнить команду «Тарифы»: открывается окно «Тарифы по смете» (пример на рис. 3.3-9.).
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Рис. 3.3-9. Окно «Тарифы по смете»
В столбце «Разряд» таблицы окна «Тарифы по смете» выводятся значения разрядов рабочих, которые Комплекс определил в смете значение рассчитанного Комплексом среднего разряда рабочих по смете. Для расчета зарплаты механизаторов принимается 6-й разряд (рис. 2.2.11-1.).
· Для каждого разряда рабочих и машинистов в столбцы «Базовый» и «Текущий» занести соответствующие значения тарифных стоимостей.
Конкретные значения тарифов вводятся в таблицу окна «Тарифы по смете» вручную или заносятся из кодификатора.
Для ручного ввода значения тарифа надо:
· Щелкнуть мышью на пересечении строки со значением разряда и столбца «Базовый».

· Ввести с клавиатуры значение тарифа и нажать клавишу Enter.

· Щелкнуть мышью на пересечении строки со значением разряда и столбца «Текущий».

· Ввести с клавиатуры значение тарифа и нажать клавишу Enter.

Для занесения тарифов из кодификатора надо:

· В окне «Тарифы по смете» щелкнуть мышью по кнопке «Заполнить»: открывается окно «Выбор кодификатора» (рис.3.3-10.).
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Рис. 3.3-10. Окно «Выбор кодификатора»
В окне «Выбор кодификатора» выводится список кодификаторов, имеющихся в базе данных Комплекса АРОС-W.

· В списке кодификаторов выбрать требуемый кодификатор и затем щелкнуть мышью по кнопке «Выбрать»: окно «Выбор кодификатора» закрывается и в строки таблицы окна  «Тарифы по смете» для всех разрядов рабочих и машинистов заносятся значения базового и текущего тарифов (рис. 3.3-11.).
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Рис. 3.3-11. Окно «Тарифы по смете» после заполнения
В списке окна «Выбор кодификатора» (рис. 3.3-10.) был выбран «Кодификатор на декабрь 2004 г» и поэтому таблица окна «Тарифы по смете» заполнена значениями из этого кодификатора.
Использование введенных тарифов в смете определяется установками переключателя «По каждому разряду отдельно» или «По среднему разряду» в группе «Затраты на трудовые ресурсы считать» на вкладке «Основные» окна «Алгоритмы расчета» (рис. 2.2.3-1.).
3.3.2. Ресурсный расчет сметы, составленной базисно-индексным методом 

Если смета рассчитана базисно-индексным методом, т.е. перед ее расчетом в поле «Форма локальной сметы» окна «Алгоритмы расчета» (рис. 2.3.10-1.) был выбран один из типов «N2», «N4 стандарт» или «N4», то для расчета этой сметы ресурсным методом надо:

· В поле «Форма локальной сметы» окна «Алгоритмы расчета» (рис. 2.3.10-1.) выбрать требуемый тип ресурсной сметы («Ресурсная», «Ресурсная по разделам» или «Ресурсная МДС»).
· Произвести расценивание материальных, технических и трудовых ресурсов сметы одним из способов, описанных в пп. 3.3.1.1., 3.3.1.2. и 3.3.1.3.
Если после расценивания ресурсов сметы необходимо «вернуться» к базисно-индексному методу расчета, т.е. к непосредственному использованию составляющих прямых затрат, надо просто изменить установку в поле «Форма локальной сметы» (рис. 2.3.10-1.): вместо типа ресурсной сметы выбрать один из видов базисно-индексного расчета - тип «N2» - для сметы «7-графки», тип «N4 стандарт» - для сметы «11‑графки» или тип «N4» - для сметы «13-графки».

3.4. Ресурсно-индексный метод расчета смет

При ресурсно-индексном методе расчета стоимость вспомогательных материалов и механизмов, как правило, уже заполнена данными из нормативной базы. Расценивание производится в основном для основных материалов в базовых ценах. Затем выполняется пересчет базовых цен ресурсов в текущие цены. Для такого пересчета используются индексы пересчета в текущие цены разделов (если в алгоритмах расчета сметы УСТАНОВЛЕН, Т.Е. ВКЛЮЧЕН, ФЛАЖОК «Перевод в текущие цены по разделам») или индекс пересчета сметы (если в алгоритмах расчета сметы СНЯТ, Т.Е. ВЫКЛЮЧЕН, ФЛАЖОК «Перевод в текущие цены по разделам»).
Порядок и правила формирования индексов на общий итог сметы описаны в п. 2.2.5.1., на итоги разделов – в п. 2.2.6.3.
Далее приведем возможные отличия в действиях при разработке смет ресурсно-индексным методом от ресурсного метода.

1. При расценивании в базовых ценах основных материалов расценки (п. 3.3.1.1.1.) надо предварительно в настройке параметров Комплекса (Приложение 7.6.) на вкладке «Общие» в группе «Заносить цену материалов» установить переключатель «Как базовую» (щелкнуть мышью по наименованию переключателя).
Тогда при расценивании основного материала вручную цена, введенная в ячейку на пересечении столбца «Мат.» и строки с наименованием материала в таблице окна «Расценки по разделу» (рис. 3.3-1.), будет рассматриваться в смете как базовая цена этого материала.
Кроме того, при ресурсно-индексном методе расчета для расценивания основного материала в таблице окна «Расценки по разделу» (рис. 3.3‑1.) можно использовать прием расценивания основных материалов, применяемый в базисно-индексном методе расчета (п. 2.2.9.). В результате использовании этого приема, т.е. после «буксировки» цены из кодификатора, будут занесены следующие цены:

· в ячейку на пересечении столбца «Мат.» и строки с наименованием расцениваемого материала в таблице окна «Расценки по разделу» будет занесена цена, не учитываемая при ресурсно-индексном методе;

· в ячейку на пересечении столбца «Цена» и строки с наименованием расцениваемого материала в таблице окна «Материалы по смете» (рис. 3.3‑5) будет занесена базовая цена материала.
2. При расценивании в базовых ценах вспомогательных материалов расценки (п. 3.3.1.1.2.) надо будет изменять, при необходимости, только значение базовой цены в поле «Цена базовая сметная» окна «Редактирование описания материала» (рис. 3.3-3.). 
3. При расценивании в базовых ценах механизмов расценки (п. 3.3.1.1.3.) надо будет изменять, при необходимости, только значение базовой цены в поле «Цена» окна «Редактирование описания механизма» (рис. 3.3-4.). 
4. При расценивании отдельных материалов сметы (п. 3.3.1.2.4.) в окне «Материалы по смете» (рис. 3.3-5.) с использованием кнопки «Цена из кодификатора» [image: image218.jpg]


 одновременно с занесением текущей цены в столбец «Текущ.цена» в столбец «Цена» заносится и требуемая для расценивания базовая цена материала. Иногда для расценивания отдельных материалов сметы целесообразно в окне «Материалы (Режим добавления)» выбирать Базовый Кодификатор с ценами 2001 года. В этом случае в таблице окна «Материалы по смете» в столбец «Цена» будет занесено используемое в ресурсно-индексном методе значение базовой цены материала, а в столбец «Текущ.цена» - то же значение, но в качестве не используемой текущей цены.
5. При расценивании отдельных механизмов сметы (п. 3.3.1.3.) в окне «Механизмы по смете» надо будет изменять, при необходимости, только значение базовой цены в ячейке на пересечении столбца «Цена» и строки с наименованием расцениваемого механизма.
6. При одновременном расценивании сразу всех материалов сметы (п. 3.3.1.2.3.) для ресурсно-индексного метода надо  выполнить следующие действия:
· В панели инструментов окна «Материалы по смете» щелкнуть мышью по кнопке «Пересчет ресурсов» [image: image219.jpg]


: открывается окно «Пересчет ресурсов» (рис. 3.3-6.).

· Щелкнуть мышью по кнопке «По умолчанию»: в поле «Пересчет цен:» заносится тип «Базовых», а в поле «Исходные цены:» тип «Базовые» и тип «Сметные». Эти установки обеспечивают при пересчете ресурсов для каждого материала сметы занесение в столбец «Цена». Эта новая базовая цена будет использоваться для расчета текущей цены материала.
· Щелкнуть мышью по треугольнику в конце поля «Кодификатор:» и в открывшемся списке выбрать наименование кодификатора, цены которого должны использоваться при расценивании материалов сметы.
· Щелкнуть мышью по кнопке «Пересчет»: окно «Пересчет ресурсов» закрывается и начинается автоматический пересчет стоимости материалов, по окончании которого в столбец «Цена» окна «Материалы по смете» для каждого материала будет занесено из выбранного кодификатора новое значение базовой цены.
· В панели инструментов окна «Материалы по смете» еще раз щелкнуть мышью по кнопке «Пересчет ресурсов» [image: image220.jpg]


: вновь открывается окно «Пересчет ресурсов» (рис. 3.3-6.).
· Щелкнуть мышью по треугольнику в конце поля «Пересчет цен:» и в открывшемся списке типов выбрать тип «Текущих». Выбор этого типа обеспечивает при пересчете ресурсов для каждого материала сметы занесение текущей цены материала в столбец «Текущ.цена» окна «Материалы по смете». Эта новая текущая цена будет вычисляться Комплексом как произведение базовой цены материала (из столбца «Цена») и индекса пересчета в текущие цены раздела или сметы.

· Щелкнуть мышью по треугольнику в конце левого списка поля «Исходные цены:» и выбрать тип «Базовые», затем щелкнуть мышью по треугольнику в конце правого списка того же поля «Исходные цены:» и выбрать тип «Сметные». В результате такого выбора («Базовые», «Сметные») при пересчете ресурсов базовая цена каждого материала из столбца «Цена» окна «Материалы по смете» будет использоваться Комплексом при расчете текущей цены материала..
· Установить флажок «Индекс» (щелкнуть мышью по наименованию флажка). Эта установка обеспечивает при расчете текущей цены материалов использование индексов пересчета в текущие цены раздела и сметы.
· Щелкнуть мышью по треугольнику в конце поля «Кодификатор:» и в открывшемся списке выбрать наименование «Смета». Этот выбор обеспечивает при расчете текущей цены материалов использование базовых цен из столбца «Цена».
· Щелкнуть мышью по кнопке «Пересчет»: окно «Пересчет ресурсов» закрывается и начинается автоматический пересчет стоимости материалов, по окончании которого в столбец «Текущ.цена» окна «Материалы по смете» для каждого материала будет занесено новое значение текущей цены (произведения базовой цены на индекс пересчета в текущие цены).
· В панели инструментов окна «Материалы по смете» щелкнуть мышью по кнопке «Пересчет сметы» [image: image221.jpg]


: производится пересчет сметы с учетом новых цен материалов и новое значение суммарной сметной стоимости ресурсов выводится в строке состояния Комплекса (нижняя строка окна).
7. Расценивание всех механизмов сметы можно выполнить одновременно с расцениванием материалов сметы. Для этого в окне «Пересчет ресурсов» (рис. 3.3-6.) в группе «Пересчитывать в …» при включенном флажке «Материалах» надо включить и флажок «Механизмах».
Кроме того, расценивание механизмов выполняется в окне «Механизмы по смете». При этом надо выполнить те же действия, что и при одновременном расценивании материалов сметы (как описано выше).
Для открытия окна «Механизмы по смете» в панели инструментов окна «Материалы по смете» (рис. 3.3-5.) надо щелкнуть мышью по кнопке «Механизмы расценки»[image: image222.jpg]


 или в панели инструментов Комплекса открыть меню кнопки «Ресурсы сметы» [image: image223.jpg]


 (щелкнуть мышью по треугольнику справа от кнопки) и затем выполнить команду «Машины».
8. Расценивание трудовых ресурсов для ресурсно-индексного метода выполняется так, как описано в п. 3.3.1.4.
9. Для ресурсно-индексного расчета сметы, составленной базисно-индексным методом, надо в поле «Форма локальной сметы» окна «Алгоритмы расчета» (рис. 2.3.8‑1.) выбрать требуемый тип ресурсной сметы («Ресурсная», «Ресурсная по разделам» или «Ресурсная МДС») и затем выполнить описанные выше действия для ресурсно-индексного метода.
4. Печать смет

Как правило, смету как основной результат свой работы сметчик выводит на печатающее устройство по завершении разработки. Однако, при необходимости, смету можно распечатать и в процессе ее составления и расчета.

4.1. Форматы и средства печати смет

Вид сметы как документа, входящего в комплект локальной сметной документации, зависит от установок в поле «Форма локальной сметы» окна «Алгоритмы расчета» (п. 2.3.10.). ….

Настройки формата вывода смет («MS Word»,  «MS Excel» или «Встроенная печать») и ориентации листа («Книжная» или «Альбомная») выполняются на вкладе «Печать» в настройках параметров Комплекса.
Полное описание правил настройки параметров приведено в Приложении 7.13.
Пример настройки параметров на вкладке «Печать» приведен на рис. 4.1-1..  
[image: image224.jpg]Hactporca napameTpos

S B | E5 Mpowie | % Kopowa
Motwe | B Cossovan | B3 Mo S Newere
Opuerraur

Popvar suona: [M5 Word - & Kevoran

¥ Mpeotipsssmat A AvieHaK epeBoa CTPOKN 5 npogersi

I~ He nprars cerv & e M5 Word s Excel © Ansonme

Anrapimy nevari warepyance ATOPHTI KO Ha IKCTISTLNO MU
" brmoneTcn s mpave saTpa Ka euroe uenoe

& xaxsmeneno € sa cetierom sapinarsi faimm BAPE]

Hatticeryia Ha OcH TP (10 vioniarsaol | | T pymnApOBKa MOCTPOMHLI KOHUOBOK:

& nauery & notumy

 Haxommecrsa 10 swatenao (¢ BLIBOROM HoMep0S CTPOK]

¥ Mesarare  akre o Gopue "Pecuyperian MIIC" pacuert ¢ Komecraom, pasrs 0 (o)

/0K | X Ormena





Рис. 4.1-1. Пример настройки параметров на вкладке «Печать»
Таким образом, в Комплексе АРОС-W составленную смету можно вывести на печать в формате MS Word, MS Excel или в формате специального встроенного в Комплекс редактора просмотра и печати документов.

Примечание 4.1.1. Как видно на рис. 4.1-1., на вкладке «Печать» можно, при необходимости, произвести еще ряд настроек, влияющих на вид сметы при печати (в частности, наличие или отсутствие сетки при печати таблиц, метод округления результатов вычислений и др.).
Для каждого типа сметы в Комплексе АРОС-W имеется свой уникальный шаблон (Приложение 7.20.).
Поэтому перед выводом сметы на печать следует в панели инструментов окна «Сметы» или в Главной панели инструментов Комплекса щелкнуть мышью по кнопке «Алгоритмы» [image: image225.jpg]


  (рис. 2.2.2-2.), в открывшемся окне «Алгоритмы расчета» выбрать вкладку «Основные», затем открыть список поля «Форма локальной сметы» (рис. 2.3.8‑1.) и в нем выбрать требуемую для печати форму сметы. В  главной панели инструментов Комплекса кнопка [image: image226.jpg]


 называется «Алгоритмы сметы».
Для вывода на печать сметы по базисно-индексному методу расчета в списке «Форма локальной сметы» надо выбрать один из типов:

· тип «N4» - для печати сметы в виде «13-графки»;

· тип «N4 стандарт» - для печати сметы в виде «11‑графки»;

· тип «N2» - для печати сметы в виде «7-графки».
Для вывода на печать сметы по ресурсному или ресурсно-индексный методу расчета в списке «Форма локальной сметы» надо выбрать один из типов:
· тип «Ресурсная» - для печати сметы в виде локального ресурсного сметного расчета;

· тип «Ресурсная по разделам» - для печати сметы в виде локального ресурсного сметного расчета по разделам;

· тип «Ресурсная МДС» - для печати сметы в виде локального ресурсного сметного расчета в соответствии с МДС 81-1.99.
При выводе сметы на печать используются кнопки «Печать» [image: image227.jpg]


 в Главной панели инструментов Комплекса и в панели инструментов окна «Сметы» (рис. 2.2.2-2.). Кнопки «Печать» имеют свои меню (рис. 4.1-2.). Для того, чтобы открыть меню кнопки, надо щелкнуть мышью по треугольнику справа от этой кнопки.
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Рис. 4.1-2. Меню кнопок «Печать»
На рис. 4.1-2. слева меню кнопки «Печать» в панели инструментов окна «Сметы», а справа в Главной панели инструментов и в панели инструментов окна «Договоры».
В меню кнопки «Печать» в панели инструментов окна «Сметы» выводится полный список возможных отчетных документов в формате MS Word, MS Excel или в формате встроенного редактора (команда меню «Печать сметы»).

В меню кнопки «Печать» Главной панели инструментов Комплекса (из любого окна в процессе составления сметы) или из окна «Договоры» возможен вывод только самой сметы по установленному в алгоритмах расчета методу в формате MS Word или MS Excel.

4.2. Порядок печати смет

Для вывода сметы на печать из окна «Сметы» надо

· В окне «Сметы» (рис. 4.2-1.) выбрать требуемую смету (на рис. 4.2-1. выбрана смета «Жилой дом»)
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Рис. 4.2-1. Окно «Сметы»
· В панели инструментов окна «Сметы» щелкнуть мышью по кнопке «Печать» [image: image230.jpg]


. 
При базисно-индексном методе расчета сразу начинается процесс вывода сметы в формат выбранного редактора.

При ресурсном методе предварительно открывается окно «Введите необходимые тарифы», подобное окну «Тарифы по смете» (рис. 3.3-9.). Далее надо заполнить таблицу тарифов, выполнив те же действия, что и при расценивании трудовых ресурсов сметы (п. 3.3.1.4.), и щелкнуть мышью по кнопке «ОК»: начинается процесс вывода сметы в формат выбранного редактора.

В процессе вывода сметы на экране появляется линейный индикатор [image: image231.jpg]


, в котором показан в процентах выполненный объем работы.

· По завершении процесса вывода сметы автоматически запускается соответствующая программа (MS Word, MS Excel или встроенный редактор Комплекса) и открывается ее окно с выводимой сметой. Далее работа со сметой (редактирование, вывод на печатающее устройство и т.п.) выполняется средствами этой программы.

Для вывода сметы в формате, который отличается от формата, установленного при настройке параметров на вкладке «Печать» (например, вместо вывода в MS Word вывести в MS Excel), либо для вывода другого документа (например, ресурсной или дефектной ведомости) надо отрыть меню кнопки «Печать» [image: image232.jpg]


 (рис. 4.1-2.) и исполнить требуемую команду.
Если же для изменения печати возможностей меню кнопки «Печать» недостаточно, то надо выполнить требуемые установки в настройке параметров на вкладке «Печать» (рис. 4.1‑2.) и в «Алгоритмах расчета» на вкладке «Основные» (рис. 2.3.10-1.).
Примечание 4.2.1. Выведенную в MS Word или MS Excel смету, при необходимости, можно изменить. Однако для обеспечения корректности изменений и исключения ошибок в расчетных данных рекомендуется «вернуться» в программу Комплекса, внести все изменения в смету и затем повторно вывести ее на печатающее устройство.
5. Формирование и печать актов

Для определения стоимости выполненных по смете работ в Комплексе АРОС-W предусмотрено формирование актов сдачи-приемки. Так же как и сметы, акты формируются только по объемам работ, подлежащих закрытию, а форма и метод расчета актов зависят от выбора в окне «Алгоритмы расчета» сметы (рис. 2.3.8-1.). Поэтому однажды собранные исходные данные в актах могут быть рассчитаны и выведены на печать в любой форме: в ресурсной и в базисно-индексной.

В Комплексе АРОС-W предусмотрены следующие  способы формирования объемов выполненных работ по актам:

· Если при закрытии этапа считаются выполненными все работы по смете, сметчик указывает при формировании акта 100%-ный объем выполнения. В этом случае стоимость работ по акту вычисляется в соответствии с полными объемами работ по смете.
· Если при закрытии этапа известен общий фактический объем выполненных работ по всем позициям сметы и его можно оценить в процентах от объема сметы, сметчик формирует акт с «процентовкой». В этом случае в соответствии с «процентовкой» Комплексом автоматически подсчитываются фактические (в единицах измерений) объемы выполненных работ и остатки по каждой позиции сметы, после чего вычисляется стоимость работ по акту.

· Если при закрытии этапа считаются выполненными все работы по смете, оставшиеся после предыдущих актов, сметчик формирует акт с полным закрытием сметы. В этом случае формируется «Остаточный» акт, в который заносятся объемы в соответствии с имеющимися остатками.
· Если при закрытии этапа учитываются только фактические объемы выполненных работ по некоторым позициям сметы, сметчик формирует акт, указывая фактические объемы только в необходимых позициях. В этом случае сметчик должен в позиции сметы, по которым выполнялись работы, ввести вручную фактические (в единицах измерений) объемы выполненных работ. После ввода этих значений Комплексом автоматически подсчитывается стоимость работ по акту и остатки по позициям сметы, по которым было выполнение.

5.1. Формирование актов

Для формирования акта надо:

· Открыть окно «Сметы» (пример на рис. 4.2-1.).

· Выбрать смету, для которой надо сформировать акт (на рис. 4.2-1. выбрана смета «Жилой дом»).

· В панели инструментов окна «Сметы» щелкнуть мышью по кнопке «Акты» [image: image233.jpg]


: открывается окно «Акты по смете» (пример на рис. 5.1-1.).
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Рис. 5.1-1. Окно «Акты по смете»
В примере на рис. 5.1-1. для сметы «Жилой дом» еще нет ни одного акта. Поэтому многие кнопки пока недоступны.
· В панели инструментов окна «Акты по смете» щелкнуть мышью по кнопке «Добавить» [image: image235.jpg]


: открывается окно «Новый акт по смете» (рис. 5.1-2.), в котором следует ввести данные для нового акта.
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Рис. 5.1-2. Окно «Новый акт по смете»
· Изменить, если необходимо, номер акта и дату: щелкнуть мышью в соответствующем поле, стереть старое значение и ввести новое. При изменении даты можно воспользоваться календарем (кнопка [image: image237.jpg]


).
· В поле «Наименование» ввести наименование акта. Оно заносится в столбец «Наименование» таблицы окна «Акты по смете» (рис. 5.1-1.) и используется только при формировании и редактировании акта.
· Щелкнуть мышью в поле «Комментарий» и ввести текст пояснения к акту. Этот текст заносится в поле окна справа вверху и используется только как справочная информация.

· Поля «Сдал:» и «Принял:» заполняются так же, как и для новой сметы (п. 2.2.2.).
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Рис. 5.1-3. Окно «Новый акт по смете» после заполнения
· После заполнения полей щелкнуть мышью по кнопке «Создать»: закрывается окно «Новый акт по смете» и в таблицу окна «Акты по смете» (рис. 5.1-1.) заносится строка с информацией о новом акте.

У нового (создаваемого) нет индекса и поэтому в окне «Новый акт по смете» (рис. 5.1-3.) оно отсутствует
На рис. 5.1-4. приведено окно «Акты по смете» после завершения формирования акта для сметы «Жилой дом», наименование которой было выбрано перед формированием в таблице окна «Сметы» (рис. 4.2-1.).
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Рис. 5.1-4. Окно «Акты по смете» после формирования акта
В результате формирования акта в таблице окна «Акты по смете» (рис. 5.1-4.), кроме занесения строки с данными о новом акте, появились и стали доступны:

· Кнопка «Ввести процент закрытия» [image: image240.jpg]


, используемая для ввода «процентовки» по акту
· Кнопка «Полностью закрыть смету» [image: image241.jpg]


, используемая для полного (100%-го) закрытия сметы
· Кнопка «Выбрать индекс» [image: image242.jpg]


, используемая при выборе или формировании индекса пересчета в текущие цены для акта.
· Группа «Сумма по акту».

· Все кнопки панели инструментов окна.

После того, как в таблицу окна «Акты по смете» (рис. 5.1-4.) занесена строка с данными о новом акте, надо выполнить формирование объемов работ по акту.

5.1.1.Формирование акта с «процентовкой» 

Для формирования акта с «процентовкой» надо
· Щелкнуть мышью по кнопке «Ввести процент закрытия» [image: image243.jpg]


: открывается окно «Введите процент от сметы:» (рис. 5.1-5.).
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Рис. 5.1-5. Окно «Введите процент от сметы:» для сформированного акта
· В поле для ввода ввести значение (в процентах) объема фактически выполненных работ (можно воспользоваться калькулятором в конце поля справа). Для полного закрытия следует ввести число 100, но без символа «%».
· Щелкнуть мышью по кнопке «ОК»: окно «Введите процент от сметы:» закрывается и в поле окна «Акты по смете» справа вверху вместо текста комментария к акту заносится значение «процентовки». Например, 25% сметы.
· В панели инструментов окна «Акты по смете» щелкнуть мышью по кнопке «Пересчет» [image: image245.jpg]


: в группе «Сумма по акту» (внизу справа) вместо значения «0,00» выводится значение суммарной стоимости по акту, соответствующее введенному объему выполненных работ.
5.1.2.Формирование акта с полным закрытием сметы

Для формирования остаточного акта (акта с остатками объемов выполнения по смете) надо:
· Щелкнуть мышью по кнопке «Полностью закрыть смету» [image: image246.jpg]


: выводится сообщение «Полностью закрыть смету?» с кнопками «Да» и «Нет».

· Щелкнуть мышью по кнопке «Да»: в поле окна «Акты по смете» справа вверху вместо текста комментария к акту заносится текст «Полное закрытие».
· В панели инструментов окна «Акты по смете» щелкнуть мышью по кнопке «Пересчет» [image: image247.jpg]


: в группе «Сумма по акту» (внизу справа) вместо значения «0,00» выводится значение суммарной стоимости по акту, соответствующее введенному объему выполненных работ.

5.1.3. Формирование акта с фактическими (в единицах измерений) объемами выполненных работ

Для формирования акта, в котором можно учесть фактические объемы выполненных работ в единицах измерений этих работ надо:
· Сформировать «пустой» акт, т.е. выполнить все действия по формированию акта (п. 5.1.1. выполнять не надо). В примере на рис. 5.1-6. в таблице окна «Акты по смете» сформировано два акта: в левом окне выбран Акт №1 с «процентовкой» 25% (справа внизу выведена сумма по этому акту), в правом окне выбран Акт №2 без «процентовки».
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Рис. 5.1-6. Окна «Акты по смете»: Акт №1 - с «процентовкой», Акт №2 – без «процентовки»
· Закрыть или свернуть окно «Акты по смете».

· Открыть окно «Расценки по разделу» выбранной сметы (пример на рис. 5.1-7.).
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Рис. 5.1-7. Окно «Расценки по разделу»
В примере на рис. 5.1-7. показан фрагмент раздела «Отделочные работы» сметы «Жилой дом».

· В окне «Расценки по разделу» (рис. 5.1-7.) слева внизу открыть список поля «Показать по акту» (щелкнуть мышью по треугольнику в конце поля): открывается список сформированных актов по смете (рис. 5.1-8.).
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Рис. 5.1-8. Окно «Расценки по разделу» со списком актов по смете
· В списке актов (рис. 5.1-8.) выбрать акт с «нулевой процентовкой» (в примере – выбрать Акт №2): в поле «Показать по акту» заносится номер выбранного акта и происходит преобразование таблицы «Расценки по разделу» для обеспечения ввода объемов выполненных работ по расценкам (рис. 5.1-9.)
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Рис. 5.1-9. Преобразованная таблица окна «Расценки по разделу» после выбора акта
В преобразованной таблице окна «Расценки по разделу» в столбце «Остаток» выводятся остаточные объемы после выполнения работ по предыдущим актам (в примере на рис. 5.1‑9. приведены остатки после выполнения работ по Акту №1 с 25%-ным закрытием). 

Столбец «По акту» пока не заполнен, так как в списке «Показать по акту» выбран «пустой» Акт №2.

Если в списке «Показать по акту» выбрать Акт №1 с «процентовкой», то в столбец «По акту» будут выведены объемы фактически выполненных работ по этому акту в единицах измерения работ.

· В таблице окна «Расценки по разделу» в ячейку на пересечении столбца «По акту» и строки с наименованием расценки вручную ввести объем выполненной работы по этой расценке (в единицах измерений работ). 

Внимание: Объем работы вводится только в позиции расценки, так как объем основного материала этой расценки рассчитывается автоматически сразу же после завершения ввода значения объема работ по расценке.

· Нажать клавишу «Enter» на клавиатуре: завершается обработка ввода в акт объема работ расценки, автоматически рассчитываются объемы основных материалов этой расценки. Полученная сумма работ по акту выводится ниже поля «Показать по акту» (рис. 5.1-9.).

Подобным образом надо ввести значения объемов работ только для тех расценок, по которым действительно было выполнение и которые необходимо внести в данный акт.

Для выбранного акта в поле «Показать по акту» окна «Расценки по разделу» (рис. 5.1‑9.) можно, при необходимости, рассчитать объемы выполненных работ, используя кнопки «Ввести процент закрытия» [image: image252.jpg]


 и «Полностью закрыть раздел» [image: image253.jpg]


, расположенные здесь же ниже поля «Показать по акту». При этом надо выполнить те же действия, которые выполняются для акта по смете (пп. 5.1.1. и 5.1.2.), но применительно к разделу.
Сумма работ по акту, рассчитанная в окне «Расценки по разделу», автоматически заносится в базу данных Комплекса и выводится по этому акту в окне «Акты по смете» (рис. 5.1-6.).

Примечание 5.1.1. В панели инструментов окна «Расценки по разделу» (рис. 5.1-9.) есть кнопка «Акты» [image: image254.jpg]


. Если в таблице расценок окна выбрать расценку и щелкнуть мышью по этой кнопке, открывается окно «Акты по расценке» (пример на рис. 5.1-10.).
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Рис. 5.1-10. Окно «Акты по расценке»
Кнопка «Акты» используется:

· Для получения справочной информации о распределении объемов работ выбранной расценки раздела по актам сметы: в таблице информация  для расценки, выбранной в таблице на рис. 5.1-9.
· Для изменения объема работ по выбранной расценке в уже составленных актах: в окне «Акты по расценке» (рис. 5.1-10.) в столбце «Дата» выбрать дату составления акта, щелкнуть мышью в столбце «Кол-во», ввести требуемое значение и щелкнуть мышью по кнопке «ОК». Для получения новой суммы работ по акту щелкнуть мышью по кнопке «Пересчет сметы» [image: image256.jpg]


.
· Для преобразования таблицы окна «Расценки по разделу» для ввода объемов работ по актам к виду, приведенному на рис. 5.1-9. В этом случае надо в окне «Акты по расценке» (рис. 5.1-10.) щелкнуть мышью по кнопке «Выбрать для формы» [image: image257.jpg]



5.1.4. Использование индесов пересчета в текущие цены при формировании актов

Расчет стоимости работ по акту практически ничем не отличается от расчета стоимости работ по смете, т.е. рассчитывается сметная стоимость в прямых затратах, к которой применяются индексы пересчета в текущие цены, коэффициенты начислений и концовки разделов и сметы.
Однако в некоторых случаях возникает необходимость применения индексов пересчета в текущие цены на дату формирования акта.

Для этих целей в Комплексе АРОС-W предусмотрены специальные средства работы с индексами. При использовании этих средств должны соблюдаться те же правила, что и при работе с индексами в разделе и смете.
Индекс для акта (на общий итог акта) формируется только тогда, когда признак (флажок) «Перевод в текущие цены по разделам» СНЯТ (Приложение 7.13.), т.е. индекс применяется на итог сметы, и когда он отличается от индекса, который уже используется на итог сметы.
Если в смете индексы применяются в разделах, т.е. признак (флажок) «Перевод в текущие цены по разделам» УСТАНОВЛЕН (Приложение 7.13.), то для применения индекса к итогу акта, надо выбрать или сформировать новые индексы в разделах.

Для применения индекса пересчета в текущие цены на общий итог акта надо в окне «Акты по смете» (рис. 5.1-4.) щелкнуть мышью по кнопке «Выбрать индекс» [image: image258.jpg]


: открывается окно «Выбор индекса по смете». Далее надо выполнить действия, описанные в п. 2.2.5.1., т.е. или выбрать индекс из списка индексов сметы, или выбрать из справочника «Типовые индексы», или сформировать индекс вручную.
Для применения индекса пересчета в текущие цены по итогам раздела надо: 
· В окне «Редактор разделов сметы» (рис. 2.2.6‑7.) щелкнуть мышью по кнопке «Акты» [image: image259.jpg]


: открывается окно «Индексы по актам по разделу» (пример на рис. 5.1‑11.).
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Рис. 5.1-11. Окно «Индексы по актам по разделу»
В окне для раздела «Отделочные работы» сметы «Жилой дом» приведены два акта, сформированные для этой сметы (рис. 5.1-6.).
· Выбрать акт, для которого требуется применить индекс (на рис. 5.1-11. выбран Акт №1 с «процентовкой» 25%).
· Щелкнуть мышью по кнопке «Выбрать индекс» [image: image261.jpg]


: открывается окно «Выбор индекса по смете». Далее надо выполнить действия, описанные в п. 2.2.5.1. 
После выбора индекса (на общий итог акта) следует перейти в  окно «Акты по смете» и в панели инструментов этого окна щелкнуть мышью по кнопке «Пересчет сметы» [image: image262.jpg]


: вычисляется значение суммарной стоимости по акту. Полученное значение выводится в группе «Сумма по акту» (внизу справа).
5.2. Порядок печати актов

Акт, сформированный в Комплексе АРОС-W, можно вывести на печать в формате MS Word, MS Excel или в формате специального встроенного в Комплекс текстового редактора..
Так как вид акта, который будет выведен на печать, полностью соответствует типу сметы, выбранной сметчиком в окне «Алгоритмы расчета»  на вкладке «Основные» в списке поля «Форма локальной сметы» (рис. 2.3.10-1.), то перед выводом акта на печать следует изменить, при необходимости, требуемую для печати акта форму сметы.
Для вывода на печать классической формы акта (формы КС-2) надо в «Алгоритмах расчета» в списке «Форма локальной сметы» рис. 2.3.10-1. выбрать тип «N2»  (Приложение 7.13.).
Акт можно вывести на печатающее устройство из окна «Акты по смете» (рис. 5.1-6.). При выводе акта на печать используется кнопка «Печать» [image: image263.jpg]


 в панели инструментов этого окна. Кнопка «Печать» имеет свое меню (рис. 5.2-1.). Для того, чтобы открыть меню кнопки, надо щелкнуть мышью по треугольнику справа от этой кнопки.
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Рис. 5.2-1. Меню кнопки «Печать» окна «Акты по смете»
5.2.1. Для вывода акта на печать из окна «Акты по смете» надо

· В таблице окна выбрать акт, который следует вывести на печать.
· В панели инструментов окна щелкнуть мышью по кнопке «Печать» [image: image265.jpg]


: начинается процесс вывода акта в формат выбранного редактора.
Как и при печати сметы (п. 4.2.), процесс вывода акта сопровождается появлением линейного индикатора.

· По завершении процесса вывода акта автоматически запускается соответствующая программа (MS Word, MS Excel или встроенный редактор Комплекса) и открывается ее окно с выводимым актом. Далее работа с актом (редактирование, вывод на печатающее устройство и т.п.) выполняется средствами этой программы.

5.2.2. Для вывода акта в формате, который отличается от формата, установленного при настройке (например, вместо вывода в MS Word вывести в MS Excel), либо для вывода другого документа (например, ресурсной или дефектной ведомости по акту, формы М29 и др.) надо открыть меню кнопки «Печать» [image: image266.jpg]


 (рис. 5.2-1.) и исполнить требуемую команду.
5.2.3. Для вывода на печать справки о стоимости выполненных работ (формы КС-3) надо в окне «Акты по смете» выбрать требуемый акт, открыть меню кнопки «Печать» (рис. 5.2‑1.) и исполнить команду «Справка КС-3».
5.2.4. Для вывода на печать данных о расходе материалов по акту - формы М-29 надо в окне «Акты по смете» выбрать требуемый акт, открыть меню кнопки «Печать» (рис. 5.2‑1.), в нем открыть подменю «Формы (М-29)» и исполнить одну из команд печати этой формы.

5.2.5. В Комплексе АРОС-W из акта, выбранного в таблице окна «Акты по смете» (рис. 5.1‑1.), можно «передать» данные о материалах (из формы М-29) в систему «1С:Предприятие». Для этого используется команда «Экспорт материалов в 1С» в меню кнопки «Печать» [image: image267.jpg]


 (рис. 5.2-1.). 
В результате выполнения команды «Экспорт материалов в 1С» формируется текстовый файл с данными о материалах выбранного акта (из формы М-29). Для использования этого файла в системе «1С:Предприятие» на встроенном языке системы должен быть разработан  специальный модуль для перевода сформированного файла в формат «1С:Предприятие».

Для формирования такого текстового файла надо:

· В таблице окна «Акты по смете» (рис. 5.1‑1.) выбрать акт, для которого требуется сформировать текстовый файл с данными о материалах для передачи в систему «1С:Предприятие».

· В панели инструментов окна открыть меню кнопки «Печать» [image: image268.jpg]


 (рис. 5.2-1.) и в нем исполнить команду «Экспорт материалов в 1С»: открывается окно «Экспорт материалов в 1С» (рис. 5.2-2.).
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Рис. 5.2-2. Окно «Экспорт материалов в 1С»

· В поле «Файл для экспорта» окна «Экспорт материалов в 1С» (рис. 5.2-2.) щелкнуть мышью по кнопке [image: image270.jpg]


: открывается окно «Сохранение», подобное окну на рис. 7.22-1.
· В этом окне выбрать диск и папку для размещения файла, если необходимо, изменить имя файла и затем щелкнуть мышью по кнопке «Сохранить».

· В поле «Разделитель» окна «Экспорт материалов в 1С» (рис. 5.2-2.) выбрать символ разделителя для элементов строк формируемого текстового файла (щелкнуть мышью по наименованию одного из предлагаемых разделителей «табуляция» или «другой»). 

· Если выбрать переключатель «любой», становятся доступными счетчик «Код» и поле «Символ». Тогда в счетчике «Код» установить числовое значение символа-разделителя или ввести требуемый символ-разделитель в поле «Символ».

· Щелкнуть мышью по кнопке «ОК»: процесс формирования файла выводится в виде линейного индикатора (в процентах). По завершении формирования файла выводится соответствующее сообщение.

· В поле сообщения щелкнуть мышью по кнопке «ОК»: окно «Экспорт материалов в 1С» (рис. 7.4-4.) закрывается.

5.2.6. Для вывода на печать накопительной ведомости (журнала КС-6а), в которой фиксируются результаты фактического выполнения работ по актам и месяцам, надо:
· В окне «Сметы» выбрать смету, для которой формировались акты и для которой следует вывести на печать журнал КС-6а.

· В панели инструментов окна «Сметы» открыть меню кнопки «Печать» [image: image271.jpg]


 (рис. 4.1‑2.) и исполнить команду «Печать журнала КС-6а». 
6. Работа с договорами

Работа с договорами в Комплексе АРОС-W – это еще один способ оптимизации работы сметчика.
Основные возможности режима работы с договорами:

· формирование и печать договора;

· «связывание» ранее созданной сметы с договором;
· создание новой сметы по договору;

· открытие сметы по договору;

· печать сметы по договору.
6.1. Формирование договора

Для перехода в режим работы с договорами надо либо в Главном меню Комплекса (рис. 2.1-2.) открыть меню «Документы» и исполнить команду «Договора» или на панели инструментов Комплекса щелкнуть мышью по кнопке «Договоры» [image: image272.jpg]


: открывается окно «Договоры» (рис. 6.1-1.).
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Рис. 6.1-1. Окно «Договоры»
Экранная форма на рис. 6.1-1. имеет два поля: левое – для наименований договоров и правое – для смет, соответствующих договору, выбранному в левом поле. Оба поля не заполнены, так как пока не создано ни одного договора.
Для формирования нового договора в окне «Договоры» (рис. 6.1-1.) надо:
· Щелкнуть мышью по кнопке «Добавить» [image: image274.jpg]


: открывается окно «Новый договор» рис. 6.1-2.
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Рис. 6.1-2. Окно «Новый договор»
· Заполнить поля экранной формы данными для нового договора и щелкнуть мышью по кнопке «Создать»: окно «Новый договор» закрывается и в таблицу окна «Договоры» заносится строка с данными о новом договоре (пример на рис. 6.1-3.)
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Рис. 6.1-3. Окно «Договоры» после занесения строки для нового договора 
После занесения строки для нового договора становятся доступными многие необходимые для работы кнопки панелей инструментов левого и правого полей.
Кроме окна «Договоры» (рис. 6.1-1.), новый договор можно сформировать и при создании новой сметы в окне «Новая смета».

Для формирования нового договора в окне «Новая смета» (рис. 2.2.2-1.) надо:

· Открыть вкладку «Договор» (щелкнуть мышью по наименованию вкладки): открывается экранная форма вкладки (рис. 6.1-4.). 
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Рис. 6.1-3. Экранная форма вкладки «Договор» окна «Новая смета»
· Щелкнуть мышью по кнопке «Новый» [image: image278.jpg]


: открывается окно «Новый договор»  (рис. 6.1-2.).   После заполнения полей окна «Новый договор» и щелчка мышью по кнопке «Создать» в этом окне информация о новом договоре заносится в поля окна на рис. 6.1-3. 

· Щелкнуть мышью по кнопке «Отмена» на вкладке «Договор» окна «Новая смета»: в таблицу окна «Договоры» (рис. 6.1-1.) заносится строка с данными о новом договоре.
Если в таблице окна «Сметы» (рис. 2.1-2.) уже имеются сметы, которые надо «связать» с договором, то для этого «связывания» смет надо:

· В списке договоров (рис. 6.1-1.) выбрать требуемый договор.

· Щелкнуть мышью по кнопке «Добавить смету» [image: image279.jpg]


: открывается окно «Внести смету в договор …» со списком ранее составленных смет (пример на рис. 6.1-4.).
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Рис. 6.1-4. Окно «Добавить смету в договор …»
·  В списке смет следует выбрать требуемую смету и затем щелкнуть мышью по кнопке «Добавить»: окно закрывается и наименование выбранной сметы заносится в правое поле окна «Договоры» (рис. 6.1-1.).
Если надо составить новую смету и сразу же «связать» ее с договором, следует выбрать требуемый договор и щелкнуть мышью по кнопке «Создать смету»: открывается окно «Новая смета» (рис. 2.2.2-1.). После ввода информации о новой смете и щелчка мышью по кнопке «Создать» в этом окне строка с данными о новой смете заносится в правое поле окна «Договоры» (рис. 6.1‑1.) и в таблицу окна «Сметы» (рис. 2.1-2.). Кроме того, открывается окно «Сметы», в котором выполняются все действия и операции по составлению и расчету сметы, описанные в данной Инструкции.
Для того чтобы продолжить работу над сметой, ранее «связанной» с договором, надо в таблице окна «Договоры» выбрать требуемый договор, в правом поле окна выбрать наименование сметы и щелкнуть мышью по кнопке «Перейти к смете» [image: image281.jpg]


: открывается окно «Сметы» (рис. 2.1-2.). и в нем позиционируется выбранная смета. 
Для удаления и печати смет, «связанных» с договором, надо в таблице окна «Договоры» выбрать требуемый договор, в правом поле окна выбрать наименование сметы и щелкнуть мышью по кнопке «Удалить смету из договора» [image: image282.jpg]


 или по кнопке «Печать сметы» [image: image283.jpg]


.
Для вывода договора на печать надо:

· В списке договоров окна «Договоры» (рис. 6.1-1.) выбрать требуемую смету и затем щелкнуть мышью по кнопке «Печать сметы» [image: image284.jpg]


: открывается окно с заготовленными в Комплексе шаблонами различных договоров (рис. 6.1-5.). В Комплексе заготовлено 8 шаблонов.
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Рис. 6.1-5. Окно «Открыть» с шаблонами договоров
· В списке шаблонов выбрать требуемый шаблон и затем щелкнуть мышью по кнопке «Открыть»: окно закрывается и в зависимости от выбора формата вывода в меню кнопки «Печать» в окне MS Word или MS Excel открывается выбранный шаблон. Далее следует заполнить этот шаблон данными о договоре и вывести его на печать.
7. Приложения
7.1. Комплект поставки Комплекса АРОС-W и состав дистрибутивного компакт-диска
7.1.1. Комплект поставки Комплекса АРОС-W
В комплект поставки входят:

· Дистрибутивный компакт-диск (CD ROM) с программой установки Комплекса, программными файлам Комплекса и архивными файлами нормативных справочников для формирования базы данных Комплекса.
· Электронный ключ защиты Комплекса от несанкционированного использования Комплекса. Ключ защиты может быть с разъемом для параллельного LPT‑порта (для «принтерного» разъема) или с разъемом для универсального USB‑порта. Эти разъемы системной (материнской) платы компьютера находятся на задней панели системного блока. Если к LPT‑порту подключен принтер, то вначале в разъем устанавливается ключ защиты и затем в разъем ключа защиты вставляется разъем кабеля принтера.
· Код электронного ключа защиты Комплекса.
· «Руководство пользователя» (настоящая инструкция по эксплуатации Комплекса)
Примечание 7.1.1. Рекомендуется ключ с разъемом для параллельного LPT‑порта ставить на «холодном» (выключенном) компьютере. 

7.1.2. Содержимое дистрибутивного компакт-диска
На дистрибутивном компакт-диске размещены:

1. Папка «AROSNEW», в которой находятся:

· папка «VERSION» с папками «PROGRAM» (программные файлы Комплекса) и папка «TEMPLATE» (файлы шаблонов документов);
· программные файлы программы установки Комплекса на жесткий диск компьютера.

2. Папка «BASE», в которой находятся архивные файлы нормативных справочников для базы данных Комплекса и, может быть, файл справочников строчных концовок (awrbend.mdb).
3. Папка «BIN», в которой находятся служебные файлы программы автозапуска дистрибутивного компакт-диска и установки Комплекса.

4.  Папка «FONTS», в которой находятся файлы установки шрифта «Peterbur».
5. Папка «KODIF», в которой находятся архивные файлы кодификаторов.
6. Папка «SERVICE», в которой находятся служебные и сервисные программы для обеспечения работы Комплекса, русская версия «Microsoft Internet Explorer 5.0.», программ восстановления работы версии АРОС‑95, обучающий видеокурс Комплекса,  инструкция пользователя Комплекса и другие программы.
7. Папка «TYPELEMENT», в которой находятся архивные файлы с данными для заполнения справочников типовых элементов Комплекса).
8. Папка «UPDATE», в которой находятся одна или несколько папок вида «ДД‑MM‑ГГ», где ДД – дата, ММ ‑ номер месяца, ГГ – последние цифры года (например, 28-01-05), с различными версиями программных файлов и файлов шаблонов документов. Эти файлы используются для обновления версий Комплекса. В каждой папке «ДД‑MM‑ГГ», в общем случае, находится две папки: папка «PROGRAM» с программными файлами новой версии Комплекса и папка «TEMPLATE» с файлами шаблонов документов новой версии. Возможны варианты обновления, в которых отсутствует папка «TEMPLATE», т.е. требуется обновление только программных файлов, или отсутствует папка «PROGRAM», т.е. требуется обновление только файлов шаблонов документов.
9. Файлы «autorun.exe», «autorun.inf» и «autorun.ini» - файлы автозапуска дистрибутивного компакт-диска.
10. Файл «Key-Fidus.rtf» - файл с кодом электронного ключа защиты Комплекса АРОС‑W.
11. Файл «readme.txt» - текстовый файл с описанием дистрибутивного компакт-диска.
7.2. Установка Комплекса АРОС-W на жесткий диск компьютера

Установка Комплекса на жесткий диск компьютера производится с дистрибутивного компакт-диска, входящего в комплект поставки (Приложение 7.1.).
7.2.1. Установка программ Комплекса, шаблонов документов и программ драйверов
Рекомендуется следующий порядок установки Комплекса АРОС-W на жесткий диск:

7.2.1.1. Установить дистрибутивный компакт-диск в устройство CD-ROM или DVD‑ROM для чтения информации с компакт-дисков.
Если на компьютере, на который устанавливается Комплекс АРОС-W, для устройства CD‑ROM или DVD-ROM включен режим автозапуска, то сразу же выполняется автозапуск дистрибутивного компакт-диска и открывается основное окно программы установки Комплекса (рис. 7.2-1.).
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Рис. 7.2-1. Основное окно установки Комплекса на жесткий диск компьютера
Если для устройства CD‑ROM или DVD-ROM режим автозапуска не включен, то надо открыть содержимое дистрибутивного компакт-диска и исполнить файл «autorun.exe».
7.2.1.2. Щелкнуть мышью по кнопке «Установка/Удаление» (рис. 7.2-1.): начинается процесс установки и открывается окно программы установки (рис. 7.2-2.).
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Рис. 7.2-2. Начальное окно установки Комплекса на жесткий диск компьютера

Если Комплекс АРОС-W впервые устанавливается на данный компьютер, то после подготовки программы установки Комплекса (рис. 2.7-2.) открывается окно с сообщением о готовности программы установки (рис. 2.7-3.). 
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Рис. 7.2-3. Окно готовности установки Комплекса на жесткий диск

7.2.1.3. Щелкнуть мышью по кнопке «Далее».

Если до этой (текущей) установки Комплекс АРОС-W ранее был установлен на жестком диске компьютера данной программой установки, выводится сообщение с предложением удалить Комплекс (рис. 7.2-18.). В этом случае следует выполнить действия, описанные ниже в п. 7.2.4. 
7.2.1.4. После щелчка мышью по кнопке «Далее» (рис. 7.2-3.) открывается окно, в котором надо указать место установки Комплекса на жестком диске компьютера (рис. 7.2‑4.)
[image: image289.jpg]InstaliShield Wizard

BuiGop nankw Hasnavenus
UKaKeTe nanky, & KATopUR CUAYT YCTaHOB eHEl Bl

TTporpatiea yeTaHoBKkM YeTaHoBMT AoSW 5 CreaYowYO nanKy
Haebe kHonky "[lanes', 170! BEMo/vAiTs YCTaHOBKY 8 3Ty nanky. Urost

BEITONHT UCTaHOSKY B APUTYO Mancy, HaXMTe Kronky "D6s0p" u BLIGepyTe HKIO
.

Korietwian nana

CAcan s Fors oot s
i e





Рис. 7.2-4. Окно для выбора места установки Комплекса
Программа автоматически (по умолчанию) выбирает жесткий диск и формирует требуемые папки для установки Комплекса: «C:\Program Files\Forvis Ltd\Aros-W». Если пользователь не изменяет место установки, следует щелкнуть мышью по кнопке «Далее». Если же необходимо изменить место установки Комплекса, надо щелкнуть мышью по кнопке «Обзор» и затем выполнить требуемые действия.
Для определенности будем считать, что место установки Комплекса не изменяется, т.е. он устанавливается в следующие папки: «C:\Program Files\Forvis Ltd\Aros-W».
7.2.1.5. После щелчка мышью по кнопке «Далее» (рис. 7.2-4) открывается окно для выбора вида установки (рис. 7.2-5).
[image: image290.jpg]InstaliShield Wizard

Bua ycranosku
BuiGepure eu ucranosi

[ s e

5 Ofirwion  TTPOrDaNMA GUET YCTaHOBeHa © BNl HABORON KONOHEHTCE.
Mogsonum a7 Goneuperes nonesoearenesi

 Coxpaierian MTporpanha GUAST YCTaHOBAEH © HHIMAHEIM HaBOPOM KONIOHEHTOE,

€ BuiGoposan MOXHO BLIGDaTS KoMMONEHTS 4713 YCTaHGEKM. Paccrana Ha oneimHes

<Haom —





Рис. 7.2-5. Окно для выбора типа установки Комплекса
Программа установки предлагает три вида установки: «Обычная» (предлагается по умолчанию и рекомендуется для выбора), «Сокращенная» и «Выборочная».

Для установки вида «Обычная» надо щелкнуть мышью по кнопке «Далее»: открывается окно, в котором предлагается имя папки, формируемой в Главном меню MS Windows, для размещения команд запуска Комплекса (пример на рис. 7.2-6.). В этом случае Комплекс устанавливается на жесткий диск с набором компонентов, обеспечивающим нормальную работу пользователя при составлении и расчете смет. При этом автоматически устанавливается (запускается) драйвер для электронных ключей защиты типа «GUARDANT» и в папке, в которую установлен Комплекс (например, «Aros-W»), формируется папка «Drivers\Guardant» с файлами и командой запуска этого драйвера.
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Рис. 7.2-6. Окно для выбора папки для Главного меню MS Windows
Для выбора вида установки «Сокращенная» или «Выборочная» надо щелкнуть мышью по соответствующему наименованию установки и затем по кнопке «Далее».

Если выбрать вид «Сокращенная» (рис. 7.2-5.) Комплекс устанавливается на жесткий диск с набором компонентов, также обеспечивающим нормальную работу пользователя при составлении и расчете смет. В отличие от вида установки «Обычная» драйвер ключа защиты не устанавливается (не запускается) и по месту установки Комплекса (например, в папке «Aros-W») создаются две папки с файлами и командами запуска для ключей типа «GUARDANT» и «HASP». В этом случае после завершения установки Комплекса пользователь должен самостоятельно запустить программу драйвера ключа, которым будет осуществляться защита Комплекса.

Если выбрать вид «Выборочная» (рис. 7.2-5.) Комплекс устанавливается на жесткий диск с набором компонентов, которые пользователь выбирает самостоятельно. При этом могут быть выбраны следующие компоненты: «Program Files» - для установки всех программных файлов Комплекса, «Security key GUARDANT» - для установки драйвера ключа защиты типа «GUARDANT», «Template» - для установки шаблонов документов, «Microsoft Data Access Components» - для установки драйвера обеспечения работы с базой данных,  «Security key HASP» - для установки драйвера ключа защиты типа «HASP».
7.2.1.6. Далее описан порядок работы для вида установки «Обычная», который рекомендуется при установке Комплекса.

После щелчка мышью по кнопке «Далее» (рис. 7.2-5.) процесс установки Комплекса продолжается. При этом формируются папки, требуемые для работы Комплекса, в них копируются с дистрибутивного компакт-диска программные файлы и запускаются программы необходимых драйверов.
При установке драйвера обеспечения работы с базой данных открывается окно с заголовком «Microsoft Data Access Components 2.7» (рис. 7.2-7.).
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Рис. 7.2-7. Окно с лицензией драйвера  «Microsoft Data Access Components 2.7»
Для продолжения работы следует включить флажок согласия с условиями лицензии. Для этого щелкнуть мышью по наименованию флажка «I accept all of the terms of the preceding licence agreement» или по квадратику слева от этого наименования: после щелчка в квадратике появляется "галочка". Далее надо щелкнуть мышью по кнопке "Next". Процесс установки драйвера продолжится. По окончании установки драйвера  щелкнуть мышью по кнопке «Finish» и затем по кнопке «Close».

После установки драйвера «Microsoft Data Access Components 2.7» программа установки Комплекса автоматически копирует в созданные папки на жестком диске все программные файлы и файлы шаблонов документов.
Примечание 7.2.1. Иногда (в зависимости от установленной на компьютере версии операционной системы MS Windows) после завершения установки драйвера «Microsoft Data Access Components 2.7» программа установки Комплекса может в специальном окне предложить перезагрузить MS Windows. 
В этом случае надо:
· Обязательно подтвердить перезагрузку MS Windows.
· После завершения перезагрузки MS Windows, ничего не удаляя и не изменяя, повторить установку Комплекса на жесткий диск, т.е. повторить все действия по установке, начиная с п. 7.2.1.1.
7.2.1.7. По завершении процесса установки Комплекса выводится итоговое окно (рис. 7.2-8.), в котором надо щелкнуть мышью по кнопке «Готово».
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Рис. 7.2-8. Итоговое окно программы установки Комплекса
Если на дистрибутивном компакт-диске есть папка «UPDATE», в которой находятся папки с новыми версиями программных файлов и файлов шаблонов документов Комплекса, до итогового окна (рис. 7.2-8.) открывается окно «Обновление АРОС» (рис. 7.2-19.). В этом случае надо выполнить действия, описанные ниже в п. 7.2.5, и затем щелкнуть мышью по кнопке «Готово» в итоговом окне.
Результаты установки Комплекса на жесткий диск:
· По месту установки Комплекса в папку «Aros-W» (выше в п. 7.2.1.4. было обусловлено, что Комплекс устанавливается в папки «C:\Program Files\Forvis Ltd\Aros-W») занесены программные файлы и в ней сформированы папки «Drivers» (программы драйверов) и «Template» (шаблоны документов).
· В Главном меню MS Windows сформирована папка (группа) «АРОС-W» с командами запуска Комплекса и управления его работой:
- «Автоматизированный Расчет Объектов Строительства» (запуск программы Комплекса).
- «Конфигурация базы данных системы АРОС-W» (запуск программы Конфигуратора Комплекса).
- «Мастер автосохранения системы АРОС-W» (запуск программы резервного сохранения базы данных Комплекса).
- «Модуль обновления версии системы АРОС-W» (запуск программы обновления версии Комплекса).
· На рабочий стол MS Windows занесен ярлык для запуска Комплекса [image: image294.jpg]


.
Далее следует сформировать базу данных Комплекса и установить в нее хотя бы один нормативный справочник.
7.2.2. Формирование базы данных Комплекса и установка баз нормативных справочников
Установка нормативных справочников производится Конфигуратором базы данных Комплекса.
Для установки нормативного справочника в базу данных надо:

7.2.2.1. В основном окне программы установки Комплекса (рис. 7.2-1.) щелкнуть мышью по кнопке «Конфигурация БД»: открывается окно программы установки для работы с Конфигуратором (рис. 7.2-9.).
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Рис. 7.2-9. Окно установки Комплекса для работы с Конфигуратором
7.2.2.2. В окне (рис. 7.2-9.) щелкнуть мышью по кнопке «Запуск Конфигуратора»: открывается окно «Конфигуратор базы данных» с кнопками для выбора способа создания папки для размещения базы данных Комплекса (рис. 7.2-10.).
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Рис. 7.2-10. Окно «Конфигуратор базы данных» для выбора способа создания папки для размещения базы данных

7.2.2.3. Щелкнуть мышью по кнопке «Автоматическое создание папки» (рис. 7.2-10.): по месту установки Комплекса в папке «Aros-W» создается папка «Bases» для размещения базы данных и открывается окно «Ключ» для ввода кода электронного ключа защиты Комплекса от несанкционированного использования (рис. 7.2-11.).
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Рис. 7.2-11. Окно «Ключ»
7.2.4.4. В поле «Введите Ваш ключ:» ввести слово «DEMO» и щелкнуть мышью по кнопке «ОК»: продолжительность запуска DEMO-режима, т.е. интервал времени от щелчка мышью по кнопке «ОК» до запуска программы, в зависимости от технических характеристик компьютера может достигать 2 -3 минут.
Примечание 7.2.2. 
1. В общем случае, введение слова «DEMO» вместо кода ключа защиты позволяет запустить Комплекс, сформировать базу данных, установить нормативные справочники и работать с Комплексом АРОС-W в демонстрационном режиме. Этот режим используется для ознакомления с технологией составления и расчета смет в Комплексе. В демонстрационном режиме пользователю доступны все возможности Комплекса (в том числе и печать смет), но с ограничением числа разделов создаваемой сметы, строк в разделе, концовочных строк и др.
2. При первой установке Комплекса на жесткий диск компьютера также может использоваться демонстрационный режим.

Ключ защиты является для MS Windows новым оборудованием. После его установки в соответствующий разъем системного блока компьютера операционная система (без участия Комплекса) производит его подключение.
Из-за того, что на компьютерах пользователей установлены не только различные версии MS Windows, но и выполнены различные настройки этой операционной системы, надо ОБЯЗАТЕЛЬНО ставить (включать) ключ защиты ТОЛЬКО ПОСЛЕ ЗАПУСКА ПРОГРАММЫ ДРАЙВЕРА ЭТОГО КЛЮЧА. А программа драйвера ключа защиты запускается автоматически при установке Комплекса на жесткий диск (выше п. 7.2.1.5., вид установки «Обычная»).
Поэтому первая установка Комплекса на жесткий диск производится в демонстрационном режиме. После окончания установки Комплекса и формирования базы данных надо завершить работу Комплекса в демонстрационном режиме, поставить на свое место ключ защиты и исполнить команду запуска «Автоматизированный Расчет Объектов Строительства»: вновь откроется окно «Ключ» (рис. 7.2-11.), в котором вместо слова «DEMO» надо ввести действительный код ключа защиты. 
7.2.2.5. После ввода слова «DEMO» и щелчка мышью по кнопке «ОК» вначале появляется красочная заставка Комплекса и затем открывается окно Конфигуратора баз данных «Конфигурация» (рис.7.2-12.). В поле «Путь к базе данных» Конфигуратора выведен путь к сформированной папке «Bases», в которой будет размещаться база данных Комплекса и нормативные справочники.
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Рис. 7.2-12. Окно «Конфигурация»
7.2.2.6. Щелкнуть мышью по кнопке «Импорт»: открывается окно «Импорт базы справочников» (рис.7.2-13.).
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Рис. 7.2-13. Окно «Импорт базы справочников»
7.2.2.7. Открыть список поля «Диски» (щелкнуть мышью по треугольнику в конце поля справа) и в открывшемся списке дисков компьютера выбрать наименование диска (CD ROM), на котором установлен дистрибутивный компакт-диск. После выбора наименование этого диска заносится в поле «Диски», а в поле, которое выше поля «Диски» открывается содержимое дистрибутивного компакт-диска

 7.2.2.8. В поле, которое выше поля «Диски», т.е. в содержимом дистрибутивного компакт-диска, открыть папку «Base»: слева открывается список архивных файлов нормативных справочников (пример на рис. 7.2-14.).
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Рис. 7.2-14. Окно «Импорт базы справочников» со списком архивных файлов
7.2.2.9. В списке архивных файлов (слева) выбрать наименование нормативного справочника, который надо установить в базу данных Комплекса, и щелкнуть мышью по кнопке «ОК»: окно «Импорт базы справочников» закрывается и в окне «Конфигурация» (рис.7.2-12.) начинается процесс разархивации выбранного справочника и его включения в базу данных. Состояние процесса показано ниже кнопки «Импорт» в виде линейного индикатора [image: image301.jpg]


. По окончании процесса, когда на индикаторе будет 100%, выводится сообщение (пример на рис. 7.2-15.).
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Рис. 7.2-15. Сообщение о завершении установки нормативного справочника
7.2.2.10. В поле сообщения (рис.7.2-15.) щелкнуть мышью по кнопке «ОК»: содержимое установленного справочника заносится в базу данных Комплекса, его наименование заносится в поле «Справочники» окна «Конфигурация» (рис.7.2-12.) и в этом окне становится доступной кнопка «Выбрать».
7.2.2.11. Щелкнуть мышью по кнопке «Выбрать»: слева от наименования установленного справочника появляется красная «галочка» и становится доступной кнопка «ОК».
7.2.2.12. Щелкнуть мышью по кнопке «ОК»: закрывается окно «Конфигурация», запускается программа «Автоматизированный Расчет Объектов Строительства», открывается Главное окно Комплекса (рис. 2.1-1.) и база справочников, отмеченная красной «галочкой»,  подключается к работе. Эту базу справочников уже можно использовать при составлении и расчете смет, но предварительно следует завершить работу Комплекса и установить ключ защиты (п. 7.2.3.).
Для завершения работы Комплекса надо закрыть его Главное окно (рис. 2.1-1.): щелкнуть мышью по кнопке «Выход» [image: image303.jpg]


. Если после этого открывается окно «Мастер резервного сохранения» (Приложение 7.11.), надо щелкнуть мышью по кнопке «Закрыть».
Примечание 7.2.3. Базу данных Комплекса не обязательно размещать в папке по месту установки Комплекса, т.е. в папке «C:\Program Files\Forvis Ltd\Aros‑W», как описано выше. В общем случае, базу данных Комплекса можно надо разместить на любом из жестких дисков компьютера или на сервере локальной сети. Для размещения базы данных, в этом случае, надо предварительно создать папку на требуемом месте или использовать одну из ранее созданных папок.

Результаты формирования базы данных Комплекса и установки базы нормативного справочника
В папке по месту размещения базы данных Комплекса, например, в папке «C:\Program Files\Forvis Ltd\Aros-W\Bases» или в папке, которую указывает пользователь, автоматически создаются:
· Основной файл базы данных «arosw.mdb».
· Файл с данными для строчных концовок «awrbend.mdb».
· Папка вида «Rbn» (для каждой установленной базы нормативного справочника), где n ‑ номер установленной базы справочников. Содержимое папки «Rbn»: 1) папка «TechPart» с файлами технических частей нормативных сборников (в формате MS Word), входящих в установленную базу нормативного справочника, и 2) файл вида «rbn.mdb», являющийся базой нормативного справочника..
· Папка «Backup» для файлов резервного сохранения (копирования) базы данных Комплекса (Приложение 7.11.).
В процессе эксплуатации средствами Конфигуратора (Приложение 7.3.) Комплекса в базу данных добавляются новые базы нормативных справочников.

Если на дистрибутивном компакт-диске в папке «Base» есть файл awrbend.mdb со справочниками строчных концовок, то после установки нормативных справочников следует обязательно в папку «Bases» скопировать этот файл с заменой такого же файла, который был установлен при формировании базы данных.
Если папка для размещения базы данных Комплекса уже сформирована или определена надо:

7.2.2.13. В окне «Конфигуратор базы данных» (рис. 7.2-10.) щелкнуть мышью по кнопке «Самостоятельное создание папки»: открывается другое окно «Конфигуратор базы данных» (рис. 7.2-16.).
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Рис. 7.2-16. Окно «Конфигуратор базы данных» для запуска Конфигуратора при самостоятельном создании папки для размещения базы данных

7.2.2.14. Щелкнуть мышью по кнопке «Запуск конфигуратора»: открывается окно «Ключ» (рис. 7.2-11.).

7.2.2.15. В поле «Введите Ваш ключ:» ввести слово «DEMO» и щелкнуть мышью по кнопке «ОК»: открывается окно Конфигуратора баз данных «Конфигурация» (рис.7.2‑12.), но в заголовке окна текст «Конфигурация – База данных не определена …» и в поле «Путь к базе данных» – пусто!. Причина вывода таких текстов: у программ Комплекса нет никакой информации о папке, в которой пользователь предполагает разместить базы данных.
7.2.2.16. Щелкнуть мышью по кнопке «Открыть» [image: image305.jpg]


 в конце поля «Путь к базе данных»: открывается окно «Выберите путь к базе данных». Вид и содержание окна такие же, как у окна «Импорт базы справочников» (рис. 7.2-13.). Различия окон: другой заголовок, в поле «Тип файла:» вместо «Экспорт справочника» выведен текст «База данных ArosW».и в поле «Имя файла» - имя файла создаваемой базы данных «arosw.mdb».
7.2.2.17. В окне «Выберите путь к базе данных», используя кнопку «Сеть» (если база данных размещается на сервере локальной сети), поля «Диски», «Папки» и «Имя файла» (если база данных размещается на жестком диске данного компьютера) выбрать диск и папку для базы данных Комплекса.
7.2.2.18. После выбора папки для размещения базы данных надо открыть эту папку (дважды щелкнуть мышью по ее наименованию) и затем щелкнуть мышью по кнопке «ОК»: открывается окно «Конфигурация» (рис. 7.2-12.), в котором в поле «Путь к базе данных» выводится путь к формируемой базе данных, и появляется сообщение, что создаваемой базы данных нет (рис. 7.2-17.).
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Рис. 7.2-17. Сообщение об отсутствии создаваемой базы данных
7.2.2.19. Щелкнуть мышью по кнопке «Да»: сообщение закрывается, в окне «Конфигурация» (рис. 7.2-12.), становится доступной кнопка «Импорт» и далее установка нормативных справочников в базу данных Комплекса продолжается так, как описано выше при автоматическом создании папки для размещения баз данных.
7.2.3. Установка ключа защиты и ввод кода ключа
Если в комплекте поставки Комплекса есть ключ защиты с разъемом для параллельного LPT‑порта (для «принтерного» разъема), надо завершить работу Комплекса АРОС‑W и всех других программ, выключить компьютер и затем установить ключ защиты.

Если в комплекте поставки Комплекса ключ защиты с разъемом для универсального USB‑порта, надо завершить работу Комплекса АРОС‑W и установить ключ защиты.
После установки ключа защиты надо запустить Комплекс АРОС‑W (если был установлен ключ с разъемом для LPT‑порта, надо предварительно включить компьютер).
Для запуска Комплекса можно использовать ярлык для запуска Комплекса [image: image307.jpg]


.на рабочем столе или Главное меню MS Windows (кнопка «Пуск» - подменю «Программы» - подменю «АРОС-W» - команда «Автоматизированный Расчет Объектов Строительства»).
Как правило, код ключа защиты заранее записывается в память ключа разработчиками Комплекса и после запуска в зависимости от настройки параметров (Приложение 7.6.) сразу открывается Главное окно Комплекса или окно «Сметы».

Если после запуска Комплекса открывается окно «Ключ» (рис. 7.2-11.), в поле «Введите Ваш ключ:» надо вместо слова «DEMO» ввести действительный код ключа защиты и щелкнуть мышью по кнопке «ОК».
Если код ключа введен правильно, закрывается окно «Ключ» и открывается Главное окно Комплекса (рис. 2.1-1.), т.е. запускается программа «Автоматизированный Расчет Объектов Строительства».

При последующих запусках окно «Ключ» не открывается и сразу открывается Главное окно Комплекса.
Если код ключа был введен неправильно, появляется сообщение об ошибке. Следует еще раз ввести правильный код ключа.
Примечание 7.2.4. Информация об установке Комплекса на жесткий диск компьютера автоматически сохраняется в MS Windows. Эта информация используется при запуске Комплекса, установке новых баз нормативных справочников, при обновлении версий и удалении. Поэтому при искажении этой информации (например, при переустановке MS Windows) выполнение этих функций может оказаться невозможным, о чем выводится соответствующее сообщение. В таких случаях, как правило, требуется новая установка Комплекса АРОС-W. Если перед переустановкой MS Windows предварительно сохранить базу данных Комплекса (например, папку «Bases»), то после новой установки Комплекса ее можно подключить без потери информации (без потери нормативных справочников, смет и т.п.).
7.2.4. Удаление Комплекса АРОС-W при повторной установке с дистрибутивного компакт-диска
Если ранее Комплекс АРОС-W уже был установлен на жестком диске компьютера с дистрибутивного компакт-диска данной программой установки, то после щелчка мышью по кнопке «Установка/Удаление» (рис. 7.2-1.) выводится сообщение с предложением удалить Комплекс (рис. 7.2-18.).
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Рис. 7.2-18. Окно с предложением удаления ранее установленного Комплекса
После щелчка мышью по кнопке «ОК» из MS Windows удаляется вся информация о предыдущей установке Комплекса, удаляются все программные файлы и файлы шаблонов документов, Ранее установленные базы данных и составленные сметы сохраняются. Они могут быть подключены после новой установки Комплекса на жесткий диск.
Иногда в процессе удаления файлов шаблонов документов открывается окно с сообщением об обнаружении файла, доступного только для чтения (в сообщении указан путь к этому файлу, из которого видно, что файл удаляется из папки для шаблонов «Template»). В этом случае надо включить флажок «Больше не выводить это сообщение» (щелкнуть мышью по наименованию этого флажка) и затем по кнопке «Да».
Если после удаления требуется вновь установить Комплекс, его установка Комплекса производится в соответствии с порядком, описанным выше, а базы данных подключаются, как при выборе самостоятельного создания папки в окне «Конфигуратор базы данных» (рис. 7.2-10.).

7.2.5. Обновление программ Комплекса АРОС-W с дистрибутивного компакт-диска
Если на дистрибутивном компакт-диске есть папка «Update» с различными версиями программных файлов и файлов шаблонов документов, то до итогового окна (рис. 7.2-8.), завершающего установку Комплекса, открывается окно «Обновление АРОС» (рис. 7.2-19.).
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Рис. 7.2-19. Окно «Обновление АРОС»
На основе анализа версий Комплекса в папках вида «ДД‑MM‑ГГ», располагающихся в папке «Update» (Приложение 7.1.), пользователь принимает решение об обновлении версий.
Для обновления версии Комплекса надо:
7.2.5.1. В окне «Обновление АРОС» (рис. 7.2-19.) щелкнуть мышью по кнопке «ОК»: открывается окно «Модуль обновления Комплекса АРОС» (рис. 7.2-20.).
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Рис. 7.2-20. Окно «Модуль обновления Комплекса АРОС»
В левом поле окна на рис. 7.2-20. выведено содержимое папки «Update» (наименования папок с файлами обновления версий), а в нижней строке окна – путь к месту установки Комплекса.
7.2.5.2. Выбрать папку с требуемой версией обновления Комплекса и дважды щелкнуть мышью по ее наименованию: в левом поле окна «Модуль обновления Комплекса АРОС» ниже наименования этой папки открывается ее содержимое (в соответствии с  Приложением 7.1. папки «Program» и «Template» или только одна из этих папок).
7.2.5.3. В окне «Модуль обновления Комплекса АРОС» (рис. 7.2-20.) щелкнуть мышью по кнопке «Выбрать»: в этом же окне открываются поля «Программные файлы» (верхнее поле) и «Шаблоны документов» (нижнее поле), в которые выводятся наименования файлов (рис. 7.2-21.).

Заполнение полей «Программные файлы» и «Шаблоны документов» зависит от  наличия и содержимого папок «Program» и «Template» выбранной версии. Другими словами, в этих полях может быть любое число файлов, и в одном из полей файлы вообще могут отсутствовать.
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Рис. 7.2-21. Поля окна «Модуль обновления Комплекса АРОС» с файлами обновления версии
7.2.5.4. Если версия обновления выбрана ошибочно, надо в левом поле окна «Модуль обновления Комплекса АРОС» (рис. 7.2-20.) дважды щелкнуть мышью по наименованию папки «Update»: поля «Программные файлы» и «Шаблоны документов» закрываются и можно выбрать другую версию обновления (если, естественно, в папке «Update» имеется несколько версий).
7.2.5.5. Если надо отказаться от обновления версии, следует щелкнуть мышью по кнопке «Выход» в окне «Модуль обновления Комплекса АРОС» (рис. 7.2-21.), затем в итоговом окне (рис. 7.2-8.) программы установки Комплекса щелкнуть мышью по кнопке «Готово» и, наконец,  по кнопке «Выход» в основном окне программы установки Комплекса (рис. 7.2-1.).
7.2.5.6. Если надо обновить версию Комплекса и при этом должны обновиться все файлы, наименования которых выведены в полях «Программные файлы» и «Шаблоны документов», следует: 
1) Щелкнуть мышью по кнопке «Обновить ВСЕ» под полем «Программные файлы» и дождаться появления наименований обновленных файлов в поле «Результат обновления» (правое поле на рис. 7.2-21.).
2) Щелкнуть мышью по кнопке «Обновить ВСЕ» под полем «Шаблоны документов» и дождаться появления наименований обновленных файлов в поле «Результат обновления» (правое поле на рис. 7.2-21.).

7.2.5.7. Если надо обновить некоторые файлы выбранной версии Комплекса из полей «Программные файлы» и «Шаблоны документов», следует: 

1) В поле «Программные файлы» выбрать наименование программного файла, который надо обновить, и затем щелкнуть мышью по кнопке [image: image312.jpg]3>



: наименование файла заносится в поле «Выбранные файлы». Такие же действия выполнить для всех отдельных обновляемых программных файлов.
2) После выбора всех требуемых для обновления программных файлов щелкнуть мышью по кнопке «Обновить выбранные» ниже поля «Программные файлы»: наименования обновленных файлов будут занесены в поле «Результат обновления» (правое поле на рис. 7.2-21.).

3) Такие же действия выполнить для отдельных обновляемых файлов шаблонов в поле «Шаблоны документов».
Если какой-либо из отдельно обновляемых файлов, наименование которого уже занесено в поле «Выбранные файлы», не надо обновлять, следует выбрать наименование этого файла и щелкнуть мышью по кнопке [image: image313.jpg]<<



 или по кнопке «Сброс»: наименование выбранного файла удаляется из поля «Выбранные файлы».
7.2.5.8. После обновления всех требуемых файлов надо щелкнуть мышью по кнопке «Выход» в окне «Модуль обновления Комплекса АРОС» (рис. 7.2-20.), затем в итоговом окне (рис. 7.2-8.) программы установки Комплекса щелкнуть мышью по кнопке «Готово» и, наконец,  по кнопке «Выход» в основном окне программы установки Комплекса (рис. 7.2-1.).
Примечание 7.2.5.  Файлы обновления могут поставляться не только на дистрибутивном компакт-диске, но и на отдельных компакт-дисках или пересылаться по электронной почте. В этом случае обновление производится в соответствии с порядком и правилами, описанными в Приложении 7.19.
7.2.6. Заполнение данными справочников типовых элементов.
Архивные данные для заполнения справочников типовых элементов могут располагаться в папке «Typelement» на дистрибутивном компакт-диске Комплекса (Приложение 7.1.). 
Все справочники типовых элементов можно заполнить сразу, открыв в Главном меню Комплекса подменю «Справочники» и исполнив команду «Загрузить типовые справочники» (Приложение 7.4.). Архивный файл с данными для всех типовых справочников – «awbasics.abr».
Если в этой папке есть архивные файлы с данными для отдельных справочников типовых элементов (файлы имеют расширение «*.awr»), то их можно использовать для заполнения соответствующих справочников, открыв в дополнительном меню подменю «Импорт» и исполнив команду «Импорт из файла» (Приложение 7.4.).
Справочники типовых элементов сохраняются в базе данных Комплекса.

7.2.7. Установка кодификаторов.
Архивные файлы кодификаторов могут располагаться в папке «Kodif» на дистрибутивном компакт-диске Комплекса (Приложение 7.1.).
Если в этой папке есть архивные файлы требуемых кодификаторов, то надо их установить в базу данных Комплекса в соответствии с  Приложением 7.8.
Кодификаторы дополняют ценники материалов и вместе с ними сохраняются в базе данных Комплекса.

7.2.8. Установка шрифта «Peterburg».

Шрифт «Peterburg» использовался при формировании некоторых документов и некоторых технических частей нормативных сборников базы данных Комплекса. Но он, как правило, не входит в набор шрифтов MS Windows.

Для обеспечения работы с этими документами и техническими частями надо включить этот шрифт в состав шрифтов MS Windows.
Шрифт «Peterburg» располагается в папке «Fonts» дистрибутивного компакт-диска Комплекса (Приложение 7.1.).
Установка шрифта производится средствами MS Windows (кнопка «Пуск» - команда «Панель управления» - команда «Шрифты» - меню «Файл» - команда «Установить новый шрифт»).
Примечание 7.2.6.  Если не закрыты окна программы установки Комплекса (это можно определить по наличию кнопки [image: image314.jpg]


 на панели задач MS Windows), то после выполнения всех действий (пп. 7.2.1. – 7.2.8.) надо щелкнуть мышью по кнопке «Главное меню» (рис. 7.2-9.) и затем по кнопке «Выход» в основном окне программы установки Комплекса (рис. 7.2-1.).
7.3. Конфигурация баз данных Комплекса АРОС-W
Конфигурация баз данных предназначена для включения в состав базы данных Комплекса АРОС-W новых баз нормативных справочников. Эта программа запускается из Главного меню MS Windows (кнопка «Пуск» - подменю «Программы» - подменю «АРОС-W» - команда «Конфигурация базы данных системы АРОС-W»).
Если ключ защиты не установлен и Комплекс запускается впервые, то открывается окно «Ключ» (рис. 7.2-11.) и надо выполнить действия, описанные в Приложении 7.1., п. 7.2.2. для случая самостоятельного создания папки для размещения базы данных. Затем следует выполнить установку ключа и ввести код ключа (Приложениия 7.1., п. 7.2.3.).
Если Комплекс запускается не впервые, ключ защиты установлен и уже введен код ключа, то после исполнения команды «Конфигурация базы данных системы АРОС-W» открывается окно «Конфигурация» (рис. 7.2-12.).
Содержимое поля «Справочники» окна «Конфигурация» зависит от того, сколько баз нормативных справочников было установлено и включено в базу данных Комплекса до данного запуска программы Конфигурации (пример на рис. 7.3-1.).
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Рис. 7.3-1. Окно «Конфигурация» с различными базами нормативных справочников
В примере на рис. 7.3-1. в поле «Справочники» выведен список наименований баз различных нормативных справочников. База «ТЕР-2001-СПб-вер.43» отмечена «галочкой». Это означает, что база подключена и может использоваться при составлении смет.
В заголовке окна и в поле «Путь к базе данных:» выведено место расположения базы данных Комплекса. Этот путь к базе данных подтверждает, что базы справочников могут размещаться не любом жестком диске, а не обязательно там, где установлен Комплекс.
Примечание 7.3.1. Если после исполнения команды «Конфигурация базы данных системы АРОС-W» открывается окно «Ключ» (рис. 7.2-11.) и в поле «Введите Ваш ключ:» выведено слово «DEMO», это означает, что Комплекс АРОС-W используется в демонстрационном режиме (Приложение 7.2., Примечание 7.2.2.). В этом случае надо щелкнуть мышью по кнопке «ОК» и продолжить работу по ознакомлению с его возможностями.
Назначение кнопок панели инструментов окна «Конфигурация»:

7.3.1. Кнопка «Выбрать» служит для подключения одной из баз нормативных справочников к использованию при составлении и расчете смет.

Для подключения требуемой базы справочников надо:

· В списке поля «Справочники» (рис. 7.3-1.) выбрать наименование подключаемой базы нормативных справочников и щелкнуть мышью по кнопке «Выбрать».
· После появления слева от наименования выбранной базы «галочки» красного цвета щелкнуть мышью по кнопке «ОК»: окно «Конфигурация» закрывается и открывается Главное окно Комплекса (рис. 2.1-1.).
На рис. 7.3-1. кнопка «Выбрать» недоступна, так как выбранная база уже подключена.

7.3.2. Кнопка «Добавить» служит для формирования новой («пустой») базы справочников с целью ее последующего заполнения.

Для формирования новой базы справочников надо:

· Щелкнуть мышью по кнопке «Добавить»: открывается окно «Новая база справочников» (рис. 7.3-2.).
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Рис. 7.3-2. Окно «Новая база справочников»
· В поле «Наименование» надо ввести название новой базы и щелкнуть мышью по кнопке «ОК»: наименование базы заносится в список поля «Справочники» окна «Конфигурация» (рис. 7.3-1.).
Созданная новая («пустая») база может быть применена, например, для формирования собственных пользовательских справочников расценок из составленных смет. Для этого ее надо подключить к использованию, как описано выше в п. 7.3.1., и занести в нее расценки в соответствии с Приложением 7.14.
7.3.3. Кнопка «Изменить» служит для изменения наименования базы справочников.

Для изменения наименования базы справочников надо:

· В списке поля «Справочники» (рис. 7.3-1.) выбрать наименование базы нормативных справочников, которое надо изменить, и щелкнуть мышью по кнопке «Изменить»: открывается окно «База справочников …» (пример на рис. 7.3-3.).
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Рис. 7.3-3. Пример окна «База справочников…»
· Изменить наименование базы и щелкнуть мышью по кнопке «ОК»: новое наименование заносится в список поля «Справочники» окна «Конфигурация» (рис. 7.3-1.).
7.3.4. Кнопка «Удалить» служит для удаления базы справочников из базы данных Комплекса.

Для удаления базы справочников надо:

· В списке поля «Справочники» (рис. 7.3-1.) выбрать наименование базы, которую надо удалить, и щелкнуть мышью по кнопке «Удалить»: появляется сообщение об удалении базы справочников (пример на рис. 7.3-4.).
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Рис. 7.3-4. Пример сообщения об удалении база справочников
· Щелкнуть мышью по кнопке «Да»: новое наименование удаляется из списка поля «Справочники» окна «Конфигурация» (рис. 7.3-1.) и база удаляется из базы Комплекса.
7.3.5. Меню кнопки «Сервис» служит для для выполнения различных операций с базой данных Комплекса.

Для того чтобы открыть меню кнопки «Сервис», надо щелкнуть мышью по треугольнику на кнопке (справа). Содержание меню приведено на рис. 7.3-5.
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Рис. 7.3-5. Меню кнопки «Сервис»

7.3.5.1. Команда «Пароль на вход в базу данных» предназначена для задания пароля, обеспечивающего запрет на запуск Комплекса и использование базы данных сметчика посторонними лицами.
Для ввода пароля надо:
· Открыть меню кнопки «Сервис» (рис. 7.3-5.) и щелкнуть мышью по наименованию команды «Пароль на вход в базу данных»: открывается окно «База …», где на месте точек выводится путь к базе данных (рис. 7.3-6.).
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Рис. 7.3-6. Окно для ввода нового пароля
· В поле «Новый пароль» ввести значение своего пароля (любую разрешенную в MS Windows последовательность букв, цифр и знаков), затем в поле «Подтверждение» повторить ввод точно эту же последовательность и щелкнуть мышью по кнопке «ОК»: окно для ввода пароля закрывается и сметчик может продолжить работу.
При последующих запусках Комплекса всегда будет открываться для ввода пароля (рис. 7.3-7.).
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Рис. 7.3-7. Окно для ввода пароля при запуске Комплекса
И только после ввода правильного пароля и щелчка мышью по кнопке «ОК» возможна работа с Комплексом.
При вводе неверного пароля выводится сообщение «Неверный пароль» и надо повторить ввод, но ввести правильный пароль.
Для того чтобы изменить пароль или вообще отказаться от использования пароля при запуске, надо:
· Из Главного меню MS Windows исполнить команду «Конфигурация базы данных системы АРОС-W»: открывается окно для ввода пароля (рис. 7.3-7.).

· Ввести свой пароль и щелкнуть мышью по кнопке «ОК»: открывается окно «Конфигурация».

· Открыть меню кнопки «Сервис» (рис. 7.3-5.) и щелкнуть мышью по наименованию команды «Пароль на вход в базу данных»: открывается окно ввода нового пароля (рис. 7.3‑6.).
· Ввести и подтвердить новый пароль, как описано выше.

· Если надо вообще отказаться от использования пароля, не заполняя поля «Новый пароль» и «Подтверждение», щелкнуть мышью по кнопке «ОК».
7.3.5.2. Команда «Аварийная чистка» предназначена для проверки всей базы данных Комплекса с целью удаления обнаруженных при этом данных, которые могут вызвать сбои при составлении и расчете смет.
Для аварийной чистки базы данных надо:
· Открыть меню кнопки «Сервис» (рис. 7.3-5.) и щелкнуть мышью по наименованию команды «Аварийная чистка»: запускается процесс аварийной чистки, по окончании которого выводится сообщение об его окончании (рис. 7.3-8.).
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Рис. 7.3-8. Сообщение об аварийной чистке базы данных Комплекса
· Щелкнуть мышью по кнопке «ОК».
7.3.5.3. Команда «Попытаться восстановить индексы» предназначена для проверки всей базы данных Комплекса с целью обнаружения и восстановления нарушенных связей (индексов) между отдельными компонентами, которые могут вызвать сбои при составлении и расчете смет.
Для восстановления индексов базы данных надо:
· Открыть меню кнопки «Сервис» (рис. 7.3-5.) и щелкнуть мышью по наименованию команды «Попытаться восстановить индексы»: выводится сообщение с предложением подтвердить выполнение этой операции  (рис. 7.3-9.).
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Рис. 7.3-9. Сообщение с предложением подтвердить выполнение операции восстановления индексов базы данных Комплекса
· Щелкнуть мышью по кнопке «Да»: начинается переиндексация данных. Информация о состоянии процесса переиндексации выводится в виде кнопки [image: image324.jpg]st 56 (n359). Nep.



 на панели задач MS Windows (в нижней строке экрана монитора). По окончании процесса выводится сообщение об удачном или неудачном завершении.
На рис. 7.3-10. пример сообщения об удачном завершении переиндексации.
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Рис. 7.3-10. Сообщение об удачном завершении переиндексации
На рис. 7.3-11. пример сообщения о невозможности проведения переиндексации.
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Рис. 7.3-11. Сообщение о невозможности проведения переиндексации
На рис. 7.3-12. пример сообщения о неудачном завершении переиндексации.
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Рис. 7.3-12. Сообщение о неудачном завершении переиндексации
После удачного завершения переиндексации в папке, в которой размещается база данных Комплекса, т.е. там, где размещаются файл базы данных «arosw.mdb» и папки с базами нормативных справочников «Rbn» (п. 7.2.2.12. ), автоматически образуется файл, являющийся копией файла «arosw.mdb». Этот файл автоматически формируется программой MS Access и имеет имя «aroswДДММГГГГ.mdb», где ДДММГГГГ – дата выполнения переиндексации (например, «arosw21022005.mdb», т.е. 21 февраля 2005 года).
Примечание 7.3.2. Необходимость выполнения аварийной чистки и переиндексации базы данных обусловлена тем, что в процессе эксплуатации Комплекса АРОС-W из-за непредвиденных сбоев и отказов технических и программных средств (например, отключение напряжения сети, неполадки в работе MS Windows и др.) возможно нарушение целостности базы данных. Операции аварийной чистки и переиндексации позволяют, как правило, ликвидировать последствия случайных сбоев и отказов и, что крайне важно, без утраты данных (справочников, ценников, смет и т.п.).
7.3.5.4. Подменю «Сжать» предназначено для удаления из базы данных Комплекса  (с целью освобождения внешней памяти компьютера) различной неиспользуемой информации, появление которой возможно при работе с данными (удаление отдельных нормативных справочников, ценников, смет и т.п.).

Подменю «Сжать» включает команды «Сметную базу данных», «Выбранную базу справочников» и «Справочник построчных концовок» (рис. 7.3-13.). 
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Рис. 7.3-13. Подменю «Сжать» кнопки «Сервис»
По существу, при выполнении команд подменю «Сжать» производится «очистка» соответствующей компоненты базы данных от неиспользуемой информации, т.е. фактическое сжатие базы данных и сокращение объема памяти, который она занимает.
7.3.5.5. Команда «Сметную базу данных» предназначена для удаления из базы данных Комплекса той информации, которая уже не используется при составлении и расчете смет.
Для «сжатия» сметной базы данных надо:
· Открыть меню кнопки «Сервис» (рис. 7.3-5.), выбрать подменю «Сжать» и затем щелкнуть мышью по наименованию команды «Сметную базу данных» (рис. 7.3-13.): выводится сообщение о подтверждении (рис. 7.3-14.).
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Рис. 7.3-14. Сообщение с предложением подтвердить выполнение операции сжатия базы данных Комплекса
· Щелкнуть мышью по кнопке «Да»: выполняется операция «сжатия» базы смет. По окончании – выводится сообщение о завершении (рис. 7.3-15.).
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Рис. 7.3-15. Сообщение о завершении выполнения операции сжатия
7.3.5.6. Команды «Выбранную базу справочников» и «Справочник построчных концовок»  предназначены для удаления из базы данных Комплекса той информации, которая уже не используется при работе с нормативными справочниками и справочниками построчных концовок..
Перед выполнением команды «Выбранную базу справочников» надо в списке поля «Справочники» (рис. 7.3-1.) выбрать наименование базы нормативных справочников, которую надо «сжать», и затем выполнить те же действия, что и при выполнении команды «Сметную базу данных».
При выполнении команды «Справочник построчных концовок» производится сжатие того справочника, который является активным (Приложение 7.10.).
7.3.5.7. Команда «Расширения базы данных» предназначена для изменения настройки некоторых параметров Комплекса, устанавливаемых по умолчанию
Иногда при расчете смет возникает необходимость изменения некоторых параметров представления данных в базе нормативных справочников и в сметной базе. Как правило, эти параметры принимают значения по умолчанию при установке Комплекса на жесткий диск компьютера и формировании базы данных. 
Для изменения параметров базы данных надо:

· Если предполагается выполнить расширения для базы нормативных справочников, следует в списке поля «Справочники» (рис. 7.3-1.) выбрать наименование требуемой базы нормативных справочников.
· Открыть меню кнопки «Сервис» (рис. 7.3-5.) и щелкнуть мышью по наименованию команды «Расширения базы данных»: открывается окно «Расширения базы данных» (рис. 7.3-16.).
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Рис. 7.3-16. Окно «Расширения базы данных»
В полях окна (рис. 7.3-16.) выводятся наименования еще не установленных расширений базы данных: в верхнем поле – для сметной базы, в нижнем поле – для выбранной базы нормативных справочников. Если оба поля или одно из них не содержат никаких наименований предлагаемых установок, то, следовательно, для этой части базы данных уже установлены все возможные расширения.
· В списке предлагаемых расширений выбрать наименование требуемого расширения и затем щелкнуть мышью по кнопке «Установить» [image: image332.jpg]V Yeranosms



: выводится сообщение о необходимости подтверждения выполнения операции установки (рис. 7.3-17).
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Рис. 7.3-17. Сообщение с предложением подтвердить выполнение операции расширения базы данных Комплекса
· Щелкнуть мышью по кнопке «Да»: начинается процесс расширения базы данных (изменяется вид курсора мыши). По окончании процесса выводится сообщение о завершении (рис.7.3-18.).
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Рис. 7.3-18. Сообщение о завершении расширения базы данных
После щелчка мышью по кнопке «ОК» в сообщении о завершении (рис.7.3-18.) выбранное ранее наименование расширения стирается из списка в соответствующем поле (рис. 7.3-16.). Далее можно установить следующее (требуемое) расширение.
Для завершения выполнения команды «Расширения базы данных» щелкнуть мышью по кнопке «Закрыть» [image: image335.jpg]


.
7.3.6. Кнопка «Экспорт» предназначена для архивации баз нормативных справочников с целью их переноса из базы данных Комплекса на одном компьютере в базу данных Комплекса на другом компьютере или резервного копирования.
Для экспорта базы нормативных справочников надо:
· В списке поля «Справочники» (рис. 7.3-1.) выбрать наименование экспортируемой базы нормативных справочников и щелкнуть мышью по кнопке «Экспорт»: открывается окно «Экспорт базы справочников», подобное окну «Импорт базы справочников» (рис. 7.2-13.). Кроме различия в заголовках, в окне «Экспорт базы справочников» в поле «Тип файла» выведено «Экспорт справочника».
· Далее при экспорте базы справочников выполняются те же действия, что и при импорте базы справочников (Приложение 7.2., п. 7.2.2.6.).

· Открыть поле «Диски» и выбрать диск, на котором будет сохраняться архивный файл базы нормативных справочников, затем выше этого поля открыть папку, в которой будет сохраняться архивный файл.
· В поле «Имя файла» вместо символа «*» ввести имя архивного файла базы.
· Щелкнуть мышью по кнопке «ОК».

7.3.7. Кнопка «Импорт» предназначена для установки баз нормативных справочников в базу данных Комплекса.
Импорт баз нормативных справочников описан в Приложении 7.2., п. 7.2.2.6. при установке нормативного справочника в базу данных Комплекса.
7.3.8. Кнопка «ОК» предназначена для подключения к использованию при составлении и расчете смет базы нормативных справочников, которая слева от ее наименования имеет красную «галочку».
Если в списке поля «Справочники» (рис. 7.3-1.) выбрано наименование справочника, имеющего слева красную «галочку», то после щелчка мышью по кнопке «ОК» закрывается окно «Конфигурация» (рис. 7.3-1.) и открывается Главное окно Комплекса (рис. 2.1-1.).
7.3.9. Кнопка «Выход» предназначена для прекращения работы «Конфигуратора баз данных Комплекса АРОС-W».
7.4. Таблица команд меню Комплекса АРОС-W
Набор команд управления работой Комплекса находится в его Главном меню (рис. 7.4-1.).
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Рис. 7.4-1. Главное меню Комплекса
Все действия по составлению и расчету сметы выполняются в рабочих окнах, которые сметчик открывает в процессе работы над сметой, выполняя определенные команды Главного меню Комплекса или используя кнопки панелей инструментов.
При открытии рабочих окон в Главном меню Комплекса появляются новые дополнительные меню, сменяющие друг друга. Каждое дополнительное меню получает наименование открытого рабочего окна и размещается в Главном меню левее меню «Документы». Независимо от числа открытых рабочих окон в Главном меню появляется только одно дополнительное меню, соответствующее активному рабочему окну. На рис. 7.4-2. и рис. 7.4-3. приведены примеры двух дополнительных меню.
[image: image337.jpg]APOC 2.22 AER]

G forevr Gpssar Bra ks O Crosera
3(uk | & |1 5) | (B | = || B3[® - ® -| 1] em] ©f k|

Dlem BEX]
Sk -Le% 44t D-QuEEs-X- i4A-Bor-80

s I~

I

Bazonan cuera





Рис. 7.4-2. Дополнительное меню «Сметы» в Главном меню Комплекса
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Рис. 7.4-3. Дополнительное меню «Типовые начисления» в Главном меню Комплекса
7.4.1. Подменю и команды Главного меню Комплекса
Главное меню Комплекса (рис. 7.4-1.) включает следующие меню: «Документы», «Справочники», «Вид», «Настройка», «Окно», «Справка». Описание команд Главного меню приведено в Таблице 7.4-1.
Таблица 7.4-1.

	ПОДМЕНЮ - КОМАНДА
	НАЗНАЧЕНИЕ, РЕЗУЛЬТАТ ВЫПОЛНЕНИЯ

	Меню «Документы»

	«Сметы»
	Открытие окна «Сметы» для работы со сметами

	«Договоры»
	Открытие окна «Договоры» для работы с договорами

	Меню «Справочники»

	«Расценки»
	Открытие окна «Расценки» для работы с нормативными сборниками расценок

	«Материалы»
	Открытие окна «Материалы» для работы с ценниками материалов и кодификаторами

	«Механизмы»
	Открытие окна «Механизмы» для работы с ценниками механизмов

	«Типовые элементы» - «Фрагменты»
	Открытие окна «Фрагменты» для создания «пустых» (без расценок) фрагментов и работы с наименованиями фрагментов - редактирования, удаления, копирования. 

	«Типовые элементы» - «Типовые разделы»
	Открытие окна «Типовые разделы» для создания «пустых» (без расценок) разделов и работы с наименованиями разделов -  редактирования, удаления, копирования

	«Типовые элементы» - «Типовые индексы»
	Открытие окна «Типовые индексы» для формирования, редактирования, удаления и копирования индексов пересчета в текущие цены

	«Типовые элементы» - «Типовые начисления»
	Открытие окна «Типовые начисления» для формирования, редактирования, удаления и копирования коэффициентов начислений

	«Типовые элементы» - «Типовые концовки»
	Открытие окна «Типовые концовки» для создания, редактирования, удаления и копирования групп концовок и формирования концовочных строк в группах

	«Типовые элементы» - «Перекодировка расценок»
	Открытие окна «Перекодировка расценок» (Команда для развития Комплекса. Пока не используется).

	«Типовые элементы» - «Виды работ»
	Открытие окна «Виды работ/Исполнители» для создания, редактирования, удаления и копирования наименований видов работ и исполнителей работ

	«Типовые элементы» - «Демонтаж»
	Открытие окна «Демонтаж» для формирования, редактирования, удаления и копирования коэффициентов демонтажа

	 «Типы справочников»
	Открытие окна «Редактор типов сборников» для формирования наименований типов сборников,  формирования редактирования, удаления и копирования групп и значений накладных расходов и сметной прибыли для построчного применения

	«Загрузить типовые справочники»
	Открытие окна «Загрузка типовых справочников» для одновременного занесения данных (по выбору сметчика) в справочники типовых элементов. Файл с данными для заполнения справочников - «awbasics.abr»

	«Сохранить типовые справочники»
	Открытие окна «Сохранение типовых справочников» для одновременного сохранения данных (по выбору сметчика) из справочников типовых элементов

	«Базы справочников» - «Наименование базы»
	Переключение баз нормативных справочников, которые хранятся в базе данных Комплекса. После открытия подменю «Базы справочников» открывается список наименований установленных баз. Для переключения базы надо щелкнуть мышью по ее наименованию в списке

	Меню «Вид»

	«Панели инструментов» - «Виды окон»
	Управление видом Главного окна Комплекса: вывод или удаление Главной панели инструментов в окне

	«Панели инструментов» - «Инструменты»
	Управление видом рабочих окон Комплекса (кроме Главного окна): вывод или удаление панелей инструментов в окнах

	«Панели инструментов» - «Доп. информация»
	Управление видом рабочих окон Комплекса: вывод или удаление информационных полей, расположенных справа от таблицы окна. В эти поля выводится различная информация, относящаяся к текущей (выбранной) строке таблицы

	«Панели инструментов» - «Нижняя подсказка»
	Управление видом рабочих окон Комплекса (кроме Главного окна): вывод или удаление самой нижней строки в окне (строки состояния). В ней для выбранной строки таблицы выводится информация из столбца «Наименование»

	Меню «Настройка»

	«Параметры»
	Открытие окна «Настройка параметров» для установки различных режимов, характеристик и параметров занесения, расчета, печати и преобразования данных в сметах, а также для настройки параметров управления представлением информации в рабочих окнах Комплекса

	Меню «Окно»

	Первая группа команд
	Команды управления расположением окон Комплекса на экране монитора ( «Мозаика», «Мозаика 2», «Каскад», «Упорядочить значки», «Упорядочить однотипные», «Закрыть все»)

	Вторая группа команд
	Содержит список наименований (заголовков) открытых рабочих окон Комплекса (кроме Главного окна). Заголовок активного окна отмечен (слева) «галочкой». Для того чтобы сделать активным другое окно, надо щелкнуть мышью по его наименованию в списке. Эта группа команд может отсутствовать, если не открыто ни одно окно

	Меню «Справка»

	«О программе»
	Открытие логотипа Комплекса АРОС-W. Для закрытия  логотипа надо щелкнуть мышью по его изображению


7.4.2. Подменю и команды дополнительных меню

Набор команд дополнительного меню зависит от активного (открытого) рабочего окна.

Описание команд, входящих в различные дополнительные меню приведено в Таблице 7.4-2. В столбце таблицы «ПОДМЕНЮ – КОМАНДА» под наименованием команды в круглых скобках приведены «быстрые клавиши» («HotKey»), т.е. одна клавиша или сочетание клавиш, использование которых позволяет выполнить команду с клавиатуры (без обращения к командам дополнительного меню).
Любое дополнительное меню можно открыть, если щелкнуть правой кнопкой мыши в открытом активном окне.

Щелчок правой кнопкой мыши надо произвести:

· По требуемой строке таблицы, если затем в открывшемся меню будет исполнена команда, которая относится только к этой конкретной строке таблицы. Например, в окне «Редактор разделов сметы» (рис. 2.2.6-1.) надо изменить наименование раздела.
· В любом месте окна, если затем в открывшемся меню будет исполнена команда, которая относится ко всей таблице. Например, в окне «Расценки по разделу» (рис. 2.2.7-1.) надо добавить новый материал.
Таблица 7.4-2.
	ПОДМЕНЮ - КОМАНДА
	НАЗНАЧЕНИЕ, РЕЗУЛЬТАТ ВЫПОЛНЕНИЯ

	«Выбор»
(Ctrl+Пробел)
	Открытие рабочего окна следующего уровня. Например, если открыто окно «Сметы», то исполнение команды открывает окно «Редактор разделов сметы» для выбранной сметы

	«Добавить»/создать»

(F2)
	Переход в режим добавления новой строки в таблицу окна 

	«Изменить»
(Ctrl+Enter)
	Открытие окна, соответствующего выбранной строке таблицы, для внесения требуемых изменений в данные (редактирования данных)

	«Удалить»

(Ctrl+Delete)
	Переход в режим удаления выбранной строки таблицы

	«Выделить все»
(Ctrl+A)
	Выделение всех строк таблицы для выполнения последующей групповой операции

	«Коэффициенты»
	Переход в режим работы с коэффициентами расценок нормативного сборника, наименование которого выбрано в таблице

	«Снять выделение»

(Ctrl+S)
	Снятие выделение со всех ранее выделенных строк таблицы

	«Импорт» - «Импорт»
(Ctrl+I)
	Переход к импортированию в базу данных Комплекса баз нормативных сборников, ценников, справочников типовых элементов и смет (базы должны быть в формате dbf)

	«Импорт» - «Импорт из файла»
	Переход к импортированию в базу данных Комплекса отдельного нормативного  сборника, отдельного ценника и отдельной сметы (файл должен иметь расширение *.dbf) или базы нормативного справочника (файл должен иметь расширение *.awr)

	«Импорт» - «Импорт базовой сметы»
	Переход к импортированию в базу данных базовой сметы Комплекса

	«Импорт» - «Импорт из систем сторонних разработчиков» - «Единый блок обмена АРПС 1.10»
	Переход к импортированию в базу данных Комплекса сметы или акта в формате АРПС 1.10. Файл должен иметь расширение *.txt

	«Импорт» - «Импорт из систем сторонних разработчиков» - «Багира»
	Переход к импортированию в базу данных Комплекса сметы в формате сметной системы «Багира». Файл должен иметь расширение *.txt

	«Сборник» - «Загрузить сборник»
	Переход к загрузке (импортированию) ранее сформированного отдельного нормативного сборника, ценника или кодификатора. Файл загружаемого сборника имеет расширение *.awc 

	«Сборник» - «Сохранить сборник»
	Переход к  сохранению (формированию файла) отдельного нормативного сборника, ценника или кодификатора. Сформированный файл имеет расширение *.awc  

	«Основной/неосновной справочник»

(F3)
	Установка или снятие признака «основной справочник» для изменения режима отображения выбранного нормативного сборника, ценника или кодификатора

	«Показать основные»
	Вывод таблицы нормативных сборников, ценников или кодификаторов, имеющих признак «основной справочник». После исполнения команды ее наименование изменяется на «Показать все»

	«Показать все»
	Вывод таблицы всех нормативных сборников, ценников или кодификаторов. После исполнения команды ее наименование изменяется на «Показать основные»

	«Техническая часть» - «Печать»

(F10)
	Открытие в окне MS Word текста технической части выбранного в таблице нормативного сборника, ценника или кодификатора

	«Техническая часть» - «Импорт»
	Переход к импортированию в базу данных Комплекса текста технической части, для выбранного в таблице нормативного сборника, ценника или кодификатора. Файл импортируемой технической части должен быть в формате MS Word, т.е. иметь расширение *.doc 

	«Поиск» - «По коду»

(F6)
	Открытие окна «Поиск» поисковой системы Комплекса с настройкой поиска по коду

	«Поиск» - «По наименованию»

(F7)
	Открытие окна «Поиск» поисковой системы Комплекса с настройкой поиска по наименованию

	«Поиск» - «Продолжить»

(F8)
	Продолжение операции поиска  после приостановки работы поисковой системы в связи с нахождением очередного элемента, удовлетворяющего условиям поиска (установленный режим поиска - «Искать в данном диапазоне»)

	«Отображение» - «Колонки» - «Сохранить размеры»
	Фиксирование установленной сметчиком ширины колонок (столбцов) в таблице активного (открытого) окна

	«Отображение» - «Колонки» - «Автоматическая настройка»
	Установка ширины колонок (столбцов) в таблице активного (открытого) окна, которая принята в Комплексе по умолчанию

	«Отображение» - «Размеры» - «Сохранить»
	Фиксирование установленных сметчиком размеров активного (открытого) окна

	«Отображение» - «Размеры» - «По умолчанию»
	Установка размеров активного (открытого) окна, которые приняты в Комплексе по умолчанию

	«Отображение» - «Положение» - «Сохранить»
	Фиксирование установленного сметчиком положения  активного (открытого) окна на экране монитора

	«Отображение» - «Положение» - «По умолчанию»
	Установка положения активного (открытого) окна на экране монитора, которое принято в Комплексе по умолчанию

	«Отображение» - «Сохранить все»

(Shift+F2)
	Сохранение всех выполненных сметчиком установок для активного (открытого) окна: ширины колонок (столбцов) в таблице, размеров окна и его положения на экране монитора

	«Свернуть»

(Shift+Esc)
	Свертывание активного (открытого) окна. Кнопка свернутого окна имеет вид  [image: image339.jpg]o

2 Cvemn




 и располагается в нижней части Главного окна Комплекса над строкой состояния окна. Для того чтобы развернуть окно, надо щелкнуть мышью по кнопке [image: image340.jpg]


 

	«Закрыть»

(Ctrl+F4)
	Закрытие активного (открытого) окна.

	«Печать справки»
	Переход в режим вывода на печать справки о расценке, которая выбрана в таблице окна «Расценки»

	«Форматирование» - «Выделить»
	Выделение полужирным начертанием выбранной строки таблицы

	«Форматирование» - «Комментарий»
	Временное исключение из расчета сметы выбранной строки таблицы

	«Форматирование» - «Стандартное»
	Отмена результатов выполнения команд «Выделить» и «Комментарий»

	«Форматирование» - «Выбрать/снять фильтр»
	Установка или снятие фильтра по исполнителю работ сметы

	«Экспорт» - «Экспорт в системы сторонних разработчиков» - «Единый блок обмена АРПС 1.10»
	Переход к экспортированию в формат АРПС 1.10. выбранной сметы или выбранного акта из базы данных Комплекса. Сформированный файл имеет расширение *.txt

	«Экспорт» - «Экспорт в системы сторонних разработчиков» - «Экспорт материалов в 1С»
	Переход к экспортированию материалов выбранного акта (из формы М-29) для последующего использования в системе «1С:Предприятие». Сформированный файл имеет расширение *.txt (по умолчанию файл aw1c_m29.txt)

	«Экспорт в файл»
	Переход к экспортированию из базы данных Комплекса выбранного справочника типовых элементов.  Сформированный файл имеет расширение *.awc

	«Сохранить»
	Переход в режим формирования отдельного файла сметы, выбранной в списке смет окна «Сметы». В результате выполнения команды создается файл с расширением «*.awe»

	«Загрузить»
	Переход в режим загрузки сметы, ранее сохраненной в виде файла командой «Сохранить», в таблицу окна «Сметы»

	«Алгоритмы»
	Открытие окна «Алгоритмы расчета» для выполнения настройки или корректировки алгоритмов расчета сметы

	«Принудительный расчет сумм расценок»
	Пересчет сумм всех расценок во всех разделах сметы

	«Индексирование основных материалов» - «Снять у всех»
	Отмена (снятие) режима индексирования для основных материалов расценки. Отмена индексирования производится для всех основных материалов раздела, выбранного в таблице окна «Редактор разделов сметы», или раздела, открытого в окне «Расценки по разделу». При выполнении команды у всех основных материалов в окне «Редактирование материала» устанавливается (включается) флажок «Не индексировать»

	«Индексирование основных материалов» - «Установить у всех»
	Включение (установка) режима индексирования для основных материалов расценки. Включение индексирования производится для всех основных материалов раздела, выбранного в таблице окна «Редактор разделов сметы», или раздела, открытого в окне «Расценки по разделу». При выполнении команды у всех основных материалов в окне «Редактирование материала» снимается (отключается) флажок «Не индексировать»

	«Перемещение осн. мат. из раздела» - «Наименование раздела»
	Перемещение основных материалов из раздела, наименование которого указано (выбрано) в команде, в открытый раздел, т.е. в раздел, в котором исполнена команда

	«Сделать неосновным»
	Изменение статуса основного материала, выбранного в таблице окна «Расценки по разделу». Основному материалу присваивается статус неосновного (вспомогательного, сопутствующего) материала и он автоматически перемещается в таблицу неосновных материалов окна «Материалы по расценке»

	«Сделать основным»
	Изменение статуса неосновного (вспомогательного, сопутствующего) материала, выбранного в таблице окна «Материалы по расценке». Неосновному материалу присваивается статус основного  материала и он автоматически перемещается в таблицу окна «Расценки по разделу» и размещается ниже «своей» расценки

	«Добавление из справочников» - «Открыть справочник»
	Открытие окна «Типовые разделы» при исполнении команды в окне окна «Редактор разделов сметы» для добавления разделов в смету или окна «Расценки (Режим добавления)» при исполнении команды в окне «Расценки по разделу» для добавления расценок в раздел

	«Добавление из справочников» - «Добавить фрагмент»
	Открытие окна «Фрагменты (Режим добавления)» при исполнении команды в окне «Расценки по разделу» для занесения (добавления) в раздел группы расценок из фрагмента, выбранного в библиотеке фрагментов

	«Добавление из справочников» - «Добавить материал»
	Открытие окна «Материалы (Режим добавления)» при исполнении команды в окне «Расценки по разделу» для занесения (добавления) материалов в раздел

	«Добавление из справочников» - «Вставить из сметы»
(Ctrl+F7)
	Открытие окна «Выбор расценки» при исполнении команды в окне «Расценки по разделу» для добавления (занесения) расценки из ранее составленной сметы

	«Добавление из справочников» - «Загрузить построчные концовки»
	Переход в режим подключения строчных концовок к ранее составленным («старым») сметам


7.5. Таблица кнопок панелей инструментов окон Комплекса АРОС‑W
Практически во всех рабочих окнах, в которых работает сметчик при составлении и расчете сметы, есть свои панели инструментов (примеры на рис. 2.1-1., рис. 2.1-2. и др.).
В Комплексе АРОС-W, как и в любых Windows-приложениях, т.е. в компьютерных программах, работающих под управлением MS Windows, панель инструментов окна - это набор различных кнопок.
Каждая кнопка панели инструментов «связана» с выполнением определенной команды (функции). Как правило, кнопки панели инструментов окна соответствуют наиболее важным и часто исполняемым командам обработки данных или средствам представления информации в этом окне. Назначение отдельной кнопки панели инструментов окна – быстрый доступ к исполнению команды.
Для того чтобы выполнить команду, «связанную» с конкретной кнопкой, надо щелкнуть мышью по ее изображению. Поэтому щелчок мышью по кнопке – это выполнение команды.
Для удобства использования кнопок панелей инструментов каждая из кнопок имеет свою всплывающую подсказку (наименование кнопки).

Если изображение кнопки панели инструментов имеет четкое начертание и окраску (например, [image: image341.jpg]


), она доступна для использования. Если же кнопка имеет неяркое серое изображение (например, [image: image342.jpg]


), она недоступна и не может быть использована в данный момент.

В Таблице 7.5-1. приведено описание кнопок панелей инструментов окон Комплекса.

Таблица 7.5-1.
	КНОПКА
	НАИМЕНОВАНИЕ, НАЗНАЧЕНИЕ,
РЕЗУЛЬТАТ ВЫПОЛНЕНИЯ

	[image: image343.jpg]



	«Расценки». Открытие окна «Расценки» для работы с нормативными сборниками расценок

	[image: image344.jpg]



	«Материалы». Открытие окна «Материалы» для работы с ценниками материалов и кодификаторами

	[image: image345.jpg]



	«Механизмы».Открытие окна «Механизмы» для работы с ценниками механизмов

	[image: image346.jpg]



	«Фрагменты». Открытие окна «Фрагменты» для создания «пустых» (без расценок) фрагментов и работы с наименованиями фрагментов - редактирования, удаления, копирования

	[image: image347.jpg]



	«Разделы». Открытие окна «Типовые разделы» для создания «пустых» (без расценок) разделов и работы с наименованиями разделов -  редактирования, удаления, копирования

	[image: image348.jpg]



	«Индексы». Открытие окна «Типовые индексы» для формирования, редактирования, удаления и копирования индексов пересчета в текущие цены

	[image: image349.jpg]|4




	«Начисления». Открытие окна «Типовые начисления» для формирования, редактирования, удаления и копирования коэффициентов начислений

	[image: image350.jpg]



	«Концовки». Открытие окна «Типовые концовки» для создания, редактирования, удаления и копирования групп концовок и формирования концовочных строк в группах

	[image: image351.jpg]



	«Перекодировки». Открытие окна «Перекодировка расценок» (Команда для развития Комплекса. Пока не используется).

	[image: image352.jpg]



	«Виды работ/Исполнители» (в Главной панели инструментов),  Открытие окна «Виды работ/Исполнители» для создания, редактирования, удаления и копирования наименований видов работ и исполнителей работ

	[image: image353.jpg]



	«Состав работ» (в окне «Расценки»). Открытие окна со списком (составом) работ по выбранной группе расценок сборника или по выбранной расценке группы

	[image: image354.jpg]



	«Демонтаж». Открытие окна «Демонтаж» для формирования, редактирования, удаления и копирования коэффициентов демонтажа

	[image: image355.jpg]



	«Сметы». Открытие окна «Сметы» для работы со сметами

	[image: image356.jpg]



	«Печать сметы» (в Главной панели инструментов и в окне «Договоры»), «Печать индекса" (в окнах «Материалы по смете» и «Механизмы по смете»), «Печать» (в других окнах, где возможен вывод на печать). Переход в режим печати различных документов, формируемых в Комплексе. Наименования печатаемых документов и форматы печати («MS Word»,  «MS Excel» или «Встроенная печать») приведены в меню кнопки, которое открывается после щелчка мышью по треугольнику справа от кнопки

	[image: image357.jpg]



	«Ресурсы сметы» (в Главной панели инструментов), «Ресурсы» (в окне «Сметы»). Открытие окон для работы с ресурсами сметы (материальными, техническими и трудовыми). Наименования ресурсов («Материалы», «Механизмы», «Тарифы») приведены в меню кнопки, которое открывается после щелчка мышью по треугольнику справа от кнопки

	[image: image358.jpg]



	«Алгоритмы сметы» (в Главной панели инструментов), «Алгоритмы» (в окне «Сметы»). Открытие окна «Алгоритмы расчета» для выполнения настройки или корректировки алгоритмов расчета сметы и печати документов

	[image: image359.jpg]



	«Договоры». Открытие окна «Договоры» для работы с договорами

	  [image: image360.jpg]


  [image: image361.jpg]



	«Всплывающие подсказки». Обеспечение вывода дополнительной информации о строках таблиц и элементах в рабочих окнах Комплекса. Щелчок мышкой по кнопке переводит ее в одно из двух ее состояний: «Включено» (подсказки выводятся) – левый рисунок и «Отключено» (подсказки не выводятся) – правый рисунок. Если кнопка в состоянии «Включено», то при наведении курсора мыши на строку таблицы или элемент в окне появляется («всплывает») поле, на светло-желтом фоне которого выводится дополнительная  информация об указанной курсором строке или элементе

	[image: image362.jpg]



	«Выход» (в Главной панели инструментов), «Закрыть окно» (в панелях инструментов рабочих окон). Завершение работы Комплекса или закрытие рабочего окна.

	[image: image363.jpg]



	«Открыть». Открытие окна следующего уровня вложенности для выбранной строки таблицы. Например, если в окне «Расценки» выбрана строка с наименованием сборника, то щелчок мышью по кнопке открывает окно с группами расценок, затем после выбора наименования группы  щелчок мышью по этой же кнопке открывает окно с расценками группы. При этом всегда закрывается окно текущего уровня вложенности, т.е. то окно, в котором выполнен щелчок мышью

	[image: image364.jpg]



	«Перейти к смете». Открытие окна «Сметы» для продолжения работы со сметой, выбранной в таблице смет договора в окне «Договоры». В окне «Сметы» становится выбранной та же смета

	[image: image365.jpg]



	«Закрыть». Закрытие окна текущего уровня вложенности таблицы и возврат на предыдущий уровень вложенности этой таблицы. Например, если в окне «Расценки» выведены расценки группы, то щелчок мышью по кнопке открывает окно с группами расценок, затем щелчок мышью по этой же кнопке в окне с группами расценок открывает окно с наименованиями нормативных сборников

	[image: image366.jpg]



	«Добавить». Переход в режим добавления новой строки (элемента) в таблицу окна. Кнопка имеет меню, которое открывается после щелчка мышью по треугольнику справа от кнопки. Во всех окнах в меню кнопки одна команда «Добавить элемент» и для исполнения команды достаточно щелкнуть мышью по ее изображению, не открывая меню. И только  в одном окне «Сметы» в меню две команды - «Добавить элемент» и «Добавить группу». Поэтому в окне «Сметы» для добавления новой строки (элемента) в таблицу можно щелкнуть мышью по изображению кнопки, а для добавления группы (папки для смет) надо открыть меню кнопки и исполнить команду «Добавить группу»
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	«Создать смету». Открытие окна «Новая смета» для создания новой сметы, которая добавляется к договору, выбранному в окне «Договоры»
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	«Редактировать». Открытие окна выбранной строки таблицы для внесения требуемых изменений в данные (редактирования данных)
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	«Удалить». Переход в режим удаления выбранной строки таблицы
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	«Убрать смету из договора». Переход в режим удаления сметы, выбранной в таблице смет договора, из договора, наименование которого выбрано в таблице окна «Договоры»
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	«Создать копию». Создание копии элемента, соответствующего выбранной строке таблицы окна. В результате выполнения команды образуется полная и точная копия элемента, выбранного в таблице  окна
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	«Поиск». Открытие окна «Поиск» для настройки параметров поиска элемента и осуществления поиска
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	«Акты». Открытие окна «Акты по смете» (в окне «Сметы»), окна «Индексы по актам по разделу» (в окне «Редактор разделов сметы») или окна «Акты по разделу» (в окне «Расценки по разделу») для выполнения соответствующих действий и операций
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	«Копирование». Наименование кнопки – это название режима, который можно установить этой кнопкой. Кнопка имеет меню, которое открывается после щелчка мышью по треугольнику справа от кнопки. В меню две команды «Копирование» и «Прокручивать содержимое таблиц при перетаскивании». После щелчка мышью по кнопке или выполнения команды меню «Копирование» устанавливается  режим копирования строки, выбранной в таблице одного окна, в таблицу другого окна или копирования сметы из списка смет в окне «Сметы» в группу (папку для смет) этого же окна. Исполнение команды «Прокручивать содержимое таблиц при перетаскивании» устанавливает режим прокрутки (продвижения) строк таблицы для выбора положения («места» в таблице) для размещения копируемого элемента. Копирование выполняется «буксировкой» (при нажатой левой кнопке мыши) строки или группы строк из одной таблицы в другую
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	«Перемещение». Наименование кнопки – это название режима, который можно установить этой кнопкой. Кнопка имеет меню, которое открывается после щелчка мышью по треугольнику справа от кнопки. В меню две команды «Перемещение» и «Прокручивать содержимое таблиц при перетаскивании». После щелчка мышью по кнопке или выполнения команды меню «Перемещение» устанавливается  режим перемещения строки, выбранной в таблице одного окна, в таблицу другого окна или перемещения сметы из списка смет в окне «Сметы» в группу (папку для смет) этого же окна. Исполнение команды «Прокручивать содержимое таблиц при перетаскивании» устанавливает режим прокрутки (продвижения) строк таблицы для выбора положения («места» в таблице) для размещения перемещаемого элемента. Перемещение выполняется «буксировкой» (при нажатой левой кнопке мыши) строки или группы строк из одной таблицы в другую
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	«Обновить». Обновление информации в таблицах окон Комплекса. После щелчка мышью по кнопке во всех ячейках текущей, т.е. находящейся в данный момент на экране, таблицы обновляются данные: как те, которые были изменены и пересчитаны до щелчка, так и те, которые не изменялись
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	«Сохранить». Переход в режим формирования отдельного файла сметы, выбранной в списке смет окна «Сметы». В результате выполнения команды создается файл с расширением «*.awe» 
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	«Загрузить». Переход в режим загрузки сметы, ранее сохраненной в виде файла командой «Сохранить», в таблицу окна «Сметы» 
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	«Пересчет сметы». Принудительный пересчет суммарных стоимостей сметы и раздела независимо от настройки параметров Комплекса. Повторный расчет уже рассчитанных суммарных стоимостей без искажений повторяет те же результаты
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	«Форматирование». Переход в режим форматирования элементов сметы (расценок, материалов, механизмов, актов, договоров, элементов справочников типовых элементов). Кнопка имеет меню, которое открывается после щелчка мышью по треугольнику справа от кнопки. Полный набор команд меню кнопки: «Выделить», «Комментарий», «Стандартное», «Выбрать/снять фильтр по исполнителю». В зависимости от содержания информации в окне список команд может быть неполным
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	«Справочники сметы». Переход в режим работы со справочниками сметы в окне «Сметы». Кнопка имеет меню, которое открывается после щелчка мышью по треугольнику справа от кнопки. В меню кнопки доступ к трем основным справочникам сметы: «Индексы», «Начисления» и «Виды работ/Исполнители»

	[image: image382.jpg]



	«Разделы сметы». Открытие окна «Редактор разделов сметы» для работы с разделами сметы
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	«Затраты, налоги» (в окне «Сметы»), «Концовки раздела» (в окне «Редактор разделов сметы»). Переход в режим формирования концовочных строк сметы или раздела
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	«Корзина». Переход в режим работы с корзиной, которая предназначена для временного хранения удаленных элементов (смет, разделов, расценок, основных материалов и ресурсов). Элемент, удаленный в корзину, можно (до очистки корзины) восстановить из корзины на прежнее место. В Комплексе имеется набор корзин для указанных элементов. После щелчка мышью по кнопке открывается окно «Корзина по элементу (…)», в котором выполняются все требуемые операции с удаленными элементами. Если в корзине нет удаленных элементов, то после щелчка мышью по кнопке, выводится соответствующее сообщение.
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	«Замена значений для зон». Открытие окна «Параметры замены» для замены расценок одной ценовой зоны расценками другой ценовой зоны. В общем случае в базе данных Комплекса можно образовать до 10 ценовых зон для различных регионов или заказчиков. Иногда целесообразно путем замены создать копию используемой ценовой зоны для внесения в нее требуемых изменений. Команда выполняется в окне «Расценки»
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	«Осн/неосн.». Установка или снятие признака «основной справочник» для изменения режима отображения выбранного нормативного сборника или ценника при составлении смет
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	«Показать основные». Вывод таблицы нормативных сборников или ценников, имеющих признак «основной справочник». После исполнения команды ее наименование изменяется на «Показать все». В этом случае после щелчка мышью по кнопке в таблице выводятся наименования всех нормативных сборников или ценников.
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	«Добавить из справочника». Открытие окна со списком справочников для добавления  строк данных в таблицу окна в тех рабочих окнах, в которых возможно добавление данных в таблицу окна (например, в окне «Редактор разделов сметы», «Расценки по разделу» и др.)
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	«Добавить смету». Открытие окна «Внести смету в договор» для выбора сметы, которую надо добавить к сметам договора, выбранного в окне «Договоры». Смета выбирается из общего списка смет Комплекса
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	«Сохранить». Переход в режим формирования фрагмента для раздела, выбранного в таблице окна «Редактор разделов сметы». Фрагмент представляет собой группу расценок выбранного раздела
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	«Добавить фрагмент». Переход в режим добавления группы расценок из ранее созданного фрагмента в таблицу окна «Расценки по разделу»
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	«Добавить материал из справочника». Переход в режим работы с материалами ценника или кодификатора в окне «Расценки по разделу». При этом возможно добавление нового материала, замена выбранного материала или изменение его цены
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	«Добавить по коду». Переход в режим добавления требуемой расценки в таблицу окна «Расценки по разделу» по известному коду этой расценки
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	«Вставить из сметы». Переход в режим занесения расценки в таблицу окна «Расценки по разделу» из ранее составленной сметы
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	«Переместить вверх». Перемещение расценки, выбранной в таблице окна «Расценки по разделу». Выбранная расценка перемещается вверх относительно расценки, расположенной выше ее в таблице
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	«Переместить вниз». Перемещение расценки, выбранной в таблице окна «Расценки по разделу». Выбранная расценка перемещается вниз относительно расценки, расположенной ниже ее в таблице
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	«Рассчитать стоимость расценок». Расчет стоимости всех расценок и материалов, которые, возможно, по каким-либо причинам не были сразу рассчитаны после их занесения в таблицу окна «Расценки по разделу». Повторный расчет стоимости уже рассчитанных расценок и материалов без искажений повторяет те же результаты
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	«Пересчет из ресурсов» (в окне «Расценки по разделу»), «Пересчет расценки» (в окнах «Материалы по расценке» и «Механизмы по расценке»). Расчет составляющих прямых затрат расценок через цены и объемы ресурсов в расценке после изменения цен или объемов. Команды для расчета отдельных составляющих прямых затрат приведены в меню кнопки, которое открывается после щелчка мышью по треугольнику справа от кнопки. После щелчка мышью по кнопке или после исполнения команды «Целиком» (из меню кнопки) производится пересчет сразу всех составляющих прямых затрат и получение суммарной стоимости по расценке. Повторный пересчет уже рассчитанных ресурсов без искажений повторяет те же результаты
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	«Присвоить значение цены всем материалам с кодом …» (в окне «Материалы по смете»), «Присвоить значение цены всем механизмам с кодом …» (в окне «Механизмы по смете»). Переход в режим присваивания цены материала, выбранного в таблице окна «Материалы по смете», или цены использования механизма, выбранного в таблице окна «Механизмы по смете», всем материалам или механизмам таблицы, имеющим такой же код, как и код выбранного материала или механизма (этот код выводится в наименовании кнопки вместо многоточия) 
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	«Пересчет ресурсов». Переход в режим одновременного расценивания всех материалов сметы в окне «Материалы по смете» или всех механизмов сметы в окне «Механизмы по смете»
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	«Фиксировать цену» (Ctrl+P). Переход в режим фиксации цены материала, выбранного в таблице окна «Материалы по смете», или цены использования механизма, выбранного в таблице окна «Механизмы по смете»
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	«Снять фиксацию» (Alt+P). Переход в режим снятия фиксации цены материала, выбранного в таблице окна «Материалы по смете», или цены использования механизма, выбранного в таблице окна «Механизмы по смете». Снимается фиксация, ранее установленная кнопкой «Фиксировать цену»
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	«Цена из кодификатора (…)». Непосредственное расценивание или переход в режим расценивания отдельного материала, выбранного в таблице окна «Материалы по смете», или отдельного механизма, выбранного в таблице окна «Механизмы по смете». Кнопка имеет меню, которое открывается после щелчка мышью по треугольнику справа от кнопки. Расценивание или переход в режим расценивания  зависит от команды, выбранной в меню кнопки 
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	«Режим отображения материалов». Установка режима отображения материалов сметы в окне «Материалы по смете» при ресурсных расчетах. Команды для отображения всех материалов сметы, только основных или неосновных материалов приведены в меню кнопки, которое открывается после щелчка мышью по треугольнику справа от кнопки.
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	«Добавить из набора начислений сметы». Открытие окна «Начисления сметы» для выбора требуемого коэффициента начислений для сметы или раздела из уже сформированного в смете набора коэффициентов
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	«Восстановить». Восстановление элемента (сметы, раздела, расценки, ресурса), выбранного в списке элементов, ранее удаленных в корзину, на прежнее место, т.е. в ту таблицу, из которой этот элемент был удален
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	«Удалить». Удаление из корзины элемента (сметы, раздела, расценки, ресурса), выбранного в списке элементов, ранее удаленных в эту корзину. Удаленный из корзины элемент не может быть восстановлен


7.6. Настройка параметров Комплекса АРОС-W
Для перехода в режим настройки параметров надо в Главном меню Комплекса (рис. 7.4‑1,) открыть меню «Настройка» и выполнить команду «Параметры»: открывается окно «Настройка параметров». В окне семь вкладок: «Общие», «Справочники», «Документы», «Печать», «Вид», «Прочие», «Корзина».
Состояние полей, кнопок, счетчиков, флажков и переключателей на рисунках окон вкладок соответствует настройкам некоторого пользователя. В реальных условиях эксплуатации Комплекса каждый сметчик производит настройку параметров «для себя». Выполненные настройки параметров сохраняются при последующих запусках Комплекса.
Виды флажков и переключателей в различных состояниях приведены в Таблице 7.6-1.
Таблица 7.6-1.
	Вид флажка или переключателя
	Состояние флажка или переключателя
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	Флажок выключен
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	Флажок включен
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	Переключатель выключен
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	Переключатель выключен


После настройки всех требуемых параметров (на вкладках окна «Настройка параметров») надо щелкнуть мышью по кнопке «ОК».
7.6.1. Настройка параметров на вкладке «Общие»
Вид вкладки «Общие» приведен на рис. 7.6-1.
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Рис. 7.6-1. Окно вкладки «Общие» при настройке параметров Комплекса
Назначение флажков, переключателей и счетчиков:
· Флажок «Определять наличие установленных приложений Microsoft». Если флажок включен, то при запуске Комплекса автоматически проверяется, установлены ли на компьютере требуемые для печати документов приложения пакета Microsoft Office MS Word и MS Excel. При их отсутствии выводится соответствующее сообщение. Если флажок выключен, проверка наличия приложений Microsoft не производится.
· Группа «Открывать окно справочника». Переключатели группы («Справа» и «Снизу») используются для задания положения дополнительно открываемого окна относительно уже открытого рабочего окна.
Если включен переключатель «Справа», то дополнительное окно открывается справа от рабочего окна.
Если включен переключатель «Снизу», то дополнительное окно открывается ниже рабочего окна.
· Группа «Заносить цену материалов». Переключатели группы («Как текущую» и «Как базовую») используются для установки типа цены, которая используется при расценивании материалов в ресурсных методах расчета смет.
· Флажок «Так же для ресурсов расценки». Если флажок включен, то после щелчка мышью по кнопке «Материалы расценки» или «Механизмы расценки» в зависимости от состояния переключателя в группе «Открывать окно справочника» дополнительное окно с материалами или с механизмами открывается справа или ниже окна «Расценки по разделу». Если флажок выключен, то дополнительное окно с материалами или механизмами имеет те же размеры, что и открытое рабочее окно, и открывается «поверх» рабочего окна.
· Группа «Всплывающие подсказки». Если флажок включен, то при наведении курсора мыши на строку таблицы или элемент в рабочем или дополнительном окне окне появляется («всплывает») поле, на светло-желтом фоне которого выводится дополнительная  информация об указанной курсором строке или элементе. При этом в полях группы можно установить время задержки появления всплывающей подсказки и максимальную длину текста наименования подсказки. Если флажок выключен, то всплывающие подсказки не появляются («не всплывают»).
7.6.2. Настройка параметров на вкладке «Справочники»
Вид вкладки «Справочники» приведен на рис. 7.6-2.
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Рис. 7.6-2. Окно вкладки «Справочники» при настройке параметров Комплекса
Назначение счетчиков и флажков:

· Счетчик «Основная зона». В счетчике устанавливается номер ценовой зоны, расценки, ценники и кодификаторы которой автоматически извлекаются из базы данных Комплекса, подключаются и используются при составлении и расчете сметы и расценивании ее ресурсов.

· Флажок «Показывать сумму осн. материалов в редакторе расценок». Если флажок включен, то в поле для дополнительной информации окна «Расценки» (справа от таблицы окна) выводится значение суммарной стоимости всех основных материалов расценки, которая выбрана в таблице.
7.6.3. Настройка параметров на вкладке «Документы»
Виды внутренних вкладок, размещенных на вкладке «Документы», приведены на рис. 7.6-3-1., 7.6-3-2 и 7.6-3-3.
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Рис. 7.6-3-1. Окно вкладки «Документы» (вкладка «Общие») при настройке параметров Комплекса
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Рис. 7.6-3-2. Окно вкладки «Документы» (вкладка «Расценки») при настройке параметров Комплекса
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Рис. 7.6-3-2. Окно вкладки «Документы» (вкладка «Расценки») при настройке параметров Комплекса
Назначение флажков, переключателей и счетчиков:

· Флажок «Пересчитывать смету при любых изменениях». Если флажок включен, то при внесении изменений в любые данные составляемой сметы производится автоматический пересчет ее суммарной сметной стоимости.
· Флажок «Пересчитывать сумму расценки при любых изменениях». Если флажок включен, то при внесении изменений в любые данные расценки составляемой сметы производится автоматический пересчет суммарной стоимости ее прямых затрат. Однако и при включенном флажке возможны исключительные случаи, когда пересчет производится не для всех изменений. Признаком того, что какие-то измененные данные не учтены при пересчете, является появление вместо сумм символов «?» или закраска красным цветом ячейки таблицы, в которой должно появиться значение суммы. В этих случаях, используя кнопки панелей инструментов окон, например, «Пересчет», «Рассчитать стоимость расценок» и др., рекомендуется выполнить принудительный пересчет сумм.
· Флажок «Показывать название сметы в заголовке окон расценок». Если флажок включен, то в заголовке открытого рабочего окна «Расценки по разделу» выводится наименование сметы.

· Флажок «Открывать список смет при загрузке». Если флажок включен, то при запуске Комплекса сразу же после открытия Главного окна автоматически открывается окно «Сметы».
· Флажок «Показывать трудозатраты в нижней строке окна». Если флажок включен, то при составлении и расчете сметы в строке состояния Комплекса, кроме вывода значения суммарной сметной стоимости, выводится также и значение суммарных трудозатрат по смете.
· Флажок «Показывать метод расчета сметы». Если флажок включен, то при составлении и расчете сметы в строке состояния Комплекса, кроме вывода значения суммарной сметной стоимости, выводится также и наименование метода расчета сметы (значения, выбранного из списка поля «Форма локальной сметы» в окне «Алгоритмы расчета»).
· Группа «При загрузке построчных концовок схему определять». Переключатели группы («по типу построчных концовок» и «по коду расценки») используются для задания метода подключения строчных концовок (накладных расходов и сметной прибыли) к расценкам разделов сметы.

Если включен переключатель «по типу построчных концовок», то подключение соответствующей концовки к расценке, занесенной в раздел сметы, производится по типу нормативного сборника, из которого извлечена эта расценка.

Если включен переключатель «по коду расценки», то подключение соответствующей концовки к расценке, занесенной в раздел сметы, производится по значению кода этой расценки.

· Флажок «Режим «локации» при добавлении расценки по коду». Если флажок включен, то при добавлении в раздел сметы новой расценки по ее коду ниже окна  «Расценки по разделу» открывается окно с расценками требуемого нормативного сборника. В процессе ввода кода расценки в нижнем окне автоматически выбирается расценка (производится «локация» расценки), соответствующая введенному коду. При включенном флажке в счетчике «Задержка» можно установить время, по истечении которого после ввода кода или части кода расценки открывается нижнее окно с расценками или производится выбор новой расценки, соответствующей введенной части кода.
· Флажок «При пересчете расценки из кодификатора менять название и единицы измерения». Если флажок включен, то при пересчете ресурсов сметы (материалов) может измениться наименование некоторого материала и единица его измерения. Такой случай возможен тогда, когда у материала в смете и материала в кодификаторе совпадают коды, но различаются наименование и единица измерения.

· Флажок «Запоминать метод загрузки цены ресурса из кодификатора». Если флажок включен, то после пересчета ресурсов сметы, т.е. после щелчка мышью по кнопке «Пересчет» (рис. 3.3-6.), установки в полях «Пересчет цен:», «Исходные цены:» и «Кодификатор» сохраняются. При последующих открытиях окна «Пересчет ресурсов» установки автоматически восстанавливаются в этих полях. Эти же установки и выбранный кодификатор применяются при расценивании отдельных ресурсов сметы, когда используется кнопка «Цена из кодификатора» (п. 3.3.1.2.4.). 
7.6.4. Настройка параметров на вкладке «Печать»
Вид вкладки «Печать» приведен на рис. 7.6-4.
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Рис. 7.6-4. Окно вкладки «Печать» при настройке параметров Комплекса
Назначение полей, флажков и переключателей:

· Поле со списком «Формат вывода». Элементы списка («MS Word», «MS Excel» и «Встроенная печать») используются для задания формата вывода документов, формируемых при работе Комплекса. Элемент, выбранный из списка и занесенный в поле, по умолчанию определяет формат, в котором будет формироваться документ после щелчка мышью непосредственно по кнопке «Печать» в рабочих окнах Комплекса.
· Флажок «Преобразовывать в длинных именах переводы строки в пробелы». Если флажок включен, то при выводе документов на печать встречающиеся в текстах наименований символы абзацев (переводы строки) заменяются пробелами.

· Флажок «Не прятать сетку в таблицах MS Word и MS Excel». Если флажок включен, то при выводе документов на печать будет выводиться и сетка таблицы.

· Группа «Ориентация». Переключатели группы («Книжная» и «Альбомная») используются для установки типа ориентации листа бумаги при печати документов.

· Группа «Алгоритм печати материалов». Переключатели группы («вычисляется из прямых затрат» и «как введено») используются для установки метода расчета и округления значений прямых затрат и стоимости материалов при печати сметы.

Если включен переключатель «вычисляется из прямых затрат», то значения прямых затрат расценки вычисляются как суммы округленных значений произведений единичных прямых затрат расценок на объемы работ, т.е. суммируются уже округленные значения произведений. Стоимость материалов пересчитывается по формуле:
СМ=СО-(ЗП+ЭМ),
где СМ – пересчитанная стоимость материалов, СО – значение прямых затрат после округления, ЗП – основная зарплата, ЭМ – расходы на эксплуатацию машин.
Если включен переключатель «как введено», то значения прямых затрат, выводимые при печати являются суммами округленных произведений цен единицы компонентов прямых затрат (зарплаты, материалов и эксплуатации механизмов) на их объемы, т.е. округление каждого произведения производится до вычисления суммы прямых затрат.
· Группа «Алгоритм коэфф. на эксплуатацию машин». Переключатели группы («как единое целое» и «за вычетом зарплаты (а’ля БАРС)») используются для установки метода расчета стоимости эксплуатации механизмов при расчете сметы.

Если включен переключатель «как единое целое», то при расчете сметы значение стоимости эксплуатации механизмов и зарплата машинистов расценки рассматриваются как единое целое.

Если включен переключатель «за вычетом зарплаты (а’ля БАРС)», то при расчете сметы значение стоимости эксплуатации механизмов и зарплата машинистов расценки рассматриваются как отдельные составляющие (как в сметной системе «БАРС»).

· Группа «Начисления на осн.материалы (по умолчанию)». Переключатели группы («на цену» и «на количество») используются для установки метода влияния (действия) собственного коэффициента начислений, который сметчик ввел для основного материала, на компоненты, участвующие в расчете стоимости основного материала, при выводе этого материала на печать.

Расчет стоимости основного материала при вводе сметчиком собственного коэффициента начислений для этого материала производится по формуле:
СМОсн=СЕд*Об*Коэф,

где СМОсн – рассчитанная стоимость основного материала, СЕд – стоимость единицы измерения основного материала, Об – объем (количество) основного материала, Коэф – значение коэффициента начислений, введенного сметчиком для основного материала.

Если включен переключатель «на цену», то при печати основного материала  значение стоимости единицы измерения этого материала выводится равным произведению  СЕд*Коэф (нормативная стоимость единицы измерения материала, умноженная на значение коэффициента).
Если включен переключатель «на количество», то при печати основного материала  значение объема (количества) этого материала выводится равным произведению  Об*Коэф (объем материала, умноженный на значение коэффициента).

Очевидно, что при установке переключателя и «на цену», и «на количество» значение стоимости основного материала (в соответствии с расчетной формулой) не изменяется.
· Группа «Группировка построчных концовок». Переключатели группы («по типу» и «по значению (с выводом номеров строк)») используются для установки способа вывода на печать концовочных строк при применении построчных концовок для расчета построчных накладных расходов и построчной сметной прибыли.

Если включен переключатель «по типу», то при печати сметы перед концовками раздела или сметы (в зависимости от настройки алгоритмов расчета) выводятся построчные концовочние строки, в которых указаны наименование строки, тип нормативного сборника и значение. Например, «Накладные расходы (Кирпичная кладка) (122%)» и «Сметная прибыль (Кирпичная кладка) (80%)».
Если включен переключатель «по значению (с выводом номеров строк)», то при печати сметы перед концовками раздела или сметы (в зависимости от настройки алгоритмов расчета) выводятся построчные концовочние строки, в которых указаны наименование строки, последовательность номеров строк сметы, где применена данная строчная концовка, и значение. Например, «Накладные расходы (пп. 2, 3) (122%)» и «Сметная прибыль (пп. 2, 3) (80%)».
· Флажок «Печатать в акте по форме «Ресурсная МДС» расценки с количеством, равным 0 (нулю)». Если флажок включен, то при печати актов, для которых в поле «Форма локальной сметы» в окне «Алгоритмы расчета» выбран тип «Ресурсная МДС», выводятся и строки с нулевыми значениями объемов выполненных работ.
7.6.5. Настройка параметров на вкладке «Вид»
Вид вкладки «Вид» приведен на рис. 7.6-5.
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Рис. 7.6-5. Окно вкладки «Вид» при настройке параметров Комплекса
Установки в полях вкладки позволяют задать цвета фона закраски рабочих областей и таблиц в окнах Комплекса.
Как правило, приемлемые для работы цвета закраски определяются автоматически при установке Комплекса на жесткий диск компьютера. Однако в некоторых случаях эти цвета требуется изменить.
Для установки требуемого цвета фона надо:

· В окне вкладки (рис. 7.6-5.) щелкнуть мышью по требуемой кнопке «Выбрать» [image: image419.jpg]


: открывается окно «Цвет» (рис. 7.6-6.).
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Рис. 7.6-6. Окно «Цвет» вкладки «Вид» при настройке параметров Комплекса
· В окне «Цвет» щелкнуть мышью по прямоугольнику с требуемым цветом фона: указанный прямоугольник выделяется пунктирной рамкой («обрамляется»). На рис. 7.6-6. выбран светло-зеленый цвет (третий слева цветной прямоугольник в первом ряду).
· Щелкнуть мышью по кнопке «ОК»: окно «Цвет» закрывается и на вкладке «Вид» выбранным цветом окрашивается прямоугольник, расположенный левее кнопки «Выбрать», которая использовалась для установки цвета.

7.6.6. Настройка параметров на вкладке «Прочие»
Вид вкладки «Прочие» приведен на рис. 7.6-7.
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Рис. 7.6-7. Окно вкладки «Прочие» при настройке параметров Комплекса
Назначение флажков и переключателей:

· Группа «Сортировать при». Переключатели группы («Простом щелчке на названии колонки» и «Двойном щелчке на названии колонки») используются для установки способа сортировки (ранжировки) строк таблиц в рабочих окнах Комплекса.

Для выполнения сортировки надо один или два раза щелкнуть мышью по названию колонки (столбца), по информации в которой необходимо произвести сортировку строк всей таблицы. В зависимости от значений в колонке (столбце) таблицы ранжировка производится по возрастанию числовых значений или в алфавитном порядке.
Если включен переключатель «Простом щелчке на названии колонки», то сортировка производится после одного щелчка мышью по названию колонки.
Если включен переключатель «Двойном щелчке на названии колонки», то сортировка производится после двойного щелчка мышью по названию колонки.

· Группа «Порядок перемещения/копирования элементов». Переключатели группы («По порядку выбора в источнике» и «В соответствии с порядком номеров») используются при копировании или перемещении нескольких строк из таблицы одного рабочего окна в таблицу другого рабочего окна для установки метода нумерации копируемых или перемещаемых строк в новой таблице.
Таблица, из которой производится перемещение или копирование называется таблицей‑источником.
Если строки в таблице-источнике перед выполнением операции копирования или перемещения были выделены подряд (например, 2-я, 7-я и 14-я строки), то и в новой таблице они также будут расположены подряд (друг за другом) и получат новые номера в порядке возрастания независимо от состояния переключателя группы «Порядок перемещения/копирования элементов».

Если же строки в таблице-источнике перед выполнением операции копирования или перемещения были выделены в произвольном порядке (например, 22-я, 10-я и 17-я строки), то в новой таблице они будут расположены «вместе», но нумероваться будут в зависимости от состояния переключателя группы «Порядок перемещения/копирования элементов».
Операция копирования/перемещения выполняется «буксировкой» мышью группы строк при нажатой левой кнопке мыши. Если отпустить (отжать) левую кнопку мыши на какой‑то определенной строке в новой таблице, то перемещаемые или копируемые строки разместятся перед этой строкой. Если же отпустить (отжать) левую кнопку мыши в новой таблице на кнопке «Добавить в конец таблицы», то перемещаемые или копируемые строки разместятся сразу же за последней строкой этой таблицы.
Если включен переключатель «По порядку выбора в источнике», то после выполнения операции копируемые или перемещаемые строки размещаются в новой таблице в том же порядке, в каком они были выбраны в таблице-источнике. Например, строки, выбранные в порядке 22-я, 10-я и 17-я располагаются в новой таблице в таком же порядке.
Если включен переключатель «В соответствии с порядком номеров», то после выполнения операции копируемые или перемещаемые строки размещаются в новой таблице в соответствии с номерами, которые они имели в старой таблице до выполнения операции. Например, строки, выбранные в порядке 22-я, 10-я и 17-я располагаются в новой таблице так: 10-я, 17-я и 22-я.
· Флажок «Помнить порядок состировки». Если флажок включен, то при выводе документов на печать встречающиеся в текстах наименований символы абзацев (переводы строки) заменяются пробелами.

· Флажок «Прокручивать при перетаскивании таблицы-источники». Если флажок включен, то при выполнении методом «буксировки» (при нажатой левой кнопке мыши) операций копирования или перемещения строк из  таблицы одного окна в таблицу другого окна осуществляется автоматическая прокрутка (продвижение) строк таблицы для выбора положения («места») для размещения копируемой или перемещаемой строки. Для прокрутки надо установить курсор мыши с «буксируемой» строкой выше или ниже строк таблицы (на сером фоне), в которую производится копирование или перемещение, В течение времени, пока происходит прокрутка строк таблицы, ниже последней видимой строки этой таблицы (в центре этой области на поле серого цвета) появляется небольшой красный треугольник. Одна из вершин этого треугольника направлена в сторону прокрутки: вверх или вниз.

· Флажок «Сворачивать окно списка при открытии элемента». Если флажок включен, то открытие рабочего окна, функционально связанного с уже открытым рабочим окном, «сворачивает» это ранее открытое окно. «Свертывание» окна состоит в том, что оно закрывается и кнопка, соответствующая этому окну, появляется в нижней части окна Комплекса. Например, открытие окна «Редактор разделов сметы» «сворачивает» окно «Сметы», затем открытие окна  «Расценки по разделу»  «сворачивает» окно  «Редактор разделов сметы» и т.д. При закрытии окон (в обратном порядке) автоматически открываются предшествующие окна. 
7.6.7. Настройка параметров на вкладке «Корзина»
Вид вкладки «Корзина» приведен на рис. 7.6-8.
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Рис. 7.6-8. Окно вкладки «Корзина» при настройке параметров Комплекса
Назначение флажков, переключателей и кнопок:

· Флажок «Все возможные объекты». Если флажок включен, то обеспечивается сохранение в корзинах Комплекса всех удаленных элементов - смет, разделов, расценок основных материалов и ресурсов. Все удаленные элементы можно до очистки корзин восстановить на прежнее место.
· Группа «Только отмеченные». Флажки группы («Сметы», «Разделы», «Расценки и осн. материалы» и «Ресурсы») используются для обеспечения сохранения в корзинах Комплекса не всех, а только тех элементов, флажки которых включены.

· Группа «Текст в корзине». Переключатели группы («Показывать полностью» и «Показывать только начало») используются для установки режима отображения наименований удаленных в корзину элементов при открытии окна корзины (для открытия окна корзины надо в панели инструментов окна щелкнуть мышью по кнопке «Корзина» [image: image423.jpg]


).

Если включен переключатель «Показывать полностью», то в окне корзины выводится полное наименование удаленного элемента.

Если включен переключатель «Показывать только начало», то в окне корзины выводится некоторая начальная часть текста наименования удаленного элемента.

· Кнопка «Проверить». Используется для проверки состояния структуры корзины и программ, обеспечивающих ее работу. После щелчка мышью по кнопке проверяются корзины для всех элементов (для смет, разделов, расценок, основных материалов и ресурсов). По результатам проверки выводится соответствующее сообщение.
· Кнопка «Очистить». Используется для очистки корзин всех элементов Комплекса (смет, разделов, расценок, основных материалов и ресурсов). Перед непосредственной очисткой корзин выводится сообщение для подтверждения выполнения операции очистки. После очистки корзин восстановление ранее удаленных элементов невозможно. 
· Кнопка «Отключить». Используется для отключения корзин всех элементов Комплекса (смет, разделов, расценок, основных материалов и ресурсов). Перед непосредственным отключением корзин выводится сообщение о необходимости закрытия всех открытых окон Комплекса, в которых используются корзины (окна «Сметы», «Редактор разделов сметы», «Расценки по разделу», «Материалы по расценке», «Механизмы по расценке»). Если какие-либо окна открыты, следует отказаться от выполнения операции, закрыть эти окна и затем повторить отключение корзин. По окончании выполнения отключения выводится соответствующее сообщение и кнопка «Отключить» изменяет свое наименование на «Подключить». После отключения корзин восстановление удаленных элементов НЕВОЗМОЖНО.
Примечание 7.6.1. Сметчик может удалить элемент без возможности его последующего восстановления даже тогда, когда корзина подключена. Для этого надо в таблице соответствующего окна выбрать строку с наименованием удаляемого элемента и затем на клавиатуре нажать вместе две клавиши «Shift+Del». После подтверждения выполнения операции выбранный элемент удаляется «мимо» подключенной корзины безвозвратно.

Подробное описание работы с корзиной дано в п. 2.3.7.
7.7. База данных Комплекса АРОС-W. Нормативные сборники
Нормативные сборники входят в установленные в базе данных Комплекса нормативные справочники,

Каждый нормативный сборник, как правило, включает группы расценок, а каждая группа  включает расценки.
Для того чтобы перейти к работе с нормативными сборниками подключенной к использованию нормативной базы, надо в Главном меню Комплекса (рис. 7.4-1.) открыть меню «Справочники» и исполнить команду «Расценки» или в Главной панели инструментов Комплекса щелкнуть мышью по кнопке «Расценки» [image: image424.jpg]


: открывается окно «Расценки» (пример на рис. 7.7‑1.), в таблице которого данные о нормативных сборниках..
В таблице окна «Расценки», кроме нормативных сборников, могут быть представлены различные Методические документы (МДС).
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Рис. 7.7-1. Окно «Расценки» с таблицей нормативных сборников
Для того чтобы перейти к работе с группами нормативного сборника, надо в таблице нормативных сборников выбрать строку требуемого сборника и затем в панели инструментов окна щелкнуть мышью по кнопке «Открыть» [image: image426.jpg]


 или дважды щелкнуть мышью по наименованию этого сборника: открывается окно «Расценки» с группами выбранного сборника (пример на рис. 7.7-2.).
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Рис. 7.7-2. Окно «Расценки» с таблицей групп выбранного сборника
Для того чтобы перейти к работе с расценками определенной группы нормативного сборника, надо в таблице групп выбрать строку требуемой группы и затем в панели инструментов окна щелкнуть мышью по кнопке «Открыть» [image: image428.jpg]


 или дважды щелкнуть мышью по наименованию этой группы: открывается окно «Расценки» с расценками выбранной группы (пример на рис. 7.7-3.).
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Рис. 7.7-3. Окно «Расценки» с расценками выбранной группы
Для перехода из текущего рабочего окна на предыдущий уровень (например, от расценок к группам) надо в панели инструментов окна щелкнуть мышью по кнопке «Закрыть» [image: image430.jpg]


.
В окнах с нормативными сборниками, группами и расценками в счетчике «Текущая зона» (внизу справа) автоматически выводится номер ценовой зоны, установленный в окне «Настройка параметров» на вкладке «Справочники» (Приложение 7.6.). Если в подключенной к использованию нормативной базе имеется несколько ценовых зон расценок, то, при необходимости, в счетчике можно установить номер требуемой зоны.
Для просмотра и корректировки составляющих прямых затрат конкретной расценки надо в таблице расценок (рис. 7.7-3.) выбрать строку требуемой расценки и щелкнуть мышью по кнопке «Редактировать» [image: image431.jpg]


 или дважды щелкнуть мышью по наименованию расценки: открывается окно «Редактирование расценок» (рис. 7.7-4.).
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Рис. 7.7-4. Окно «Редактирование расценки»
На вкладке «Обоснование» выводятся код, краткое и полное наименование расценки, единица измерения.

На вкладке «Затраты» выводятся номера ценовых зон расценок. В примере на рис. 7.7-5. в подключенной базе нормативных справочников только одна зона.
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Рис. 7.7-5. Вкладка «Затраты» окна «Редактирование расценки»
Для того чтобы открыть окно с составляющими прямых затрат надо дважды щелкнуть мышью по номеру (в примере «01») или по изображению ценовой зоны (выше номера): открывается окно «Виды затрат в зоне “…”» (пример на рис. 7.7-6.). В поля окна можно внести требуемые изменения и затем щелкнуть мышью по кнопке «ОК».
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Рис. 7.7-6. Окно «Виды затрат в зоне “…”» вкладки «Затраты»
На вкладках «Материалы», «Механизмы» и «Состав работ» можно познакомиться со всеми компонентами расценки и, при необходимости, добавить новые элементы, изменить или удалить уже входящие элементы. Для выполнения этих операций в окнах вкладок есть кнопки инструментов («Добавить», «Редактировать», «Удалить»).
На рис. 7.7-7. приведена вкладка «Концовки» с открытым списком наименований типов справочников (список открывается после щелчка мышью по треугольнику в конце поля справа).
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Рис. 7.7-7. Вкладка «Концовки» окна «Редактирование расценки»
Если щелкнуть мышью по требуемой строке списка, то в поле списка будет занесено выбранное наименование сборника, что позволит использовать соответствующие значения накладных расходов и сметной прибыли при применении строчных концовок..
Для вывода на печать технической части нормативного сборника, выбранного в таблице окна «Расценки» (рис. 7.7-1.), надо открыть дополнительное меню «Расценки», в нем открыть подменю «Техническая часть» и исполнить команду «Печать»: текст технической части выводится в окне MS Word. 
Для вывода на экран состава работ расценки надо в таблице расценок (рис. 7.7-3.) выбрать эту расценку и затем в панели инструментов окна щелкнуть мышью по кнопке «Состав работ» [image: image436.jpg]


: открывается окно со списком работ, входящих в расценку.

Для вывода на печать справки о расценке надо в таблице расценок (рис. 7.7-3.) выбрать эту расценку, затем открыть дополнительное меню «Расценки» и исполнить команду «Печать справки»: таблица с данными о расценке (составляющими прямых затрат и составом работ) выводится в окне MS Word.
В базе данных Комплекса каждый нормативный сборник имеет свой справочник (набор) коэффициентов расценок. Для перехода к работе с этим справочником надо в таблице окна «Расценки» (рис.7.7-1.) выбрать наименование сборника, затем открыть дополнительное меню «Расценки» и исполнить команду «Коэффициенты»: открывается окно «Коэффициенты сборника расценок» (пример на рис. 7.7-8.).
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Рис. 7.7-8. Окно «Коэффициенты сборника расценок» для ТЕР-08
Эти коэффициенты могут использоваться в качестве собственных коэффициентов расценок (в разделе сметы) для учета различных дополнительных затрат.
Для того чтобы коэффициенты сборника расценок могли быть использованы при составлении и расчете сметы, их надо предварительно «связать» с соответствующими расценками этого нормативного сборника. Как правило, такое «связывание» производится при формировании базы нормативного справочника: вначале из набора коэффициентов нормативного сборника выбираются коэффициенты, которые «связываются» с конкретной группой этого нормативного сборника, затем из набора коэффициентов группы выбираются коэффициенты, которые «связываются» с определенными расценками этой группы.
Если в окне с расценками нормативного сборника (рис. 7.7-3.) в правой дополнительной области щелкнуть мышью по наименованию вкладки «Коэффициенты», то в этой области открываются два поля: верхнее – «Коэффициенты текущей расценки» и нижнее – «Коэффициенты сборника» (рис. 7.7-9.).
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Рис. 7.7-9. Окно «Расценки» с полями коэффициентов сборника расценок
В нижнем поле выведены все коэффициенты сборника, а в верхнем – только коэффициенты выбранной в таблице (текущей) расценки, т.е. те коэффициенты, которые могут применяться в смете.
Кнопки верхнего и нижнего полей предназначены для управления операциями «связывания» коэффициентов с расценками:

· [image: image439.jpg]


 - кнопка «К текущей». Выбрать расценку в таблице расценок, выбрать коэффициент в списке коэффициентов сборника (в нижнем поле), щелкнуть мышью по этой кнопке: выбранный коэффициент заносится в верхнее поле и «связывается» с выбранной расценкой.
· [image: image440.jpg]


 - кнопка «Ко всем выделенным». Выделить несколько расценок в таблице расценок, выбрать коэффициент в списке коэффициентов сборника (в нижнем поле), щелкнуть мышью по этой кнопке: выбранный коэффициент заносится в верхние поля всех выделенных расценок и «связывается» со всеми выделенными расценками.
· [image: image441.jpg]


 - кнопка «Очистить у выделенных». Выделить несколько расценок в таблице расценок, выбрать коэффициент в списке коэффициентов расценки (в верхнем поле), щелкнуть мышью по этой кнопке: выбранный коэффициент удаляется из верхних полей всех выделенных расценок и не может применяться к этим расценкам при составлении сметы.
· [image: image442.jpg]


 - кнопка «Убрать у текущей». Выбрать расценку в таблице расценок, выбрать коэффициент в списке коэффициентов расценки (в верхнем поле), щелкнуть мышью по этой кнопке: выбранный коэффициент удаляется из верхнего поля выбранной расценки и не может применяться к этой расценке при составлении сметы.
Применение коэффициентов сборника при редактировании расценок описано в п. 2.2.11.1.
7.8. База данных Комплекса АРОС-W: Материалы и механизмы
Нормативные ценники и кодификаторы с ценами на материалы и справочники механизмов с ценами входят в установленные в базе данных Комплекса нормативные справочники,

Каждый ценник и кодификатор, как правило, включает группы материалов, а справочник механизмов – группы механизмов. Каждая группа  включает списки материалов или механизмов и цены.
Для того чтобы перейти к работе с ценником, кодификатором или со справочником, надо в Главном меню Комплекса (рис. 7.4-1.) открыть меню «Справочники» и исполнить команду «Материалы» или в Главной панели инструментов Комплекса щелкнуть мышью по кнопке «Материалы» [image: image443.jpg]


 (для механизмов исполнить команду «Механизмы» или щелкнуть мышью по кнопке «Механизмы» [image: image444.jpg]


): открывается окно «Материалы» (пример на рис. 7.8‑1.) или окно «Механизмы» (пример на рис. 7.8‑2.), в таблице которого данные о ценниках и кодификаторах или справочниках.
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Рис. 7.8-1. Окно «Материалы» с таблицей ценников и кодификаторов
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Рис. 7.8 -2. Окно «Механизмы» со справочником механизмов
Для того чтобы перейти к работе с группами ценника, кодификатора или справочника, надо в соответствующей таблице выбрать требуемую строку и затем в панели инструментов окна щелкнуть мышью по кнопке «Открыть» [image: image447.jpg]


 или дважды щелкнуть мышью по наименованию этого ценника, кодификатора или справочника: открывается окно «Материалы» с группами выбранного ценника или кодификатора (пример на рис. 7.8-3.) или.окно «Механизмы» с группами выбранного справочника (пример на рис. 7.8‑4.).
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Рис. 7.8-3. Окно «Материалы» с таблицей групп выбранного кодификатора
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Рис. 7.8-4. Окно «Механизмы» с таблицей групп выбранного справочника
Для того чтобы перейти к работе с материалами определенной группы ценника,  кодификатора или справочника, надо в таблице групп выбрать строку требуемой группы и затем в панели инструментов окна щелкнуть мышью по кнопке «Открыть» [image: image450.jpg]


 или дважды щелкнуть мышью по наименованию этой группы: открывается окно «Материалы» с материалами выбранной группы (пример на рис. 7.8-5.) или окно «Механизмы» с механизмами выбранной группы (пример на рис. 7.8-6.).

.

[image: image451.jpg]52 Mate panni B[]
S - £ 48 (2@ 80 )

i [ susoeaing T e [ e
O | e
1010210 i epavsmic ocaie maoypon2 | 554 0 [rrecwpoeareie

101.0260.001 Koopet o o gacagn masyposars2 S ) ([ e priece

101-0280.004 | Kowpet s mowirox gacaprin masyposar 2 512 2141 Gensie (rna
aBaruid pa.

[101-0281-001 Kospe e oK dacapren macyposarH w2 % 0403
[101-0281-003 Koepe s nowox pecapreix macyposarHm2 | 1058 0403
[101-0281-022 | Kospe i oK dacagren masyposarH 2 524 2141
[101-0281-023 | Koep i oK dacagen macyposarH 2 524 2141
[101-0281-024 | Koep i oK dacagren macyposarH w2 524 2141

el e ]

Moo kepanniecioe dacagrbie rnssyposar





Рис. 7.8-3. Окно «Материалы» с материалами выбранной группы
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Рис. 7.8-6. Окно «Механизмы» с механизмами выбранной группы
Для перехода из текущего рабочего окна на предыдущий уровень (например, от материалов или механизмов к их группам) надо в панели инструментов окна щелкнуть мышью по кнопке «Закрыть» [image: image453.jpg]


.

Для редактирования данных о материалах надо в таблице (рис. 7.8-5.) выбрать требуемый материал и затем в панели инструментов окна щелкнуть мышью по кнопке «Редактировать» [image: image454.jpg]


: открывается окно «Редактирование описания материала» (рис. 2.2.11‑4.) без поля «Количество», в котором выполняются требуемые изменения.
Для установки нового кодификатора надо в окне «Материалы» (рис.7.8-1.) открыть дополнительное меню «Материалы», в нем открыть подменю «Сборник» и исполнить команду «Загрузить сборник»: открывается окно файлового диалога «Открыть», в котором следует выбрать архивный файл кодификатора (файл с расширением «*.awc»). Процесс установки кодификатора отражается в виде линейного индикатора, в котором выводится значение объема выполненной установки (в процентах).
Для редактирования данных о механизмах надо в таблице (рис. 7.8-6.) выбрать требуемый механизм и затем в панели инструментов окна щелкнуть мышью по кнопке «Редактировать» [image: image455.jpg]


: открывается окно «Редактирование описания механизма» (рис. 2.2.11‑5.) без поля «Количество», в котором выполняются требуемые изменения.

7.9. База данных Комплекса АРОС-W: Справочники типовых элементов

Справочники типовых элементов входят в базу данных Комплекса. Они относятся к пользовательским справочникам и предназначены для хранения различных данных, которые используется сметчиком при работе над сметами.

Все данные, которые занесены в справочники типовых элементов при установке Комплекса на жесткий диск компьютера или сформированы сметчиком в процессе эксплуатации Комплекса, могут многократно использоваться сметчиком при составлении и расчете смет. Такой подход к данным, хранящимся в типовых справочниках, способствует сокращению времени и затрат труда сметчика.
Данные справочников типовых элементов сметчик, по своему усмотрению, просто переносит (копирует) в справочники составляемой сметы в том виде, в котором они хранятся в базе данных, т.е. без изменений. В некоторых случаях вместо формирования новых коэффициентов непосредственно в справочниках сметы целесообразно скопировать в справочник составляемой сметы данные из типового справочника, а затем внести в эти данные требуемые изменения.
В базе данных Комплекса АРОС-W имеются следующие справочники типовых элементов: «Фрагменты», «Типовые разделы», «Типовые индексы», «Типовые начисления», «Типовые концовки», «Виды работ» и «Демонтаж».
7.9.1. Справочник «Фрагменты»
Фрагмент – это сохраненный в виде файла раздел сформированной сметы. Фрагмент после формирования заносится в базу данных Комплекса в специальную библиотеку фрагментов.
Для формирования фрагмента надо:

· В таблице окна «Сметы» (рис. 4.2.-1.) выбрать смету, раздел которой требуется сохранить в виде фрагмента.. На рисунке выбрана смета «Жилой дом».
· Дважды щелкнуть мышью по наименованию выбранной сметы: открывается окно «Редактор разделов сметы» (рис. 2.2.6-7.). На рисунке выбран раздел «Отделочные работы».
· В таблице окна «Редактор разделов сметы» выбрать наименование требуемого раздела.
· В панели инструментов окна «Редактор разделов сметы» щелкнуть мышью  по кнопке «Сохранить» [image: image456.jpg]


: открывается окно «Сохранение фрагмента в …» (рис. 7.9‑1.).
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Рис. 7.9-1. Окно «Сохранение фрагмента в …»
· В поле «Введите наименование фрагмента» следует ввести имя фрагмента, под которым его надо сохранить в библиотеке фрагментов, и затем щелкнуть мышью по кнопке «ОК»: окно закрывается и наименование фрагмента заносится в библиотеку фрагментов базы данных Комплекса.
Во фрагменте сохраняются все расценки раздела, выбранного в таблице окна «Редактор разделов сметы».
Для того чтобы открыть окно справочника фрагментов, надо в Главном меню Комплекса (рис. 7.4-1.) открыть меню «Справочники», затем открыть подменю «Типовые элементы» и исполнить команду «Фрагменты» или в Главной панели инструментов Комплекса щелкнуть мышью по кнопке «Фрагменты» [image: image458.jpg]


. В окне «Фрагменты» выводятся наименования уже сформированных фрагментов. Их можно редактировать, копировать и удалять.
Использование фрагментов при добавлении расценок в раздел описано в п. 2.2.7.4.
7.9.2. Справочник «Типовые разделы»

Для того чтобы перейти к работе со справочником «Типовые разделы», надо в Главном меню Комплекса (рис. 7.4-1.) открыть меню «Справочники», затем открыть подменю «Типовые элементы» и исполнить команду «Типовые разделы» или в Главной панели инструментов Комплекса щелкнуть мышью по кнопке «Разделы» [image: image459.jpg]


: открывается окно справочника «Типовые разделы» (рис. 7.9-2.).
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Рис. 7.9-2. Окно «Типовые разделы»
Для формирования нового раздела надо:
· В панели инструментов окна «Типовые разделы» щелкнуть мышью по кнопке «Добавить» [image: image461.jpg]


: открывается окно «Типовой раздел» (рис. 7.9-3.).
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Рис. 7.9-3. Окно «Типовой раздел»
· В поле «Наименование» ввести наименование нового раздела, затем открыть список поля «Тип раздела» (щелкнуть мышью по треугольнику в конце поля справа) и выбрать в списке требуемый тип раздела (в списке приведены следующие типы разделов: «Строительные работы», «Монтажные работы», «Оборудование», «Прочие затраты»).

· Щелкнуть мышью по кнопке «Создать»: окно закрывается и в таблицу окна  «Типовые разделы» (рис. 7.9-2.) заносится строка с данными о новом разделе.

Использование справочника «Типовые разделы» при добавлении разделов в смету описано в п. 2.2.6.1.
7.9.3. Справочники «Типовые индексы», «Типовые начисления»,  «Демонтаж»

Справочники «Типовые индексы», «Типовые начисления» и «Демонтаж», несмотря на различия в применении при составлении смет, рассматриваются вместе, так как способы пополнения и методы формирования новых элементов этих справочников совершенно одинаковы.
Для того чтобы перейти к работе с одним из этих справочников, надо в Главном меню Комплекса (рис. 7.4-1.) открыть меню «Справочники» и далее:

· для работы с индексами исполнить команду «Типовые индексы» или в Главной панели инструментов Комплекса щелкнуть мышью по кнопке «Индексы» [image: image463.jpg]


: открывается окно «Типовые индексы» (пример на рис.7.9-4.).

· для работы с коэффициентами начислений исполнить команду «Типовые начисления» или в Главной панели инструментов Комплекса щелкнуть мышью по кнопке «Индексы» [image: image464.jpg]|4



: открывается окно «Типовые начисления» (пример на рис.7.9-5.).

· для работы с коэффициентами демонтажа исполнить команду «Демонтаж» или в Главной панели инструментов Комплекса щелкнуть мышью по кнопке «Демонтаж» [image: image465.jpg]


: открывается окно «Демонтаж» (пример на рис.7.9-6.).
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Рис. 7.9-4. Окно «Типовые индексы»
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Рис. 7.9-5. Окно «Типовые начисления»
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Рис. 7.9-6. Окно «Демонтаж»
Для формирования нового индекса, нового коэффициента начислений или коэффициента демонтажа надо:
· В панели инструментов соответствующего окна щелкнуть мышью по кнопке «Добавить» [image: image469.jpg]


: открывается окно «Редактор коэффициентов».
· Ввести требуемые наименования и значения в поля окна «Редактор коэффициентов».

На рис. 7.9-7. приведен пример окна «Редактор коэффициентов» (на левом рисунке – окно для формирования отдельного коэффициента, на правом рисунке – окно для формирования группы, в которой будут формироваться отдельные коэффициенты).
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Рис. 7.9-7. Окно «Редактор коэффициентов»
После щелчка мышью по кнопке «Добавить» [image: image471.jpg]


 всегда открывается окно редактора коэффициентов, изображенное слева.
Если включить флажок «Группа коэффициентов» (щелкнуть мышью по его наименованию), открывается окно, изображенное справа (на правом рисунке флажок включен). В поле «Наименование» надо ввести наименование группы коэффициентов и затем щелкнуть мышью по кнопке «Создать»: окно закрывается и наименование группы заносится в таблицу окна типового справочника. Далее следует дважды щелкнуть мышью по наименованию созданной группы: открывается окно группы такое же, как и основное окно типового справочника (после создания группы пустое), и в нем сформировать требуемый коэффициент.
Общие правила заполнения полей окна «Редактор коэффициентов» (рис. 7.9-7.): 
· В поля «Наименование» и «Кор. наименование» можно ввести одинаковые тексты: этот текст будет выведен как название коэффициента при печати сметы.
· В поле «Общей стоимости» надо вводить значение коэффициента только тогда, когда значения коэффициентов для всех составляющих прямых затрат ОДИНАКОВЫ. Таким образом, значение, введенное в поле «Общей стоимости», будет восприниматься как значение коэффициента при расчете и основной зарплаты, и зарплаты машинистов, и эксплуатации машин, и стоимости материалов, и стоимости основных материалов, и стоимости транспортных расходов, и стоимости оборудования, и трудозатрат. В этом случае остальные поля окна «Редактор коэффициентов» заполнять не надо, так как они просто игнорируются.
· Если для составляющих прямых затрат должны применяться различные значения коэффициентов, поле «Общей стоимости» заполнять НЕЛЬЗЯ: в нем должно быть значение, равное нулю. В этом случае должны быть заполнены все остальные поля. В каждое поле вводится либо конкретное значение коэффициента, либо 1 (если при использовании коэффициента он не должен изменять данную составляющую при расчете сметы), либо 0 (если при использовании коэффициента данная составляющая должна быть исключена из расчета сметы).
На рис  7.9-4., 7.9-5. и 7.9-6. выбраны для примера отдельные строки: в окне «Типовые индексы» - «Индекс октября», в окне «Типовые начисления» - «Вредные условия в особ. стесненности», в окне «Демонтаж» - «Демонтаж внутренней сантехники». На каждом рисунке справа (на желтом фоне) выведены значения, которые были введены в поля окна «Редактор коэффициентов» при формировании этих элементов типовых справочников.
Использование справочников «Типовые индексы описано в п. 2.2.5.1.2 и в п. 2.2.6.3., «Типовые начисления» - в п. 2.2.5.2.2 и в п. 2.2.6.4..
Рассмотрим использование справочников «Типовые начисления» и «Демонтаж» при применении для расценок раздела своих коэффициентов.
В окне «Редактирование расценки» (рис. 2.2.11-1.) для применения своих коэффициентов надо щелкнуть мышью по кнопке «Выбрать коэффициенты начислений» [image: image472.jpg]


: открывается окно «Начисления сметы» (рис.7.9-8.).
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Рис. 7.9-8. Окно «Начисления сметы»
Это окно отличается от подобного окна (рис. 2.2.5-6.) тем, что у кнопки «Из справочника» есть собственное меню, которое открывается после щелчка мышью по треугольнику справа от кнопки (на рис. 7.9-8. это меню уже открыто).
К расценке, в окне редактирования которой открыто окно «Начисления сметы», можно применить любой из списка коэффициентов, приведенных в таблице окна. Для этого надо выбрать требуемый коэффициент, затем последовательно щелкнуть мышью по кнопке «Отметить» (она скрыта за открытым меню) и «Сохранить».

Если же в списке коэффициентов сметы нет нужного коэффициента, но он есть в справочнике «Типовые начисления», то для его применения надо в меню кнопки «Из справочника» исполнить команду «Из справочника начислений», в открывшемся окне выбрать из списка требуемый коэффициент и щелкнуть мышью по кнопке «Сохранить». Выбранный коэффициент заносится в список окна «Начисления сметы» и применяется так, как описано выше.
Для применения к расценке коэффициента демонтажа из типового справочника «Демонтаж» надо в меню кнопки «Из справочника» исполнить команду «Из справочника демонтажа», в открывшемся окне выбрать из списка требуемый коэффициент и щелкнуть мышью по кнопке «Сохранить». Выбранный коэффициент заносится в список окна «Начисления сметы» и применяется так, как описано выше. 

Отличительной особенностью коэффициентов демонтажа, занесенных в список начислений сметы, является то, что они, во-первых, выводятся синим цветом, во-вторых, к коду коэффициента добавляется буква «Д», и, в-третьих, они автоматически отмечаются («галочкой» красного цвета).
Выбранные для применения к расценке коэффициенты начислений и демонтажа заносятся в поле «Коэффициенты» окна «Редактирование расценки» (рис. 2.2.11-1.) и после щелчка мышью по кнопке «Сохранить» в этом окне участвуют в пересчете расценки.
Расценки, к которым применены свои коэффициенты, в окне «Расценки по разделу» имеют слева в строке отличительные пиктограммы: [image: image474.jpg]


 - в случае применения коэффициентов начислений, [image: image475.jpg]


 - в случае применения коэффициентов демонтажа.
Коэффициенты начислений и демонтажа могут применяться и к основным материалам. Методы применения такие же, как и для расценок, при их вводе в окне «Редактирование материала» (рис. 2.2.11-2.) следует предварительно отключить флажок «Использовать коэфф. расценки».
7.9.4. Справочник «Типовые концовки»

Для того чтобы перейти к работе со справочником «Типовые концовки», надо в Главном меню Комплекса (рис. 7.4-1.) открыть меню «Справочники», затем открыть подменю «Типовые элементы» и исполнить команду «Типовые концовки» или в Главной панели инструментов Комплекса щелкнуть мышью по кнопке «Концовки» [image: image476.jpg]


: открывается окно справочника «Типовые концовки» (пример на рис. 7.9-9.).
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Рис. 7.9-9. Окно «Типовые концовки»
Как правило, в справочнике «Типовые концовки» концовочние строки хранятся в группах (в примере приведено шесть групп).
Для создания новой группы типовых концовок надо:
· В панели инструментов окна «Типовые концовки» щелкнуть мышью по кнопке «Добавить» [image: image478.jpg]


: открывается окно «Новая группа типовых концовок» (рис. 7.9‑10.).
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Рис. 7.9-10. Окно «Новая группа типовых концовок»
· В поле «Введите наименование группы» ввести наименование новой группы и щелкнуть мышью по кнопке «ОК»: окно закрывается и в таблицу окна  «Типовые концовки» (рис. 7.9-9.) заносится строка с наименованием новой группы концовок.
Концовочные строки формируются «внутри» группы, для открытия которой надо дважды щелкнуть мышью по ее наименованию или выбрать наименование группы и щелкнуть мышью по кнопке «Открыть» [image: image480.jpg]


: открывается окно «Типовые концовки» с панелью инструментов для формирования концовочных строк (пример на рис. 7.9-11.).
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Рис. 7.9-11. Пример окна «Типовые концовки» с открытой группой концовок «Водопровод – наружные сети»

Для формирования концовочных строк надо:

· В окне «Типовые концовки» (рис. 7.9-11.) щелкнуть мышью по кнопке «Добавить» [image: image482.jpg]


: открывается окно «Редактор типовой концовки» (рис. 7.9-12.).
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Рис. 7.9-12. Окно «Редактор типовой концовки»
· В поле «Наименование:» ввести наименование концовочной строки.

· Открыть список поля «Тип:» (щелкнуть мышью по треугольнику в конце поля) и выбрать в списке тип лимитированных затрат. В списке поля приведены наименования практически всех затрат, которые может понести подрядчик и которые используются при формировании концовочных строк. На рис. 7.9-12. слева этот список открыт и выведены его начальные строки.
· Открыть список поля «Тип сборника:» (щелкнуть мышью по треугольнику в конце поля) и выбрать в списке тип сборника, при расчете расценок которого должна использоваться формируемая концовочная строка. В списке поля приведены наименования всех типов нормативных сборников подключенной базы нормативных справочников. На рис. 7.9-12. справа этот список открыт и выведены его начальные строки.
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Рис. 7.9-12. Окно «Редактор типовой концовки» с открытыми списками «Тип» и «Тип сборника»
Если наименование концовочной строки совпадает с ее типом, можно не заполнять поле «Наименование:», а сразу перейти к выбору ее типа. В этом случае после выбора типа строки в поле «Тип:» в поле «Наименование:» автоматически заносится точно такой же текст.
При заполнении поля «Тип сборника:» сметчик должен быть очень внимательным и осторожным. Дело в том, что сформированная концовочная строка для определенного типа сборника не будет применяться к расценкам, занесенным в раздел сметы из нормативного сборника другого типа. Это может привести к серьезным ошибкам при расчете сметы. Найти ошибку такого типа достаточно трудно.
Заполнение полей «Сумма:», «Процент:», «Коэффициент:» и «От строки №:» зависит от выбранного типа концовочной строки в поле «Тип:»:
· Тип «ИТОГО». Используется для вычисления «предшествующего итога», т.е. суммирования всех значений, полученных при применении концовочных строк,  предшествующих данной формируемой концовочной строке. Поля «Сумма:», «Процент:», «Коэффициент:» и «От строки №:» не используются.
· Тип «Возврат материалов». Используется для суммирования стоимости всех материалов в разделах сметы, у которых в окне «Редактирование материала» (рис. 2.2.11-2. и рис. 2.2.11-3.) включен флажок «Возвратный материал». Поля «Сумма:», «Процент:», «Коэффициент:» и «От строки №:» не используются. Сумма возвращаемых материалов со знаком «минус» при печати сметы выводится в этой концовочной строке.
· Тип «Возврат сумм». Используется для учета возвращаемых сумм. Значение вводится со знаком «минус» в поле «Сумма:»,
· Тип «Доп. расходы». Используются для учета дополнительных расходов подрядчика. Значение вводится в поле «Сумма:»,
· Тип «Затр. вне стоиости». 
· Типы «Затр. от материалов», «Затр. от материалов+оборуд.», «Затр. от оборудования», «Затр. от посл. ИТОГО», «Затр. от прямых затрат», «Затр. от ФЗП осн.» (ФЗП – фонд заработной платы), «Затр. от ФЗП осн.+маш», «Затр. от экспл. машин», «Лимитированные затраты», «От ФОТ в базовых ценах» (ФОТ – фонд оплаты труда). Используются для учета различных затрат и прибыли. Значение вводится в поле «Процент:» или «Коэффициент:».
· Тип «Затр. от строки N…». Используется для указания номера строки в списке концовочных строк, от расчетного значения в которой должен быть произведен расчет. Значение вводится в поле «Процент:» или «Коэффициент:»., а номер строки в поле «От строки №:».
· Тип «Комментарий». Используется для вывода при печати сметы в списке концовочных строк некоторого пояснительного текста. Этот текст вводится в поле «Наименование».
· Тип «Рыночный коэффициент». Используется для учета различных финансовых факторов в работе строительных организаций (например, одновременное увеличение или уменьшение всех расходов, перевод в другой тип валюты и др.). Значение вводится в поле «Процент:» или «Коэффициент:».
· Типы «НДС» (НДС – налог на добавленную стоимость) и «Спецналог». Используются для учета налогов. Значение вводится в поле «Процент:».
· Типы «Нормативная трудоемкость» и «Сметная заработная плата». Используются для  увеличения или уменьшения затрат для указанных типов. Значение вводится в поле «Процент:».
Использование справочника «Типовые концовки» описано в п. 2.2.5.3.2.
7.9.5. Справочник «Виды работ»

Для того чтобы перейти к работе со справочником «Виды работ», надо в Главном меню Комплекса (рис. 7.4-1.) открыть меню «Справочники», затем открыть подменю «Типовые элементы» и исполнить команду «Виды работ» или в Главной панели инструментов Комплекса щелкнуть мышью по кнопке «Виды работ/Исполнители» [image: image485.jpg]


: открывается окно справочника «Виды работ/Исполнители» (пример на рис. 2.3.6-1.).
Использование справочника «Виды работ/Исполнители» описано в п. 2.3.6.1.
7.10. База данных Комплекса АРОС-W: Типы справочников и строчные концовки
В базе данных Комплекса хранятся наименования типов всех нормативных сборников, входящих в подключенную к использованию нормативную базу.
Для того чтобы перейти к работе с типами нормативных сборников, надо в Главном меню Комплекса (рис. 7.4-1.) открыть меню «Справочники», затем исполнить команду «Типы справочников»: открывается окно «Редактор типов сборников» (рис. 7.10-1.).
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Рис. 7.10-1. Окно «Редактор типов сборников»
С каждым типом сборника в базе данных «связана» различная информация, которую использует сметчик при работе. В частности, с типами сборников «связаны» значения накладных расходов и сметной прибыли для формирования строчных концовочных строк (строчных концовок).
Значения строчных концовок хранятся в базе данных Комплекса в файле awrbend.mdb. В этом файле может быть произвольное количество справочников строчных концовок.
В основную поставку Комплекса АРОС-W включено три справочника строчных концовок: «Накладные», содержащий значения только накладных расходов; «Накладные + Прибыль», содержащий значения накладных расходов и сметной прибыли; «Ремонт (Накл + Прибыль)», содержащий для ремонтно-строительных работ значения накладных расходов, умноженные на коэффициент 0,9, и значения сметной прибыли, умноженные на коэффициент 0,85.
Для перехода к просмотру и редактированию данных справочников строчных концовках конкретного нормативного сборника надо:
· В таблице окна «Редактор типов сборников» (рис. 7.10-1.) выбрать требуемое наименование типа сборника.

· В панели инструментов этого окна щелкнуть мышью по кнопке «Концовки» [image: image487.jpg]


:  открывается окно «Концовки сборника» (рис. 7.10-2.).
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Рис. 7.10-2. Окно «Концовки сборника»
В левом поле окна «Концовки сборника» приведены наименования справочников строчных концовок и панель инструментов [image: image489.jpg]L% v



, а в правом поле - группа с наименованием «Основной», содержащая значения для выбранного типа сборника. На рис. 7.10-2 выбран справочник «Накладные + Прибыль» и поэтому в группе «Основной» - и значение накладных расходов, и значение сметной прибыли.
Кнопка «Активизировать выбранный справочник» [image: image490.jpg]


 выделена (как бы утоплена), что свидетельствует о том, что справочник «Накладные + Прибыль» является АКТИВНЫМ, т.е. при использовании построчных концовок значения этого справочника будут автоматически применяться к соответствующим расценкам сметы.
Если надо сделать активным другой справочник, следует выбрать его наименование и щелкнуть мышью по кнопке «Активизировать выбранный справочник».
Для создания нового справочника строчных концовок используется кнопка «Добавить справочник» [image: image491.jpg]


.
Для просмотра и редактирования значений строчных накладных расходов и сметной прибыли надо в правом поле окна «Концовки сборника» (рис. 7.10-2.) дважды щелкнуть мышью по наименованию группы («Основной»): в правом поле окна открываются значения строки со значениями (для данного активного справочника для строчных накладных расходов и строчной сметной прибыли).
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Рис. 7.10-3. Окно «Концовки сборника» со строками строчных концовок
Далее, используя кнопки панели инструментов окна, можно добавлять новые строки, редактировать имеющиеся и т.п. Имеется возможность при редактировании значений, при необходимости, ввести требуемый коэффициент для изменения значения в строке (например, коэффициент для капитального ремонта). После ввода этот коэффициент появляется в столбце «Коэф.» (рис. 7.10-3.).

При редактировании строки открывается окно «Редактирование построчной концовки» (рис. 7.10-4.), в котором выполняются все требуемые действия.
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Рис. 7.10-4. Окно «Редактирование построчной концовки»
Если требуется применить какие-либо значения коэффициентов ко всем строчным концовкам сметы, можно ввести эти значения в группе «Дополнительные коэффициенты» вкладки «Построчные концовки» окна «Алгоритмы расчета» (рис. 2.2.5-10.).
Использование строчных типовых концовок описано в п. 2.2.5.3.1. и в п. 2.2.6.5.
Как правило, частичные (разовые) изменения значений срочных концовок рекомендуется проводить не в концовках сборника, а при редактировании расценок (рис. 2.2.11-1.). На рис. 7.10-5. приведен фрагмент окна «Редактирование расценки» - группа «Схема концовок», в которой представлены инструменты для редактирования строчных концовок.
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Рис. 7.10-5. Группа «Схема концовок»
 Значение коэффициента для строчной концовочной строки можно ввести непосредственно в этой группе. Для этого надо щелкнуть мышью на пересечении требуемой строки и столбца «k=» и затем ввести в эту позицию значение коэффициента.
Если в группе «Схема концовок» (рис. 7.10-5.) щелкнуть мышью по кнопке «Выбрать схему концовок» [image: image495.jpg]


, то становятся доступными наиболее полные возможности редактирования строчных концовочных строк (рис. 7.10-6.).
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Рис. 7.10-6. Средства редактирования строчных концовок при редактировании расценок
Включенный переключатель «Создать для расценки новую схему» позволяет:

· Только в данной расценке отказаться от строчных концовок нормативного сборника, хранящихся в концовках сборника, и в поле ниже переключателя ввести наименование новой схемы концовок (по умолчанию предлагается наименование «Основной 2»).
· Открыть список поля «по типу» (щелкнуть мышью по треугольнику в конце поля справа) и в открывшемся списке выбрать требуемый тип сборника для новой схемы концовок.
· Используя кнопки панели инструментов, отредактировать строки прежней схемы концовок или удалить их и сформировать новые.
· Включить переключатель «Применить ко всем расценкам сметы, использующим схему» и распространить выполненные действия на все расценки сметы, которые до изменений использовали основную схему строчных концовок.

При редактировании строк и добавлении новых строк открывается окно, подобное окну «Редактирование построчной концовки» (рис. 7.10-4.).
Кнопка «ОК» [image: image497.jpg]


 предназначена для фиксации всех изменений, а кнопка «Отмена» [image: image498.jpg]


 - возвращения к старой схеме концовок.
Каждый нормативный сборник в базе данных  «сцеплен» с конкретным типом сборника из списка в окне «Редактор типов сборников» (рис. 7.10-1.). По данным этого типа к расценкам сборника могут применяться строчные концовки.

Для просмотра и, если необходимо, изменения этих типов надо в дополнительном меню Комплекса исполнить команду «Изменить» или в панели инструментов окна «Расценки» (рис.7.7-1.) щелкнуть мышью по кнопке «Редактировать» [image: image499.jpg]


: открывается окно «Редактирование сборника расценок» (рис. 7.10-7.).
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Рис. 7.10-7. Окно «Редактирование сборника расценок»
В поле «Концовки по типу» выведено наименование типа сборника для расчета строчных концовок (на рис. 7.10-7. – это «Отделка»). Если надо изменить тип сборника, следует открыть список поля «Концовки по типу» (щелкнуть мышью по треугольнику в конце поля) и из списка выбрать наименование требуемого типа: выбранное наименование заносится в поле и после щелчка по кнопке «Сохранить» «сцепляется» с данным нормативным сборником.
7.11. Резервное сохранение базы данных Комплекса АРОС-W
В процессе составления и расчета сметы не требуется выполнения никаких дополнительных действий по сохранению введенных данных: все, что сметчик вводит в сметы (новые, ранее разработанные), в справочники типовых элементов и т.п. немедленно автоматически сохраняется в базе данных Комплекса.

Резервное сохранение базы данных производится для обеспечения сохранения базы данных Комплекса при несанкционированных и непредвиденных прерываниях его работы (нарушения в работе аппаратных и программных средств компьютера, отключение напряжения питания и т.п.).
Как правило, периодичность автоматического вывода сообщения о необходимости выполнения резервного копирования определяется при первом выключении Комплекса после его установки на жесткий диск компьютера. В этом случае выводится сообщение «Вы хотите закончить работу с программой?» (рис. 7.11-2.) с кнопками «Да» и «Нет». Если щелкнуть мышью по кнопке «Да», открывается окно «Мастер резервного копирования» (рис. 7.11-1.).
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Рис. 7.11-1. Окно «Мастер резервного копирования»
Установка периодичности производится в счетчике «Автоматическое создание резервной копии через [image: image502.jpg]


  дней».
Рекомендуемые установки для резервного копирования:

· Периодичность копирования – 1 день.
· Справочники расценок сохранять не обязательно. Поэтому флажок «Включать в архив справочники расценок» можно не включать. Необходимые пояснения приведены в поле (ниже этого флажка) на рис. 7.11-1.
· Флажок «Не выводить запрос на резервное копирование» не включать. Если флажок не включен, то при завершении работы Комплекса (например, в конце рабочего дня) будет выведено сообщение «Вы хотите закончить работу с программой?» с кнопками «Да» и «Нет» и после щелчка мышью по кнопке «Да» второе сообщение: «Выполнить резервное копирование?» (рис. 7.11-2.). Для выполнения копирования надо щелкнуть мышью по кнопке «Да».
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Рис. 7.11-2. Сообщение о завершении работы и выполнении резервного копирования
Сообщение «Выполнить резервное копирование?» выводится только один раз в течение рабочего дня. Поэтому при многократном запуске и завершении работы Комплекса в течение одного астрономического дня (от 0 до 24 часов) после щелчка по кнопке «Да» оно больше не появится. Для выполнения повторного резервного копирования надо в панели задач MS Windows щелкнуть мышью по кнопке «Пуск», открыть подменю «Программы», открыть подменю «АРОС-W» и исполнить команду «Мастер автосохранения системы АРОС-W». Эту команду можно исполнять в течение дня сколько угодно раз.
Резервное сохранение базы данных рекомендуется выполнять при завершении работы Комплекса тогда, когда до этого завершения создавались новые сметы, вносились какие-либо изменения в справочники типовых элементов, в ранее составленные сметы и т.п. 
В результате резервного сохранения в папке «Backup» (п. 7.2.2.12.), которая размещается в той же папке, где и база данных Комплекса (например, в папке «C:\Program Files\Forvis Ltd\Aros‑W\Bases\Backup»), формируются два файла «arosw.zip» и «awcond.awz». В файле «arosw.zip» хранится zip-архив основного файла базы данных «arosw.mdb», а в файле «awcond.awz»  - дополнительная информация о базе данных. При несанкционированных отказах аппаратных или программных средств компьютера и нарушении целостности базы данных Комплекса эти файлы могут быть использованы для восстановления, в первую очередь, всех ранее (до сбоев) составленных смет.
Внимание! При новом резервном сохранении базы данных результаты предыдущего резервного сохранения, т.е. файлы «arosw.zip» и «awcond.awz» пропадают и заменяются новыми файлами с такими же именами. Поэтому, если при работе с Комплексом в течение текущего дня появлялись какие-либо сбои в работе  аппаратных и программных средств, резервное сохранение выполнять не рекомендуется. При возникновении подобных ситуаций рекомендуется завершить работу Комплекса без резервного сохранения, затем запустить Комплекс и тщательно проверить состояние и работоспособность базы данных и всех элементов (смет, справочников и т.п.), с которыми работал сметчик до сбоев. При нарушении целостности и работоспособности проверяемых элементов рекомендуется использовать результаты последнего резервного сохранения для восстановления базы данных.
7.12. Поисковая система Комплекса АРОС-W
Поисковая система Комплекса предназначена для обеспечения быстрого нахождения в таблицах рабочих окон, и, следовательно, в базе данных Комплекса требуемых для работы элементов – расценок, материалов, механизмов, смет, разделов, индексов, коэффициентов и т.п.
Поиск производится по любому параметру элемента: по любому количеству слов из наименования, по любым цифрам из кода и даже по входящим ресурсам расценки.

Для обращения к поисковой системе можно воспользоваться командами дополнительных меню рабочих окон или кнопками панелей инструментов этих окон.
В дополнительных меню рабочих окон используется подменю «Поиск» и его команды «По коду», «По наименованию» и «Продолжить» (Приложение 7.4.), в панелях инструментов рабочих окон используется кнопка «Поиск» [image: image505.jpg]


 (Приложение 7.5.).
При обращении к поисковой системе Комплекса открывается окно «Поиск», содержание информации которого и набор средств управления поиском зависят от назначения и содержания рабочего окна. На рис. 7.12-1. приведен пример окна «Поиск» с полным набором средств управления поиском.
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Рис. 7.12-1. Окно «Поиск»
Визуализация результатов поиска зависит от установленного режима поиска.
Назначение полей, флажков и переключателей:

· Поле со списком «Образец». В это поле вводятся значения кодов или наименования искомых элементов таблиц. Введенные коды и наименования накапливаются в списке поля и могут многократно использоваться при последующих обращениях к поисковой системе для сокращения времени ввода при поиске таких же или новых элементов. Для того чтобы открыть список поля, надо щелкнуть мышью вначале по треугольнику в конце поля и затем в открывшемся списке - по требуемому коду или наименованию: выбранный элемент списка заносится в поле и по нему можно организовать поиск. При необходимости занесенное значение можно изменить. Накопленный список сохраняется до завершения текущего сеанса работы Комплекса
· Группа «Искать по …». Переключатели группы используются для установки типа поиска элемента или типа таблиц, в которых требуется произвести поиск. 
Если включен переключатель «По наименованию» или «По коду», то в указанной области поиска производится поиск элемента по наименованию или коду, введенному в поле «Образец». Результаты поиска зависят от установок в группе «Режим поиска».
Если включен переключатель «По полному наименованию», то в указанной области поиска производится поиск элемента, наименование или код которого точно совпадает с введенным в поле «Образец». Результаты поиска зависят от установок в группе «Режим поиска».

Если включен переключатель «В ресурсах-материалах» или «В ресурсах-механизмах»,  то в указанной области поиска производится поиск расценок, в списки материалов или механизмов которых входит материал или механизм, имеющий наименование или код, введенный в поле «Образец». Работает только при установке режима «Сделать выборку» в группе «Режим поиска».
· Группа метода поиска.. Переключатели группы («И» и «ИЛИ») используются для установки метода поиска элемента в таблицах. 

Если включен переключатель «И», то в указанной области поиска производится поиск элемента, в наименование или код которого входят все слова или значения, веденные в поле «Образец». Результаты поиска зависят от установок в группе «Режим поиска».

Если включен переключатель «ИЛИ», то в указанной области поиска производится поиск элемента, в наименование или код которого входит любое из слов или значений, веденных в поле «Образец». Результаты поиска зависят от установок в группе «Режим поиска».

Если наименование или код, введенные в поле «Образец» состоят только из одного слова или значения, то установки в этой группе не влияют на результаты поиска.
· Группа «Искать».. Переключатели группы («С начала», «Вперед» и «Назад») определяют направление поиска: с начала таблицы, вперед или назад от места последней остановки поиска.
· Флажок «Только образец целиком». Флажок доступен только при установке метода поиска «ИЛИ». Если флажок включен, то в указанной области поиска отыскиваются только такие элементы, в наименование или код которых входят все слова или значения, введенные в поле «Образец».

· Группа «Режим поиска».. Переключатели группы («Искать в данном диапазоне» и «Сделать выборку») определяют возможные результаты поиска.
Если включен переключатель «Искать в данном диапазоне», то после обнаружения в указанной области поиска первого элемента, наименование или код которого введены в поле «Образец», закрывается окно «Поиск», открывается таблица с найденным элементом и этот элемент автоматически выбирается (позиционируется) в таблице. Для продолжения поиска надо в дополнительном меню рабочего окна открыть подменю «Поиск» и исполнить команду «Продолжить»: произойдет остановка поиска на следующем обнаруженном элементе и т.д. до окончания поиска.
Если включен переключатель «Сделать выборку», то при обнаружении в указанной области поиска первого элемента, наименование или код которого введены в поле «Образец», открывается окно «Поиск …» (пример на рис. 7.12-2.) и в него начинается вывод всех элементов, удовлетворяющих условиям поиска.
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Рис. 7.12-2. Окно «Поиск …» с результатами поиска
Для прерывания поиска щелкнуть мышью по кнопке «Прервать».

По окончании поиска на фоне окна «Поиск …» выводится сообщение о завершении (как на рис. 7.12-2.) или сообщение том, что искомый элемент не обнаружен в таблицах. Затем следует щелкнуть мышью по кнопке «ОК».
Если в таблице результатов поиска (рис. 7.12-2.) окажется требуемый элемент, теперь его достаточно легко найти уже в той таблице базы данных, в которой его обнаружила поисковая система. Для этого надо в таблице результатов поиска дважды щелкнуть мышью по требуемой строке или выбрать требуемую строку и щелкнуть мышью по кнопке «Выбрать»: открывается окно сборника, ценника, кодификатора и т.п. и в его таблице автоматически выбирается (позиционируется) строка найденного элемента.
· Флажок «Возможеость прервать запрос». Если флажок включен, то в окне результатов поиска (рис. 7.12-2.) доступна кнопка «Прервать».
· Флажок «Вывод с ценой». Если флажок включен, то в окне результатов поиска (рис. 7.12-2.) выводится не только наименования найденных элементов, но и соответствующие цены (сумма прямых затрат по расценке, базовая стоимость материала и т.п.) и единицы измерений элементов. 
· Флажок «Только в текущем сборнике». Если флажок включен, то поиск производится только в сборнике, ценнике и т.п., который выбран в таблице наименований, либо в текущем (открытом) сборнике, ценнике и т.п.
· Флажок «Интеллектуальный поиск». Флажок доступен только тогда, когда включен переключатель типа поиска «По коду». Если флажок включен, то поиск элемента может производиться по сокращенному значению кода. Например, в поле «Образец» вместо кода искомого элемента «31-01-015-4» можно ввести код «31-1-15-4».
7.13. Настройка алгоритмов расчета сметы
Для того чтобы перейти к настройке алгоритмов расчета сметы, надо в таблице окна «Сметы» выбрать наименование требуемой сметы и в панели инструментов окна щелкнуть мышью по кнопке «Алгоритмы» [image: image508.jpg]


: открывается окно «Алгоритмы расчета» и его первая вкладка «Основные» (рис. 7.13‑1.).
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Рис. 7.13-1. Вкладка «Основные» окна «Алгоритмы расчета»
Если в таблице смет окна «Сметы» выбрано наименование требуемой сметы, открыто окно «Редактор разделов сметы» или окно «Расценки по разделу», то для открытия окна «Алгоритмы расчета» можно в Главном меню Комплекса щелкнуть мышью по кнопке «Алгоритмы сметы» [image: image510.jpg]


.

Многие вопросы настройки алгоритмов расчета сметы рассмотрены в различных параграфах настоящей Инструкции. Поэтому ниже будет дано описание тех настроек, которые еще не описаны, и приведены ссылки на уже описанные настройки.
7.13.1. Вкладка «Основные»

Назначение полей, флажков и переключателей (рис. 7.13-1.):

· Флажок «Вывод короткого имени расценки». Если флажок включен, то при печати сметы будет выводиться не полные (из нормативных сборников), а сокращенные наименования расценок сметы. 

· Флажок «Короткий заголовок сметы / акта». Если флажок включен, то при печати сметы ее заголовок будет выведен на первом листе сметы перед таблицей расценок. Если флажок выключен, то заголовок сметы будет выведен на отдельном титульном листе, а таблица сметы, начиная со второго листа распечатки.
· Флажок «Перевод в текущие цены по разделам». Этот флажок определяет одну из важнейших настроек алгоритмов расчета сметы. Если флажок включен, то при печати сметы будет выводиться не полные (из нормативных сборников), а сокращенные наименования расценок сметы. 

О различных вариантах использования настройки флажка «Перевод в текущие цены по разделам» дано в пп. 2.2.4., 2.2.6.3., 2.3.4., 3.4,, 5.1.4.
Учитывая исключительное влияние установки этого флажка на результаты расчета сметы, приведем  еще раз его состояния:
· Если индекс пересчета в текущие цены применяется на итог сметы без учета индексирования разделов, то флажок «Перевод в текущие цены по разделам» ДОЛЖЕН БЫТЬ ВЫКЛЮЧЕН.

· Если индекс пересчета в текущие цены применяется на итоги разделов сметы (в каждом разделе может быть свой индекс пересчета), то флажок «Перевод в текущие цены по разделам» ДОЛЖЕН БЫТЬ ВКЛЮЧЕН.
· Группа «Округлять итоговые суммы до».. Переключатели группы («1 000 рублей», «1 рубля» и «1 копейки») используются для установки метода округления суммарных сметных стоимостей (раздела, сметы) определяют возможные результаты поиска – до 1000 рублей, до рубля или до копейки..

· Флажок «Округлять расценку до 1 рубля». Если флажок включен, то сумма стоимости работ и ресурсов по расценке сметы с учетом выведенного объема (количества) работ и ресурсов округляется при расчете сметы до одного рубля. Если флажок выключен, то округление производится до одной копейки.
· Поле со списком «Форма локальной сметы». Если флажок включен, то сумма стоимости работ и ресурсов по расценке сметы с учетом выведенного объема (количества) работ и ресурсов округляется при расчете сметы до одного рубля. Если флажок выключен, то округление производится до одной копейки.
О различных вариантах использования настройки флажка «Форма локальной сметы» дано в пп. 2.8., 3.1., 3.3., 3.4., 4.1.,5.2.
· Поле со списком «Зона». Используется для установки номера ценовой зоны, расценки, ценники и кодификаторы которой автоматически извлекаются из базы данных Комплекса, и используются при составлении и расчете сметы и расценивании ее ресурсов.

· Поле «Регион для поправок к расценкам». В распространяемых вкрсиях Комплекса АРОС-W не используется.

7.13.2. Вкладка «Дополнительно»

Назначение полей и флажков (рис. 7.13-2.):
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Рис. 7.13-2. Вкладка «Дополнительно» окна «Алгоритмы расчета»
· Флажок «Не печатать коэффициенты расценок». Если флажок включен, то коэффициенты, применяемые к отдельным расценкам сметы, не выводятся на печать. Если флажок выключен, то при печати сметы коэффициенты расценок печатаются после наименования сметы.
· Флажок «Применять выделение расенок при печати». Если флажок включен, то расценки сметы, выделение которых произведено при форматировании расценок (п. 2.3.5.), выделяются и при печати сметы. 
· Флажок «Печатать расценки-комментарии». Если флажок включен, то расценки сметы, объявленные комментариями при форматировании расценок (п. 2.3.5.), выводятся на печать и при печати сметы. 

· Флажок «Печатать формулы». Если флажок включен, то формулы для расчета объема (количества) работ, введенные при занесении расценок в раздел (Приложение 7.15.), выводятся на печать и при печати сметы.
· Поле со списком «Фильтрация по виду работ/исполнителю». Использование фильтра для выбора (фильтрации) из сметы расценок конкретных исполнителей с целью расчета стоимости работ, производимых этими исполнителями, и вывода их на печать приведено в п. 2.3.6.
· Флажок «Номера расценок вручную». Если флажок включен, то расценкам в таблице окна «Расценки по разделу» можно присваивать любые номера (п. 2.2.7.2.).
· Флажок «Сквозная нумерация расценок». Если флажок включен, то расценки во всех разделах сметы (в таблицах окон «Расценки по разделу») имеют сквозную последовательную нумерацию (в порядке следования разделов в смете).
7.13.3. Вкладка «Построчные концовки»

Назначение полей и флажков (рис. 7.13-3.):
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Рис. 7.13-3. Вкладка «Построчные концовки» окна «Алгоритмы расчета»
· Группа «Алгоритм». Флажки группы («Печатать в расценке (комментарий)», «Применять на раздел» и «Применять в конце сметы») используются для установки метода расчета и печати построчных концовок.
Флажок «Печатать в расценке (комментарий)» доступен только после включения флажков «Применять на раздел» и «Применять в конце сметы».
Если включен флажок «Применять на раздел», то построчный расчет накладных расходов и сметной прибыли производится автоматически в каждом разделе и суммарные значения накладных расходов и сметной прибыли по видам работ выводятся при печати сметы перед концовками раздела. После включения этого флажка наименование флажка «Применять в конце сметы» изменяется на «Печатать в конце сметы».
Если включен флажок «Применять в конце сметы», то построчный расчет накладных расходов и сметной прибыли производится автоматически в конце сметы и суммарные значения накладных расходов и сметной прибыли по видам работ по всем разделам сметы выводятся при печати сметы перед концовками сметы. Если этот флажок изменил свое наименование на «Применять в конце сметы» (после включения флажка «Применять на раздел») и включен, то перед концовками сметы будут дополнительно распечатаны сгруппированные наименования и значения всех строчных концовок из всех разделов сметы.

Если включен флажок «Печатать в расценке (комментарий)», то в конце наименования  каждой расценки при печати будет дополнительно выводиться значение построчных концовок, примененных к этой расценке
· Группа «Дополнительные коэффициенты». Поля группы («На накладные» и «На сметную прибыль») используются для ввода и применения общих коэффициентов ко всем строчным концовкам.

Если в поле «На накладные» введено числовое значение, то во всей смете ко всем строчным значениям накладных расходов будет применено это значение в качестве коэффициента строчных накладных расходов.
Если в поле «На сметную прибыль» введено числовое значение, то во всей смете ко всем строчным значениям сметной прибыли будет применено это значение в качестве коэффициента строчной сметной прибыли.
Если и в поле «На накладные», и в поле «На сметную прибыль» введены числовые значения, то во всей смете ко всем строчным значениям и накладных расходов, и сметной прибыли будут применены эти значения в качестве строчных коэффициентов.
О различных вариантах настроек вкладки «Построчные концовки» и использовании построчных концовок дано в пп. 2.2.5.3.1., 2.2.3.5.2., 2.2.6.5., 2.2.7.2. и в Приложении 7.10.
· Поле со списком «Справочник построчных концовок». Выведенное в поле значение «<Активный>» свидетельствует о том, что к расценкам выбранной сметы будут применяться строчные концовки из справочника строчных концовок, который был активизирован в правом поле окна «Концовки сборника» (Приложение 7.10, рис. 7.10-2). Если для выбранной сметы надо использовать другой справочник строчных концовок, следует открыть список поля (щелкнуть мышью по треугольнику в конце поля), выбрать наименование требуемого справочника и щелкнуть мышью по кнопке «Сохранить».
7.13.4. Вкладка «Ресурсные сметы»

Назначение полей и флажков (рис. 7.13-4.):
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Рис. 7.13-4. Вкладка «Ресурсные сметы» окна «Алгоритмы расчета»
· Группа «Затраты на трудовые ресурсы считать».. Переключатели группы («По каждому разряду отдельно» и «По среднему разряду») используются для установки метода использования разрядов рабочих при определении затрат на трудовые ресурсы при расчете сметы. 

· Флажок «Печатать в ресурсной смете базисные цены». Если флажок включен, то при печати смет, расчет которых производился одним из ресурсных методов, распечатываются и базисные цены ресурсов.
· Группа «В «ресурсной МДС» ресурсы печатать»».. Переключатели группы («у расценки», «в конце раздела» и «в конце сметы») используются для установки способа печати ресурсов сметы для типа локальной сметы «Ресурсная МДС». 

7.14. Формирование собственных пользовательских сборников расценок из составленных смет
Иногда в интересах сокращения времени и затрат труда при составлении и расчете сметы целесообразно из расценок, занесенных сметчиком в различные сметы (взятых из нормативных сборников и сформированных вручную), сформировать свой собственный сборник пользовательских расценок.
Для формирования собственного сборника расценок надо:

· В окне «Расценки» (рис. 7.7-1.) щелкнуть мышью по кнопке «Добавить» [image: image514.jpg]


: открывается окно «Создание сборника расценок» (рис. 7.14-1.).
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Рис. 7.14-1. Окно «Создание сборника расценок»

· Заполнить поля окна (рис. 7.14-1.) и щелкнуть мышью по кнопке «Создать»: пользовательский сборник создан.

Далее остается переместить требуемые расценки из раздела (или разделов) смет в свой пользовательский сборник. Это сделать достаточно просто:
· Открыть окно «Расценки по разделу», в котором есть требуемые расценки.

· В панели инструментов окна «Расценки по разделу» щелкнуть мышью по кнопке «Добавить из справочника» [image: image516.jpg]


: ниже окна «Расценки по разделу» открывается окно «Расценки (Режим добавления)» подобно тому, как открывается окно при занесении расценок в раздел (рис. 2.2.7-3.).
· В окне «Расценки (Режим добавления)» открыть созданный пользовательский сборник.

· В панели инструментов окна «Расценки по разделу» для кнопки  «Перемещение/копирование» установить режим копирования (кнопка должна принять вид [image: image517.jpg]


).
· Скопировать («отбуксировать») при нажатой левой кнопке мыши требуемую расценку из окна «Расценки по разделу» в свой пользовательский сборник, открытый в окне «Расценки (Режим добавления)».
Расценки можно копировать («буксировать») по одной или предварительно выделенными группами.

После завершения формирования пользовательского сборника он может использоваться сметчиком при занесении расценок в раздел как обычный нормативный сборник.
7.15. Ввод количества (объема) работ в виде формулы
При добавлении в раздел сметы расценок из справочника расценок (п. 2.2.7.2.) всегда требуется ввести количество или объем работ для заносимой расценки. В некоторых случаях требуемое количество может быть точно определено сметчиком в виде конкретного числа или же сметчик может его получить его значение из проекта. Тогда полученное или известное значение вводится в поле окна «Введите количество…»  (рис. 2.2.7-5.).

Однако довольно часто для определения объема работ заносимой расценки приходится выполнять некоторые вычисления. Для этих целей сметчики используют, как правило, настольный калькулятор или программу «Калькулятор» операционной системы MS Windows. Совершенно очевидно, что такой метод расчета, во-первых, требует выполнения нескольких ручных операций, во-вторых, «отвлекает» сметчика от компьютерной среды Комплекса и, в-третьих, не совсем оптимален по времени.

Для оказания помощи сметчику при вводе объемов работ, требующих вычислений, в Комплексе АРОС-W в поле окна «Введите количество…»  разрешается вводить расчетные формулы.

При вводе формул используются общие правила построения арифметических выражений, практически все общепринятые знаки операций и функций компьютерного калькулятора: сложение (+), вычитание (-), умножение (*), деление (/), возведение в степень (^), логарифмические и тригонометрические функции, открывающие и закрывающие скобки, точка или запятая для разделения целой и дробной частей и т.п.

На рис. 7.15-1. приведен пример ввода формулы для вычисления количества (объема) работ по расценке при ее занесении в раздел сметы.
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Рис. 7.15-1. Пример ввода формулы для вычисления количества (объема) работ
После ввода формулы надо щелкнуть мышью по кнопке «ОК»: автоматически производится расчет количества (объема) работ расценки, расхода основных и вспомогательных материалов, механизмов и прямых затрат.

Если после щелчка по кнопке «ОК» окно «Введите количество …» не закрылось, формула окрасилась красным цветом, а поле с формулой - желтым цветом, это означает, что при вводе формулы сметчик допустил ошибки какие-то ошибки (например, использовал запрещенные знаки операций, пропустил какую-то операцию и др.). В этом случае надо найти и исправить свои ошибки и еще раз щелкнуть мышью по кнопке «ОК».

Формулы, введенные для расчета количества (объема) работ заносимой в раздел расценки можно, при необходимости, вывести на печать. Для этого надо перед печатью сметы на вкладке «Дополнительно» окна «Алгоритмы расчета» (рис. 2.2.3-1.) включить флажок «Печатать формулы». Тогда при печати сметы после наименования расценки, в которой количество (объем) работ вычислялись по формуле, выводится и сама расчетная формула.

7.16. Перенос смет с компьютера на компьютер

Нередко в практике работы сметчика приходится смету, составленную в среде Комплекса АРОС-W на одном компьютере, переносить на другой компьютер, на котором также установлен Комплекс АРОС-W. 

Причины необходимости переноса сметы (именно сметы, а не распечатки сметы) весьма разнообразны: перенос сметы на компьютер партнера, перенос сметы с целью ее корректировки на объекте, передача сметы в другую организацию и т.п.

Процесс переноса сметы включает два независимых этапа:

· на компьютере, с которого переносится смета: выбор сметы из базы данных Комплекса, формирование файла сметы и сохранение файла на каком-либо носителе информации;

· на компьютере, на который переносится смета: чтение файла сметы с носителя информации, преобразование файла в сметный формат и включение сметы в базу данных Комплекса.

Сформированный файл сметы может быть сохранен на любом компьютерном носителе информации: на дискете, на внешнем (переносном) USB-винчестере, на Flash Disk’е и других доступных сметчику носителях. Иногда для переноса сметы с компьютера на компьютер в локальной сети (при использовании нескольких локальных версий Комплекса АРОС-W) файл сметы можно сохранить на сервере или жестком диске любого компьютера сети,
При переносе сметы с компьютера на компьютер исключены возможности потери какой‑либо информации переносимой сметы, так как в формируемый отдельный файл включаются все данные этой сметы: разделы, расценки ресурсы, индексы пересчета, коэффициенты начислений, концовки и вся справочная информация (наименования, исполнители, комментарии и т.д.). Поэтому перенесенная смета восстанавливается из файла на другом компьютере полностью и точно в том же виде.

Для формирования и сохранения файла сметы надо:

· В таблице смет окна «Сметы» (рис. 2.2.2-2.) выбрать наименование переносимой сметы.

· В панели инструментов окна «Сметы» щелкнуть мышью по кнопке «Сохранить» [image: image519.jpg]


: открывается окно «Сохранить как» (рис. 7.16-1.).

На рис. 7.16-1. приведен пример сохранения сметы «Жилой дом», которую предполагается перенести на другой компьютер.
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Рис. 7.16-1. Пример окна «Сохранить как»
В поле «Имя файла» окна «Сохранить как» заносится полное наименование переносимой сметы. Если в наименовании переносимой сметы есть символы, которые запрещены в операционной системе MS Windows  для имен файлов, они автоматически будут заменены пробелами.

В поле «Тип файла» выводится расширение файла (*.awe), в который преобразуется переносимая смета. 

· Открыть список поля «Папка» (щелкнуть мышью по треугольнику справа в конце поля) и в открывшемся списке выбрать носитель информации, на котором надо сохранить переносимую смету.

· В поле «Имя файла» изменить, если необходимо, имя переносимого файла.

· Щелкнуть мышью по кнопке «Сохранить»: окно закрывается, смета выбирается из базы данных Комплекса и из нее формируется требуемый для переноса файл. Файл сохраняется (записывается) на указанном сметчиком носителе информации.

Примечание 7.16.1. Имя сформированного файла переносимой сметы не оказывает никакого влияния на наименование, которое получит эта смета после восстановления на другом компьютере, так как оно используется только при сохранении сметы на носителе информации и при чтении файла с этого носителя. Поэтому в поле «Имя файла» можно оставить наименование сметы, которое автоматически выводится Комплексом. Если наименование сметы слишком длинное (содержит много символов), для удобства чтения его можно сократить или заменить другим.

В примере на рис. 7.16-1. файл переносимой сметы получит имя «Жилой дом.awe».
Для восстановления перенесенной сметы на другом компьютере надо:

· Подключить носитель информации, на который был записан файл переносимой сметы (вставить дискету в устройство чтения, подключить Flash Disk и т.п.).

· Запустить Комплекс АРОС-W и открыть окно «Сметы».

· В панели инструментов окна «Сметы» (рис. 2.2.2-2.) щелкнуть мышью по кнопке «Загрузить» [image: image521.jpg]


: открывается окно «Открыть» (рис. 7.16-2).
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Рис. 7.16-2. Пример окна «Открыть»
· Открыть список поля «Папка» (щелкнуть мышью по треугольнику справа в конце поля) и в открывшемся списке выбрать носитель информации, на котором находится файл переносимой сметы. Если файл переносимой сметы был сохранен на сервере или на жестком диске одного из компьютеров сети, надо открыть содержимое (список папок и файлов) сервера или этого жесткого диска.

· В списке имен файлов носителя информации выбрать имя файла переносимой сметы. Файл переносимой сметы имеет расширение *.awe (это видно в поле «Тип файла»).

· Щелкнуть мышью по кнопке «Открыть»: окно закрывается, по информации в файле восстанавливается смета, ее наименование заносится в таблицу окна «Сметы» и смета сохраняется в базе данных Комплекса на новом компьютере.

Далее с восстановленной сметой можно «обращаться» точно так же, как и со сметой, созданной на данном компьютере.

7.17. Импорт и экспорт смет

В Приложении 7.16.. описан способ переноса сметы с одного компьютера на другой в сметном формате Комплекса АРОС-W, т.е. импорт и экспорт смет из среды Комплекса на одном компьютере в среду Комплекса на другом компьютере.

Однако в практике работы сметчика часто возникает необходимость импорта (приема) в Комплекс АРОС-W смет из предыдущих версий семейства программ АРОС и из других сметных программ, а также экспорта (передачи) смет из среды Комплекса в другие сметные программы.

Основные возможности Комплекса АРОС-W при решении задач импорта и экспорта смет:

· Групповой и одиночный импорт смет из предыдущих версий программ семейства АРОС в Комплекс АРОС-W.
· Импорт базовой сметы в Комплекс АРОС-W.

· Импорт смет из систем сторонних разработчиков в Комплекс АРОС-W
· Экспорт смет из Комплекса АРОС-W в системы сторонних разработчиков.

Обмен сметами с системами сторонних разработчиков (импорт и экспорт) осуществляется в формате АРПС 1.10 (Ассоциация Разработчиков Программных Средств для Строительства, версия 1.10). Этот формат был разработан для обмена данными (передачи информации по локальным сметам и актам выполненных работ) между различными сметными компьютерными программами.

Для обеспечения такого обмена сметные компьютерные программы должны иметь специальные программные модули для перевода смет из своего формата в формат АРПС (с целью экспорта своих смет в программы сторонних разработчиков) и перевода смет из формата АРПС в свой формат (с целью импорта смет из программ сторонних разработчиков).

В результате перевода сметы в формат АРПС создается текстовый файл с произвольным именем и расширением в кодовой таблице 866 (DOS), т.е. создается текстовый файл в кодировке операционной системы MS DOS.
В Комплексе АРОС-W есть все программные модули, необходимые для перевода в формат АРПС и обратно.
7.17.1. Импорт смет в Комплекс АРОС-W
Для вызова команд выполнения операций импорта смет надо:

· Открыть окно «Сметы».

· В Главном меню Комплекса открыть меню «Сметы» или щелкнуть правой кнопкой мыши в окне «Сметы» и в открывшемся меню выбрать подменю «Импорт». 

На рис. 7.17-1.  приведено меню «Импорт».
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Рис. 7.17-1. Меню «Импорт»
7.17.1.1. Групповой импорт смет из предыдущих версий программ семейства АРОС в Комплекс АРОС-W
При групповом импорте смет можно импортировать в Комплекс АРОС-W всю базу данных или выбрать для импорта требуемые сметы. Импортируемые сметы должны быть в формате dbf (расширение файла сметы *.dbf)

Для группового импорта смет надо:

· В подменю «Импорт» (рис. 7.17-1.) исполнить команду «Импорт»: открывается окно «Импорт базы данных смет» (пример на рис. 7.17-2.).
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Рис. 7.17-2. Пример окна «Импорт базы данных смет»
· Открыть список поля «Выберите каталог, содержащий импортируемую базу» (щелкнуть мышью по кнопке [image: image525.jpg]


 в конце поля справа): открывается окно «Выберите базу данных для импорта» (пример на рис. 7.17-3.) и в этом окне открыть диск и папку, в которой хранятся файлы смет базы данных (диск открыть в поле «Диски», а в поле, которое выше поля «Диски», открыть требуемую папку). После открытия папки с базой данных в поле слева выводится наименование файла со списком смет этой базы TAR.DBF.
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Рис. 7.17-3. Пример окна «Выберите базу данных для импорта»
· Щелкнуть по кнопке «ОК»: окно «Выберите базу данных для импорта» закрывается и в таблицу окна «Импорт базы данных смет» заносятся наименования всех смет импортируемой базы данных (пример на рис. 7.17-4.)
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Рис. 7.17-4. Пример окна «Импорт базы данных смет»
После вывода наименования всех смет автоматически отмечаются в таблице «галочкой» красного цвета, что означает готовность базы данных к импорту в базу данных Комплекса АРОС-W.
· Если надо импортировать все сметы базы данных, в панели инструментов окна «Импорт базы данных смет» щелкнуть мышью по кнопке «Выполнить»: начинается перевод смет в формат Комплекса АРОС-W и в полях «Смета:» и «Всего:» (рис. 7.17‑4.) появляются линейные индикаторы, показывающие состояние перевода в процентах. В это же время в таблице смет автоматически убираются «галочки» красного цвета у наименований смет, которые уже переведены в новый формат. По окончании импорта отмеченных смет выводится сообщение «Импорт базы данных выполнен».

· Щелкнуть мышью по кнопке «ОК»: импортируемые сметы переводится в формат Комплекса АРОС-W, сохраняются в базе данных Комплекса и их наименования заносится в таблицу окна «Сметы».

При групповом импорте смет, используя кнопки «Отменить», «Отметить» (появляется, если в списке смет выбрать не отмеченную «галочкой» смету), «Отметить все» (становится доступной, если в списке смет есть хотя бы одна смета, не отмеченная «галочкой»), «Отменить все» (рис. 7.17‑4.) можно указать любое требуемое для импорта число смет. Так, для импорта одной сметы можно в списке смет оставить отмеченной только одну единственную требуемую смету и затем щелкнуть мышью по кнопке «Выполнить»
7.17.1.2. Импорт одной сметы из предыдущих версий программ семейства АРОС в Комплекс АРОС-W
Для импорта только одной сметы или нескольких одиночных смет в разных базах данных целесообразно в подменю «Импорт» (рис. 7.17-1.) исполнить команду «Импорт из файла»: открывается окно «Открыть файл», подобное окну на рис. 7.16-2.
Далее выполнить следующие действия:
· Открыть список поля «Папка» (щелкнуть мышью по треугольнику справа в конце поля), затем открыть диск и папку, в которой находится файл импортируемой сметы. Файл сметы должен иметь расширение *.dbf  (это видно в поле «Тип файла»).

· В списке имен файлов выбрать имя файла импортируемой сметы, в поле «Имя файла» после имени файла ввести символ «точка» и расширение файла dbf (например, если имя файла AR000016, то после ввода получится AR000016.dbf).

· Щелкнуть мышью по кнопке «Открыть»: окно закрывается, импортируемая смета переводится в формат Комплекса АРОС-W, сохраняется в базе данных Комплекса и ее наименование заносится в таблицу окна «Сметы».

7.17.1.3. Импорт базовой сметы в Комплекс АРОС-W
Импортируемая базовая смета (п. 2.2.) должна быть в формате Комплекса АРОС-W.

Такая операция позволяет сметчику использовать на своем компьютере базовую смету, в которую на компьютере партнера или близкой по профилю работы фирмы занесли требуемую информацию - разделы, расценки, материалы, индексы, коэффициенты, концовки и т.п.
Для импорта базовой сметы надо:

· В подменю «Импорт» (рис. 7.17-1.) исполнить команду «Импорт базовой сметы»: выводится сообщение «Вы действительно хотите произвести замену базовой сметы?».
· Щелкнуть мышью по кнопке «Да»: открывается окно «Открыть файл», подобное окну на рис. 7.16-2.
· Открыть список поля «Папка» (щелкнуть мышью по треугольнику справа в конце поля), затем открыть диск и папку, в которой находится файл импортируемой базовой сметы. Файл базовой сметы должен иметь расширение *.awe  (это видно в поле «Тип файла»).

· В списке имен файлов выбрать имя файла базовой сметы.

· Щелкнуть мышью по кнопке «Открыть»: окно закрывается, импортируемая новая базовая смета сохраняется в базе данных Комплекса и в таблице окна «Сметы» заменяет старую базовую смету.

Так как импортируемая базовая смета имеет расширение *.awe, очевидно, что она была сформирована на компьютере, с которого импортируется, как обычная переносимая смета (Приложение 7.16.).

7.17.1.4. Импорт смет из систем сторонних разработчиков в Комплекс АРОС-W
Для импорта в Комплекс АРОС-W сметы из другой сметной программы надо:

· В подменю «Импорт» (рис. 7.17-1.) открыть подменю «Импорт из систем сторонних разработчиков»: открывается меню с командами «Единый блок обмена АРПС 1.10» и «БАГИРА».
· Для перевода сметы Комплекса в формат АРПС исполнить команду «Единый блок обмена АРПС 1.10», а для перевода в формат сметной программы «Багира» исполнить команду «БАГИРА» (примеры на рис. 7.17-5.).
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Рис. 7.17-5. Примеры окон при импорте смет из систем сторонних разработчиков
· Открыть диск и папку, в которой находится файл импортируемой сметы (диск открыть в поле «Диски», а в поле, которое выше поля «Диски», открыть требуемую папку), и затем щелкнуть по кнопке «ОК»: начинается процесс перевода сметы из формата АРПС или системы «БАГИРА» в формат Комплекса АРОС-W и открывается окно «Импорт документа из АРПС 1.10», в котором на линейном индикаторе выводится (в процентах) состояние процесса перевода (пример конечного состояния индикатора импорта из АРПС приведен на рис. 7.17-6.).
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Рис. 7.17-6. Окно «Импорт документа из АРПС 1.10»
· Щелкнуть мышью по кнопке «Закрыть»: импортируемая смета сохраняется в базе данных Комплекса и ее наименование заносится в таблицу окна «Сметы».

7.17.2. Экспорт смет из Комплекса АРОС-W в системы сторонних разработчиков 
Для экспорта сметы из Комплекса АРОС-W в другую сметную программу, т.е. для формирования файла в формате АРПС, надо:

· В таблице смет окна «Сметы» выбрать смету, которую надо экспортировать.

· В Главном меню Комплекса открыть меню «Сметы» или щелкнуть правой кнопкой мыши по наименованию выбранной сметы, в открывшемся меню выбрать подменю «Экспорт» (рис. 7.17-7).
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Рис. 7.17-7. Меню «Экспорт»
· Открыть подменю «Экспорт в системы сторонних разработчиков» и затем исполнить команду «Единый блок обмена АРПС 1.10»: открывается окно «Экспорт в АРПС 1.10» (пример на рис. 7.17-8.).
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Рис. 7.17-8. Пример окна «Экспорт в АРПС 1.10»
· В окне «Экспорт в АРПС 1.10» открыть диск и папку, в которой надо сохранить файл в формате АРПС (диск открыть в поле «Диски», а в поле, которое выше поля «Диски», открыть требуемую папку).

· В поле «Имя файла» стереть символ «*» и вместо него ввести имя для сохраняемого файла в формате АРПС. Имя файла может быть любым, так как используется только для переноса сметы на другой компьютер. После преобразования сметы из формата АРПС в формат другой сметной программы ее имя восстанавливается и будет таким же, как и до экспортирования.

· Щелкнуть мышью по кнопке «ОК»: окно «Экспорт в АРПС 1.10» закрывается и файл с введенным именем сохраняется в указанной папке.

7.18. Подключение строчных концовок к ранее составленным («старым») сметам

Все сметы, созданные сметчиком, хранятся в базе данных Комплекса до тех пор, пока сметчик или кто-либо другой не удалит их из базы. Список смет, которые доступны для использования, выводится в таблице окна «Сметы».
Как правило, сметчик удаляет сметы из списка и, следовательно, из базы данных, не так уж часто. Поэтому в базе данных хранятся сметы, созданные в разное время и даже в разные годы. Не исключены случаи возврата к сметам (цели возврата - непредсказуемы), которые были составлены и рассчитаны в те времена, когда еще не использовались современные строчные методы расчета накладных расходов и сметной прибыли.
Учитывая возможность возникновения подобных ситуаций, в Комплексе АРОС-W предусмотрены средства, позволяющие осуществить пересчет «старых» смет с применением строчных концовок.

Для подключения строчных концовок к ранее составленным сметам надо:

· В таблице окна «Сметы» выбрать смету, которую надо пересчитать.
· Для выбранной сметы открыть окно «Алгоритмы расчета» (в панели инструментов окна «Сметы» щелкнуть мышью по кнопке «Алгоритмы» [image: image532.jpg]


) и затем открыть вкладку «Построчные концовки» (щелкнуть мышью по наименованию вкладки).
· В экранной форме вкладки «Построчные концовки» включить требуемые флажки и ввести требуемые коэффициенты (Приложение 7.10.).
· Для сметы, выбранной в окне «Сметы», открыть окно «Редактор разделов сметы» (дважды щелкнуть мышью по наименованию сметы) и затем открыть для любого раздела этой сметы окно «Расценки по разделу» (дважды щелкнуть мышью по наименованию раздела).

· В таблице окна «Расценки по разделу» выбрать любую расценку этого раздела.

· В дополнительном меню «Расценки сметы» открыть подменю «Добавление из справочников» и исполнить команду «Загрузить построчные концовки»: выводится сообщение-предупреждение о возможных результатах применения построчных концовок к смете.
· Щелкнуть мышью по кнопке «Да»: производится пересчет сметы, выбранной в окне «Сметы».
По окончании пересчета сметы рекомендуется:

· Произвести дополнительный принудительный пересчет сметы (в панели инструментов окна «Расценки по разделу» щелкнуть мышью по кнопке «Пересчет сметы» [image: image533.jpg]


).
· Проверить, действительно ли ко всем расценкам всех разделов применены построчные концовки. Проверка подключения строчных концовок производится в группе «Схема концовок» окна «Редактирование расценки» (Приложение 7.10., рис. 7.10-3. и рис. 7.10-4.).
· Ввести вручную значения строчных концовок для тех расценок, для которых средства автоматического подключения не подобрали требуемые значения.

7.19. Порядок и правила обновления версий Комплекса АРОС-W и баз данных

В процессе расширения возможностей Комплекса АРОС-W и необходимости реализации  требований новых нормативных и регламентирующих документов  появляются новые версии программы. Кроме того, с различной периодичностью выходят в свет новые нормативные справочники, нормативные сборники, ценники, кодификаторы, а также исправляются и дополняются сборники, уже используемые в строительных организациях.
В связи с этим обновление версий Комплекса и его базы данных являются повседневными практическими задачами.

Новые версии Комплекса и обновления базы данных поставляются в порядке сервисного гарантийного обслуживания (после приобретения Комплекса АРОС-W), по договорам сопровождения эксплуатации (после заключения договоров на сопровождение) и по индивидуальным заказам.
Файлы обновления программ и архивные файлы для обновления баз данных Комплекса в зависимости от их объема могут пересылаться по электронной почте или поставляются на различных компьютерных носителях информации: на компакт-дисках (без записи на них файлов дистрибутива Комплекса), на переносных жестких дисках, на flash-дисках и на дискетах.
При обновлении версий программ Комплекса используются обычные средства копирования файлов MS Windows или средства обновления версий дистрибутивного компакт-диска (Приложение 7.2.).
Обновление и дополнение базы данных Комплекса производится средствами Конфигурации баз данных (Приложение 7.3.).
7.20. Шаблоны сметной документации

Вывод сметной документации в Комплексе АРОС-W производится на основании различных шаблонов. Для всех, исключительно для всех документов, которые может распечатать сметчик, в Комплексе есть шаблоны.
Шаблоны, используемые при печати документов, являются обычными шаблонами MS Word и MS Excel. В шаблонах предусмотрены поля, в которые выводятся тексты (наименования смет, разделов, расценок и т.д.) и данные (результаты расчета).
Шаблоны документов хранятся в папке «Template», которая размещается в той же папке, где и программные файлы Комплекса (например, в папке «C:\Program Files\Forvis Ltd\Aros‑W\Bases\Template»). 
Файлы шаблонов имеют расширения «*.dot» (для MS Word) и «*.xlt» (для MS Excel).
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